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1. Registrering af ressourcebrug 2012

| rammeaftale for centralbiblioteksvirksomhed et aftalt i kapitel 8.1 at centralbiblioteket
skal sikre abenhed og gennemsigtighed med herspstitutionens resultater og
virksomhed, og at der inden 1. juni hvert ar shdkiendes rapport og regnskab.

1.1. Kontoseet

Det skal veere muligt at kunne udskille udgifteniodtsegter, som knytter sig til
centralbiblioteksvirksomheden, fra biblioteketsig&rvirksomhed.

Der oprettes mindst ét kontosaet for centralbibkistiéskuddet - eventuelt et kontoseaet for
hvert af forméalene i resultatkontrakten - afhaerafigvordan regnskabet handteres i det
enkelte bibliotek. Et kontosaet bestar af indbetg@itog udbetalinger.

Tilskuddet fra Kulturstyrelsen kan indsaettes paguionto. Herudover er det vigtige, at
biblioteket er i stand til ud fra kontoplanen ategvalide oplysninger om gvrige indteegter og
udgifter for hvert af formalene i resultatkontrakteed arets slutning. Der ma derfor veere
seerskilte konteringsmuligheder for hvert formavs.dor materialeoverbygning, samordning
og radgivning m.v.

De enkelte konti for formalene kan godt vaere unoietiKundersted) til en hovedkonto for
hele cb-tilskuddet. Eventuelt kan man ngjes méaatere udgifterne pa understedet, da
indteegterne primeert bestar af de manedlige indbgtal af centralbibliotekstilskuddet og ma
formodes at vaere overskuelige i forbindelse mefbeteling af indteegterne pa formal i arets
regnskab.

Under hvert kontoseet skal det veere muligt at deétgfien op i dels kab af materialer og
tjenesteydelser som et samlet belgb dels de samgledmkostninger, der medgar til
centralbiblioteksvirksomheden, for biblioteketsgmrale.

Lanomkostningerne behgaver ikke at blive bogfars&étpa cb-kontoen hver maned. Det er
tilstraekkeligt at biblioteket opgar de lsnomkosggn som er medgaet til lgsning af
opgaverne for de enkelte formal ved regnskabelstaiisg.

1.2. Tidsopggarelse

Kulturstyrelsen accepterer 3 forskellige modeltartidsopgarelser. Man kan veelge
forskellige opggrelsesmodeller til de forskelligerhdl (materialeoverbygning, samordning
og radgivning m.v.) og opgaver. Vi skal blot haysysning om hvilke metoder, der er
anvendt i de enkelte tilfelde i forbindelse mecdhsd@bsforklaringerne i den arlige
resultatrapport.



Et bruttoarsvaerk opgares som 1924 timer pr. arabegpteres at biblioteket opererer med et
nettoarsveerk (dvs. arlige arbejdstimer excl. fexgerlige feriedage samt gennemsnitligt 8
sagne- og helligdage) pa 1643 timer, blot det fr@anad regnskabets forklaringer hvilket
arsveerk der er anvendt.

Tidsopgarelserne skal foretages pa samme niveawkonomioversigten i de enkelte
kontrakter og pa tilsvarende poster.

1.2.1. Opgaver af projektkarakter

For opgaver, der har projektkarakter, registremsahvendte arbejdstid pA samme made som
man ville registrere tidsforbruget i et projektr thar faet tilskud fra Udviklingspuljen for

folke- og skolebiblioteker. Det kan f.eks. veere idlingsprojekter af overbygningskarakter
eller projekter med tilskud fra netbibliotekspulj@isse forvaltes saerskilt og indgar ikke i
afrapportering som opfaglgning pa rammeaftalen.

Der kan veelges mellem 2 opggrelsesmetoder:

Tidsopggrelsesmetode 1 (fast defineret andel apersons arbejdstid)Nogle ansatte har
faet defineret deres arbejdsopgaver som f.eks. 80e¥100% til et bestemt cb-

projekt. Kulturstyrelsen kraever ikke dokumentationat vedkommende anvender sin
arbejdstid pa den definerede made, men vi gnskedtaget for fordelingen beskrevet i
regnskabsforklaringerne.

Tidsopggrelse 2 (individuel registreringPe medarbejdere, der arbejder med projektet,
registrerer dagligt den tid de har brugt pa derpgave. Registreringsmetoden kan ogsa veere
relevant for personer som kun midlertidigt arbejemprojektet - f.eks. med oprettelsen af en
hjemmeside eller lignende. Man kan oprette et ragnéer automatisk sammentaeller den
registrerede tid og eventuel omregner den til andélvedkommendes samlede arbejdstid pa
arsbasis. Kulturstyrelsen leverer en skabeloidsr¢gistrering, som man kan veelge at
benytte, hvis biblioteket gnsker det.

1.2.2. Opgaver der har driftskarakter

For kapitel 2-opgaver er der tale om opgaver afasdget driftskarakter. Bibliotekerne kan
veelge mellem 2 opggrelsesmetoder for disse opgaver.

Tidsopggrelsesmetode 1 (fast defineret andel apersons arbejdstid)Nogle ansatte har
faet defineret deres arbejdsopgaver som f.eks. 20e¥75 % til cb-opgaver og resten til
avrigt biblioteksarbejde. Dette kan f.eks. geeld&@rdinator for ch-omradet.
Kulturstyrelsen kreever ikke dokumentation for atk@mmende anvender sin arbejdstid pa
den definerede made, men gnsker arbejdsforhold&tdneet i regnskabsforklaringerne.

Tidsopggarelsesmetode 3 (erfaringsmaessigt begruadéel af en integreret ydelselfor
opgaver, som involverer en lang reekke medarbejdera,hver isaer udfarer opgaven
sidelgbende med lgsning af tilsvarende opgavetdormunebiblioteket - f.eks. fremfinding
af materialer til interurbanudlan, besvarelse &#nencespgrgsmal, klarggring af materiale
m.v. - er opgavelgsningen en integreret del aididdtets almindelige drift.



| de tilfeelde har biblioteket en antagelse om, tstor en del af tidsforbruget til lasning af
opgaven som kan relatere sig til cb-delen. Denmnagatse ligger til grund for det i
kontrakten opstillede budget i gkonomioversigtentayelsen bygger pa lang tids erfaring
med lgsning af de pageeldende opgaver i bibliotédturstyrelsen anerkender, at
opgaverne lgses integreret i biblioteket og kradilar seerskilte tidsregistreringer.

En opggarelse af tidsforbruget i 2012 for disse ¥pgéaan derfor relatere sig til det
budgetterede tidsforbrug. Det vil sige, at hvig alpgaver gennemfares som planlagt, saledes
som biblioteket regnede med ved budgetleegningemestidsopggrelsen, som kommer til at
ligge til grund for regnskabet, til det budgettexedisforbrug. Er alle opgaver derimod ikke
gennemfart, er der f.eks. ikke gennemfart 10 erfalen som budgetteret, men kun 5, ma der
ske en tilsvarende reduktion i den arbejdstid,dedregnes til cb-opgaverne. | det tilfeelde
kan belgbet i regnskabsposten neeppe veere det ssonmigelgbet i

budgetposten. Kulturstyrelsen accepterer, at doktatienen sker i form af en beskrivelse af
aktivitetsniveauet. Det skal samtidig beskrivesgnskabsforklaringerne, hvordan
tidsopggrelsen er fremkommet.

Mange opgaver indeholder ogsa elementer af bilditsegenerelle drift, f.eks. fotokopiering
af diverse mgdepapirer, posthandtering, journafigebogfaring, madeservicering, IT-
support etc. Disse ydelser opggres ikke saerskilh, imdgar i poste@enerel ledelse og
administration (GLA). Kulturstyrelsen leverer en skabelon til udregram@LA til fri
afbenyttelse. Skabelonen kan findes i veerktgjsmappehjemmesiden.

2. Lgnninger

Lgnninger er incl. pensionsbidrag og andre lgnansgait over- og merarbejde.

De gennemsnitslgnninger, som det vil veere ngdvéatliigperere med i de integrerede
opgaver, udregnes som gennensnitslgnningernepdetidende bibliotek inden for de
forskellige overenskomstkategorier. Det kan saléde® indflydelse pa
gennemsnitslgnningerne om der er tale om en pdes@ammensaetning med en stor andel
eeldre, erfarne medarbejdere.

Der ligger pa hjemmesiden en regnearksskabelowltégning af gennemsnitstimelgnninger
til fri afbenyttelse.

3. Seerlige forklaringer til enkelte regnskabsposter

Generelt gaelder at udgifter konteres Igbende pgrbad af udgiftsbilag pa den relevante cb-
konto. Styrelsen for Bibliotek og Medier acceptensidlertid flere undtagelser, se nedenfor.

| det medfglgende regneark findes modeller somdidket frivilligt kan benytte til
projektregnskab, udregning af gennemsnitslgnningardregning af generel ledelse og
administration.

3.1 Materialeoverbygning

3.1.1 Kgb af fast materiale



Det afggres ved anskaffelsen om biblioteket villgehkabt materialet, hvis det ikke var et
centralbibliotek. Hvis det vurderes, at det villblioteket ikke, konteres hele belgbet pa cb-
kontoen. Dette geelder ogsa for ekstra eksemplareghet til at efterkomme forventet
interurbanudlan som falge af cb-status.

Styrelsen for Bibliotek og Medier accepterer 3 ndetdfor kontering af det saledes valgte
materialeindkgb til overbygningen:

Lobende kontering af de faktiske omkostninger eftigiftsbilag.

Den ansvarlige for materialeindkabet farer et skeyggnskab, hvor belgbet til de definerede
overbygningsmaterialer Igbende opfares indtil dégetterede penge til formalet er opbrugt.
Skyggeregnskabet kan fares i et almindeligt regnegrkonteres i cb-kontosaettet som
minimum ved regnskabets afslutning. Skyggeregnskab#okumentation for udgifterne og
opbevares af biblioteket i minimum fem ar. Kultyrstsen kreever ikke udgiftsbilag i form af
saerskilte fakturaer pa kgb af overbygningsmatériale

Stikpraver. Der foretages stikprgver én gang hiaattal, som danner grundlag for lgbende
kontering i skyggeregnskabet inden for kvartaléledes at man kan fglge med i udviklingen
af kabet af overbygningsmateriale. Metoden skakiess i arsrapporten.

3.1.2 Kgb af licenser til elektronisk materiale

Det afggres ved anskaffelsen om biblioteket villgdhinvesteret i licensen, hvis det ikke var
centralbibliotek.

Hvis det vurderes, at biblioteket ikke ville havabk licensen, hvis det ikke var
centralbibliotek, konteres hele belgbet pa ch-kemto

Konteringen kan forega efter ovennaevnte to metddslsende kontering eller
skyggeregnskab - se ovenfor.

3.1.3 Klarggring

Kulturstyrelsen accepterer, at udgifter til klariggraf overbygningsmaterialet kan udregnes
som bibliotekets enhedsomkostninger for klargggagget med antallet af
overbygningsmaterialer for henholdsvis faste ogted@iske materialer.

3.1.4 Laneformidling

Kulturstyrelsen accepterer at udgifter til formmdjiaf materialer udregnes som den
gennemsnitlige omkostning pr. formidlet materialeshganget med antallet af
interurbanudlan.

3.1.5 @vrige udgifter ved materialeoverbygningen

Under udgifter til materialevalg kan biblioteket dnegne den ekstra tid det ved en stikprgve
registreres, at det tager at fare skyggeregnskahkato af overbygningsmaterialer.



3.2 Generel ledelse og administration

Metoden til opgarelse af GLA er tilnaermet kravahbdregning af overhead i forbindelse
med betalbare ydelser for bibliotekerne, saledéiesttmulige af beregningerne kan
genbruges. Opggrelsen af GLA til arsregnskabeE®wrirksomhed medtager dog ikke alle
de samme poster som ved betalbare ydelser, fldsaslaegsudgifter, forrentning af
driftskapital og gamle pensionsforpligtelser ikkedtages. Arsagen er at Kulturstyrelsen
sondrer mellem indteegtsdeekket virksomhed i konkgeeg en delopgave til en allerede
etableret institution.

| veerktgjsmappen pa hjemmesiden er et regnearkems#labelon til udregning af
omkostninger til generel ledelse og administra{@hA). Opgarelsesmetoden er ikke
obligatorisk, men et tilbud til de biblioteker, densker det. Biblioteket medtager de poster
som er relevante i det pageeldende bibliotek.

GLA bestar af

- Direkte udgifter som ikke konteres pa andre posten f.eks.:

« Rejser til ch-mgder af national relevans som ikkedgiftsfart pa andre poster
« Trykning og publicering af cb-materiale som ikkeudgiftsfart pa andre poster
+ Indirekte udgifter

+ Overhead

| forbindelse med overhead opggres de indirekteastmknger, der er teet forbundet med
opgavevaretagelsen og det personale som har opgaveks. indirekte
personaleomkostninger, andel af faellesomkostnitigier eksempel ledelse, administration,
husleje, udstyr, udvikling m.v. og lovpligtige fdtsnger samt beregning af omkostninger for
faciliteter i gvrigt, der er stillet til radighedtdt opgavevaretagelsen.

Udregningen af overheadomkostningerne efter skabal@wlger almindelig praksis, hvor
overhead omkostningerne opggres pr. medarbejdeskakdog naevnes at det i nogle
tilfeelde vil veere relevant at udregne overheadst.pk lgnsum eller pr. kontorkvadratmeter.
Biblioteket skal i regnskabsforklaringerne beskrilem beregningsmetode der anvendes.

Centralbibliotekerne kan regne med en fast profmerdaverhead. Men procentsatsen skal
veere individuel beregnet for den enkelte kommunecéhtsatsen kan udregnes én gang efter
ovenstaende retningslinjer i forbindelse med amwepn for 2010 og derefter benyttes resten
af kontraktperioden inkl. 2013.

De biblioteker, der ikke selv afholder udgiftereaksempelvis husleje og IT, skal fa fastsat en
fiktiv udgift i samrad med kommunen og denne fiktivdgift skal indga i ovenstaende.

| regnskabet skal GLA ikke opggres opdelt pa lgmagerialeudgifter - blot som et samlet
tal i kolonnen "Udgifter i alt".

3.3 Koordinering af kompetenceudvikling



Som baggrund for de samlede regnskabstal i gkon@rsigten udarbejdes et delregnskab
for dette tilskud pa samme made som ved et projekt.

Delregnskabet skal ikke revideres seerskilt idefsiemen sker som led i de normale
revisionsrutiner i kommunen.



