naevnet

Vejledning til ansggning om tilskud Europa-Naavnets Pulje C 1.
runde 2024

1. Hvordan sgger man om tilskud?

Ansggningsfristen for ansggninger om tilskud gennem Pulje C er
fredag den 6. oktober 2023 kl. 14:00.

Europa-Navnets puljer skal sgges gennem Slots- og Kulturstyrelsens
Tilskudsportal.

Du indsender ansggningen via Tilskudsportalen, som du finder her p3
siden. Nar du fgrst har oprettet din profil pa Tilskudsportalen, kan du til
enhver tid ga ud og ind af portalen og tjekke, om du har alle bidrag og
oplysninger med, inden du sender ansggningen.

Vi anbefaler, at du bruger browseren Chrome eller Firefox, ndr du udfylder
din ansggning.

For alternative ansggningsmuligheder til denne pulje se her.
Du skal udfylde og vedhaefte denne bilagsskabelon, hvis du ikke sgger via
Tilskudsportalen.

Bemeerk at Tilskudsportalen kreever, at du logger pa med
medarbejdersignatur knyttet til den virksomhed, institution, forening
eller lignende, som du sgger pa vegne af. Sgger du som privatperson skal
du logge pa med dit eget MitID. Hvis du har brugt dit eget MitID er du
selv ansvarlig for projektet og far tilskuddet udbetalt. Ejerskab og
udbetaling kan ikke efterfglgende overfgres til din
organisation/virksomhed.

Tilskudsmodtager skal have en NemKonto, da staten ikke kan udbetale pa
anden made.

Oplysningerne i ansggningsskemaet afgives under strafansvar, og ansgger
skal straks meddele Slots- og Kulturstyrelsen eventuelle a&ndringer.

1.1 Redigering og indsendelse af ansggning

Du har mulighed for at pabegynde din ansggning og vende tilbage til den
pa et senere tidspunkt. Dog skal du veere opmaerksom pa at indsende din
ansggning inden ansggningsfristens udlgb.
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Nar du har indsendt din ansggning, har du mulighed for at redigere i den
frem til ansggningsfristen. Det vil altid vaere den senest indsendte version
af ansggningen, som er den gaeldende.

Hvis du ikke har faet trykket pa “Indsend ansggning” inden
ansggningsfristen kl 14.00 vil din ansggning ikke blive taget i betragtning.

1.2 Hjzelp til tilskudsportalen

Du kan finde brugervejledning til portalen, guide til login og vejledning til
kontakt med sekretariatet via portalen pa siden Hijzelp til Tilskudsportalen

(slks.dk)

1.3 Kontakt os

Al kommunikation med Europa-Naevnets sekretariat om din ansggning og
tilskudssag vil foregd i portalen. Har du spgrgsmal fgr de er gdet i gang
med at oprette en ansggning, kan du kontakte os pa
europanaevnet@slks.dk

2. Hvem kan sgge?

e Lovlige organisationer

e Visse offentlige institutioner

e Juridiske personer (hermed ogsa virksomheder) og
e Privatpersoner

... kan alle sgge tilskud fra Pulje C.

Partier og bevaegelser valgt ind i Folketinget eller Europa-Parlamentet -
eller deres ungdomsorganisationer kan ikke sgge om tilskud fra Pulje C.

3. Hvad kan man sgge tilskud til?

Tilskud ydes til projekter. Projekterne skal gennemfgre aktiviteter, der
fremmer oplysning og debat i Danmark om det europzeiske fzellesskab
(EU), herunder udvikling af deltagelsesdemokrati.

Projekterne skal bestd af enkeltstdende lokale, regionale eller
landsdeekkende aktiviteter.

Der kan i seerlige tilfaelde ydes tilskud til videreudvikling af aktiviteter, der
vurderes at have seerlig hgj oplysningseffekt.

Det er en betingelse, at aktiviteterne er offentligt tilgeengelige,

annonceres bredt i malgruppen og er gratis.
Projekter kan sgges inden for 5 kategorier:

H.C. Andersens Boulevard 2 ¢ DK-1553 Kgbenhavn V e +45 33 73 33 93 e« www.europa-naevnet.dk e europanaevnet@slks.dk


https://slks.dk/tilskud/hjaelp-til-tilskudsportalen
https://slks.dk/tilskud/hjaelp-til-tilskudsportalen
mailto:europanaevnet@slks.dk

navnet

e Arrangementer f.eks. debatmgder, konferencer, events (type C1)

e Radio- og tv-programmer (type C2)

e Programmer, artikler o.l. til internettet (type C3)

e Udarbejdelse af oplysnings- og undervisningsmateriale (type C4)

e Andet, f.eks. kampagner, rollespil eller projekter med flere typer af
elementer (type C5).

Projekterne skal gennemfgres i perioden 1. januar 2024 til 31. december
2024.

4. Hvad kan der ikke sgges tilskud til?

Der bevilges ikke tilskud til aktiviteter eller dele af aktiviteter, der er
gennemfgrt ved tilskudsperiodens start d. 1. januar 2024 eller til udgifter,
der er afholdt fgr denne dato.

Europa-Naevnet giver ikke tilskud til

e Driftsudgifter, herunder overheadomkostninger.

e Studie- og researchrejser.

e Honorarer til og transport for medlemmer af Folketinget eller
medlemmer af Europa-Parlamentet - heller ikke selvom de er
oplaegsholdere pa mgder eller konferencer.

e Kgb af produktionsudstyr, IT-udstyr og inventar.

Der gives ikke tilskud til brug af egne lokaler og eget udstyr,
sendetilladelser eller annoncering i eget medie o.l., men
kapacitetsomkostningerne kan indgd i egenfinansieringen i form af
overhead, laes mere om overheadberegning i afsnit 6.8.2.

Der gives ikke tilskud til indkgb af udstyr til et projekt (eksempelvis
kamera, mikrofoner og lign.), dog kan der gives tilskud til leje af udstyr.

5. Hvad laegges der vaegt pa ved afggrelsen?

Europa-Nzevnet traeffer afggrelse om afslag eller tilsagn pd baggrund af en
konkret vurdering af hvorvidt betingelserne for tilskud er opfyldt, hvorvidt
den aktivitet, der er beskrevet i ansggningen lever op til puljens formal om
at fremme debat og oplysning om det europziske feellesskab (EU).

(Laes mere om EU-vinkel nedenfor).

Naevnet skal derudover i sin prioritering mellem ansggerne lsegge veegt pa,
om aktiviteten
e T indhold og form henvender sig til brede eller nye m%lgrupper i
Danmark,
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e Har stor gennemslagskraft og spredning i malgruppen eller
offentligheden,

e Er vaesentligt egenfinansieret eller vaesentligt finansieret fra anden
side (vaesentligt betyder med mindst 50 %).

Disse prioriteringskriterier er ikke betingelser for tilskud, men kriterier som
naevnet er forpligtet til at laagge vaegt pa ved tildelingen af tilskud.
Naevnets praksis er dog ikke at yde tilskud, med mindre der er en vis
medfinansiering over 25 %. Laes mere om gkonomi og budget i afsnit 6.8.

Naevnet lzegger desuden vaegt pa:

e At debat og oplysning om det europeeiske feellesskab kommer ud i
alle geografiske dele af landet.

e At der er en god demografisk spredning p& malgrupper samlet set i
puljen i forhold til k@n, erhverv, uddannelse og iszer alder.

e Nye skaeve formidlingsformer for at nd grupper, der ellers ikke
deltager i EU-debatter.

e Formidling, som kan skabe engagement og tilgaengeligggre viden,
herunder forklare og synligggre hvad EU betyder for borgeren, og
hvilke implikationer det europaeiske samarbejde konkret har for
samfundet.

e Relevante samarbejdspartnere, der generelt giver en bedre
spredning og spredning i flere forskellige grupper.

Er ansgger tilskudsmodtager i Pulje A eller B, vil ansggningen blive
nedprioriteret, med mindre der er tale om ekstraordinzer god kvalitet.

Naevnet stgtter ikke kampagner for bestemte partier eller kandidater. Sgrg
derfor for at balancere oplaegsholdere eller deltagere i programmer, sa
programmet ikke fremstar som talergr for en bestemt person eller et parti.

Naevnet gnsker, at bdde de EU-positive og EU-kritiske stemmer kommer til
orde, og at enhver del af EU-samarbejdet kan blive drgftet fordomsfrit.

6. Hvad skal ansggningen indeholde?

6.1 Oplysninger om ansgger, herunder CV

Den juridisk ansvarlige for ansggningen er ogsa juridisk ansvarlig for
projektets gennemfgrelse og regnskabsaflaeggelsen. Den juridisk
ansvarlige er ansvarlig for oplysningernes rigtighed. Oplysningerne gives
under strafansvar.
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Hvis du logger ind pa tilskudsportalen med dit eget MitID er du den juridisk
ansvarlige for projektet. Hvis du anvender digital medarbejdersignatur til
login er den virksomhed eller forening/organisation, som
medarbejdersignaturen er tilknyttet den juridisk ansvarlige.

Europa-Naevnet beder om, at du skriver en form for CV for den
organisation du sgger for eller dig selv, hvis du skriver en personlig
ansggning. Naevnet vil gerne vide mere om ansgger og ansggernes
relevante kompetencer i forbindelse med den ansggte aktivitet. Det geelder
saerligt for ansggere, der ikke har faet tilskud fra naevnet fgr. Der er kun
1.000 tegn til radighed, fordi kun det mest relevante skal med, herunder
hvilken type organisation/virksomhed/person, der sgger.

Et eksempel pd CV kunne vaere: "Formand siden 2019 for seniorklubben i
Ngrre Dalum, der har 64 medlemmer. Jeg har haft ansvaret for
gennemfgrelse af 5 arrangementer om samfundsrelevante emner i klubben
foruden 35 andre medlemsarrangementer og klubben har veeret
medarranggr af en event om XX for hele Ngrre Dalum i januar 2020.”

Et andet eksempel kunne veere: “Lokal TV-station siden 2004, der sender i
(Omrade) pa folgende tidspunkter: xx. Vores sendeflade bestar primaert af
lokalstof, men vi har desuden produceret (antal) udsendelser om EU, som

blev set af (antal). Vi har (antal) fglgere pa (SoMe).”

6.2 Geografiske oplysninger

I skal i ansggningsskemaet oplyse den "Primaere kommune for projektet.”
Det er den kommune, hvor den juridisk ansvarlige har hovedadresse.

I naeste spgrgsmal skal I angive, hvor i landet aktiviteten foregdr. Det
drejer sig om den brugerrettede aktivitet. Man kan i en drop down menu
vaelge mellem folketingsvalgenes storkredse eller "Hele landet”:

e Kgbenhavns Storkreds

¢ Kgbenhavns Omegns Storkreds

e Nordsjeellands Storkreds

e Bornholms Storkreds

e Sjallands Storkreds

e Fyns Storkreds

e Sydjyllands Storkreds

e @stjyllands Storkreds

e Vestjyllands Storkreds

e Nordjyllands Storkreds

e Hele Landet
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"Hele landet” kan f.eks. veere en web-aktivitet, der markedsfgres bredt
eller tv-produktion, der sendes pa landsdsekkende kanal.

Oplysningen skal bruges til Europa-Naavnets vurdering af ansggningen i
relation til den samlede projektportefglje. Hvis det er mere end ét af de
naevnte omrader, men mindre end hele landet veelges kategorien Hele
Landet.

6.3 Aktivitetsmal

Ansgger skal angive konkrete, malbare aktivitetsmal, som der skal
rapporteres pa i forbindelse med regnskab og rapport. Det kan f.eks.
veere:
e “X antal fyraftensmgder med i alt y antal deltagere”
e "Produktion af x antal videoer af y antal minutter, der visen pa
landsdaekkende TV mindst z gange”
e "X antal visninger af kampagnefilm pa YouTube”

... Eller lignende kvantificerbare, relevante og realistiske mal, som angiver
hvad samfundet far for pengene.

6.4 EU vinkel

Det er en betingelse for tilskud, at aktiviteten omhandler det europaiske
feellesskab (EU) og/eller kan fremme borgernes deltagelse i de
demokratiske processer forbundet med EU.

Hermed forstas det internationale politiske samarbejde i EU og Europaradet
i forbindelse med
1) De politiske beslutningsprocesser - forhandlingsprocesserne og
spillet mellem aktgrerne, f.eks. hvilke interesser, holdninger,
normer, vardier optraeder i faellesskabet.
2) Det politiske system - institutionelle rammer, f.eks. hvad betyder
indretningen af det politiske system for processerne og politikken.
3) Den fgrte politik - slutproduktet af de politiske forhandlinger og
de institutionelle rammer, f.eks. konkrete handlingsplaner,
forordninger og direktiver, der har direkte betydning for borgeren
og samfundets indretning.

Naevnet stgtter ikke aktiviteter, der kun i begreenset omfang har til formal
at oplyse eller skabe debat om det europeaeiske faellesskab (EU) eller
udviklingen af deltagelsesdemokrati i forbindelse med EU - eksempelvis at
en aktivitet har baggrund i EU-regulering uden at dette fremgar klart af
indholdet og er en fremtraedende del af aktiviteten.

Det ligger naevnet pd sinde, at der er en sammenhang mellem de emner,
der er aktuelle pd europaeisk plan, og de emner, der diskuteres i Danmark.
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Derfor laegges der i bedsmmelsen vaegt pa, at aktiviteten adresserer
aktuelle problemstillinger og emner, der er relevante i en EU-kontekst.

6.4.1 Hvad forstidr Naevnet ved aktiviteter, der har en klar EU-vinkel
som hovedfokus?

En klar EU-vinkel som hovedfokus betyder at aktiviteterne skal have det
feelles europziske politiske aspekt som hovedfokus.

Hovedfokus betyder, at hovedindholdet - tidsmaessigt eller
maengdemaessigt - bestar af EU-vinklen. Det er derfor ikke muligt at bruge
tilskud til aktiviteter, der kun i begranset omfang eller pa et overfladisk
plan behandler temaer fra EU.

Eksempelvis ydes ikke tilskud til en aktivitet om f.eks. danske regler, der
implementerer EU-regulering eller danske forhold om et emne, der ogsa
diskuteres p@ EU-plan - uden at EU-vinklen klart fremgar af indholdet og er
en fremtraedende del af aktiviteten.

Ved afholdelse af arrangementer, udgivelse af publikationer o.l., hvor
andre emner end EU indgar, kan tilskuddet sdledes kun anvendes til
daekning af feelles omkostninger i forhold til den anvendte tid i
arrangementet for de tilskudsberettigede EU-emner samt til de konkret
henfgrbare udgifter.

At aktiviteten skal handle om det faelles europziske medfgrer, at
aktiviteter om forhold i de enkelte EU-lande ikke er tilskudsberettiget.

At aktiviteten skal handle om det politiske aspekt betyder, at f.eks. en
analyse om miljgets tilstand i Europa ikke er tilskudsberettiget

6.5 Malgruppe

Det fremgar af bekendtggrelsen, at aktiviteten i indhold og form skal
henvende sig til en bred eller ny malgruppe i befolkningen.
Det betyder, at aktiviteten enten...
¢ Skal have bred appel i offentligheden eller have adgang til en
kommunikationskanal, der har et bredt publikum,
e Eller f.eks. tale til en malgruppe, der normalt er svaert tilgeengelig,
eller som ikke ofte er i fokus i oplysningstiltag om EU.

6.6 Gennemslagskraft og spredning

Med gennemslagskraft menes, at deltagerne i aktiviteten i stort omfang
opfanger oplysningernes indhold eller selv bidrager til debatten. Naevnet
prioriterer derfor ansggninger, der er nytaenkende f.eks. ved at selve
aktiviteten i indhold eller form bryder konventionelle rammer.
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Med spredning menes, at der - alt efter aktivitetens karakter — er
sandsynlighed for et rimeligt stort “publikum” eller at den primeere
malgruppe formodes at sprede debat og oplysning videre til en stgrre

gruppe.

Skriv hvordan aktiviteten markedsfgres, om der annonceres, og om der
allerede er etableret aftaler med medier eller andre, der kan sikre
gennemslagskraft og spredning.

6.7 Offentligt tilgaengelig og gratis

Hermed menes, at aktiviteten ikke er forbeholdt saerligt inviterede eller
medlemmer, men er tilgaengelig for alle inden for malgruppen. Indholdet i
aktiviteten skal desuden vaere malrettet offentligheden og ikke omhandle
information, nyheder, arrangementer m.v. rettet mod medlemmer.

Det skal veere gratis at deltage i stgttede arrangementer. I kan imidlertid
tilbyde forplejning til arrangementet mod betaling, som deltagerne skal
have mulighed for at fraveelge.

Ligeledes skal produkter og informationsressourcer tilbydes vederlagsfrit i
mindst et halvt ar efter tilskudsperiodens afslutning. Der er dog mulighed
for at opkraeve mindre gebyrer f.eks. for distribution, der daekker
forsendelsesomkostningerne. Det er imidlertid et krav, at selve aktiviteten
er offentligt tilgaengelig og gratis.

6.8 Bkonomi og budget for projektet

Naevnet vurderer projektets omkostninger set i forhold til den skgnnede
spredningseffekt, og det forventes saledes, at omkostningstunge projekter
har seerlig hgj spredningseffekt og gennemslagskraft i befolkningen.

Budgettet vurderes i forhold til andre projekter af lignende karakter og det
belgb, naevnet har til rédighed til fordeling.

Bemeerk, at naevnet aldrig finansierer et fuldt projekt, men kun yder et
tilskud.

Lgnomkostninger skal kunne dokumenteres, herunder timeforbruget.
Naevnet vil maksimalt acceptere Ignudgifter pd et niveau svarende til

overenskomstmaessige gennemsnitslgnninger for personalegrupper.

Dette geelder ogsd aflgnning af ejere af private virksomheder, der ikke
udtager Ign i virksomheden.
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Der gives tilskud til omkostninger til revision af projektregnskabet, nar
tilskuddet er over 100.000 kr.

6.8.1 Ulonnet arbejdskraft

Veerdien af ulgnnet arbejdskraft kan pa lige fod med Ignnet arbejdskraft
indgd som egenfinansiering. Hvis vaerdien af det antal timer en
medarbejder - eller en ulgnnet person - indgar som egenfinansiering, skal
der foretages en timeregistrering, der viser hvor mange timer, der er brugt
pa projektet og til hvilken timesats. Dette skal anfgres i ansggningen.

Frivilligt arbejde kan maksimalt saettes til 120,- kr. i timen.

6.8.2 Overheadberegning

Overhead kan indgd som egenfinansiering. Overhead daekker de indirekte
omkostninger, der er forbundet med at gennemfgre et projekt. Det kaldes
ogsa kapacitetsomkostninger.

Medregnes overhead i en aktivitets omkostninger opggres de i forhold til
generel ledelse, administration og hjzelpefunktioner.

Generel ledelse, administration og hjaelpefunktioner udggres af udgifter til
ledelse, HR, @konomifunktioner, it-funktioner samt presse, informations-
og hjemmesidefunktioner, som ikke er en vaesentlig og integreret del af
projektet.

Dertil leegges udgifter til husleje/afskrivninger pa bygninger,
forbrugsafgifter til lokaliteter og kontorhold samt afskrivninger pa
maskiner, udstyr og inventar.

Den sdledes fremkomne sum divideres med samtlige ansatte arsvaerk og
frivillige arsvaerk i det omfang, de frivillige arbejder i huset. Den sdledes
opgjorte overhead pr. arbejdstime i kr. og gre anvendes i forhold til de
konkrete arbejdstimer i projektet.

I forbindelse med regnskabsaflaeggelsen skal det kunne oplyses, hvorledes
overhead er beregnet. Et arsveerk er i denne sammenhang 1628 timer.

Brug af egne lokaler, studie og eget udstyr, sendetilladelser eller
annoncering i eget medie o.l. kompenseres sdledes via overhead, der

indgdr i egenfinansieringen.

De udgifter, der indgar i overhead kan ikke samtidig optreede andre steder
i projektets budget.
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7. Tilsagn om tilskud

Naevnet kan give tilsagn om tilskud til hele eller en del af det ansggte
belgb. Som oftest giver naevnet tilskud til en del af det ansggte belgb, sa
det er vigtigt at holde sig for gje, om man har mulighed for at gennemfgre
projektet, hvis man ikke far tilsagn om det fulde ansggte belgb. Naevnet
kan desuden vealge at yde tilskud til en specifik udgiftspost i budgettet,
som f.eks. annoncering.

Med mindre andet fremgar af tilsagnsbrevet, skal aktiviteten gennemfgres
som beskrevet i ansggningen - 0gsa selvom bevillingen er mindre end

ansggt.

7.1 Kreditering af Europa-Navnet

Det skal pa alle fremstillede materialer, som f.eks. blade, aviser, bgger, tv-
og radioprogrammer, SoMe-aktivitet og hjemmesider, som er udarbejdet
med tilskud fra naevnet. Fglgende formulering SKAL anvendes:

“Finansieret med tilskud fra Europa-Neevnet. Ansvaret for
indholdet er alene tilskudsmodtagers”.

Det skal fremga, at aktiviteten er gennemfgrt med tilskud fra naevnet, sa
det tydeligggres, at naevnet ikke er eksempelvis samarbejdspartnere eller
andet. Naevnets saerlige logo kan ikke mere benyttes, da det gav for
mange misforstdelser, om hvorvidt naevnet stod bag indholdet.

7.2 Regnskaber og rapporter

Projektet skal veere afsluttet senest den i ansggningen anfgrte dato. Med
afsluttet menes eksempelvis, at et arrangement er afholdt, en bog udgivet
eller et tv-program sendt mindst en gang. Der kan ikke palgbe udgifter i
projektet efter afslutningsdatoen.

Udarbejdelse af regnskab og rapport vil som regel ligge efter projektets
afslutningsdato og skal vaere indsendt senest 30 dage efter
projektafslutning.

Veer opmaerksom p3, at der skal aflaegges regnskab for hele projektet og
ikke kun det af Europa-Naevnet stgttede belgb. Alle udgifter, der har vaeret
afholdt i forbindelse med gennemfgrelse af projektet, skal indga i
regnskabet og kunne dokumenteres.
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Tilskudsmodtager skal vaere i besiddelse af dokumentation for de
aktiviteter, der er beskrevet i rapporten og de udgifter, der medtages i
regnskabet. Dokumentationen skal opbevares i 5 ar.

Lees mere om afrapportering og regnskabsaflaeggelse for Pulje C samt finde
relevante skabeloner til udfyldelse.

7.2.1 Regnskaber for tilsagn under 100.000 kr.

For tilskud pa 100.000 kr. eller derunder, udfyldes et regnskabsskema,
som hentes pa naevnets hjemmeside. Hvis tilskudsmodtager er en privat
person, skal regnskabet underskrives af tilskudsmodtager og bileegges
dokumentation for de afholdte udgifter. Hvis tilskudsmodtager er en
organisation, institution eller virksomhed, skal regnskabet underskrives af
den ansvarlige ledelse og en regnskabskyndig person, men udgiftsbilagene
skal kun medsendes, hvis projektet udtages til stikprgvekontrol.

7.2.2 Regnskaber for tilsagn over 100.000 kr.

For tilskud over 100.000 kr. skal regnskabet revideres af en statsanerkendt
eller registreret revisor. For disse tilskud skal regnskabsskemaet, som
hentes pa naevnets hjemmeside, ligeledes anvendes.

8. Udbetaling af tilskud
Tilskuddet i Pulje C bliver udbetalt efter projektets afslutning.

Hvis udgifterne til aktiviteten er lavere end det bevilgede belgb, udbetales
kun et tilskud svarende til de reelle afholdte udgifter for aktiviteten.

Vaer saerlig opmaerksom p3, at tilskud fra naevnet forst udbetales, nar
aktiviteten er gennemfgrt, og rapport og regnskab for projektet er
godkendt af naevnets sekretariat. Der dispenseres ikke herfor uanset
arsag.

9. Regelgrundlag

Regelgrundlaget er senest fastsat i Bekendtggrelse nr. 986 af 27. juni 2023
om tilskud til fremme af debat og oplysning om Europa i Danmark. Link til
bekendtggrelsen: https://www.retsinformation.dk/eli/Ita/2023/986

10. Ikrafttraeden

Vejledningen treeder i kraft den 8. september 2023 og gaelder ansggninger
og tilskud i perioden 2024.

H.C. Andersens Boulevard 2 ¢ DK-1553 Kgbenhavn V e +45 33 73 33 93 e« www.europa-naevnet.dk e europanaevnet@slks.dk
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