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SLOTS-OG KULTURSTYRELSEN

Vejledning til aktivitetsregistreringsvaerktgj for orkestre og ensembler

For at sikre en mere praecis registrering af aktiviteterne hos de statsstgttede orkestre, ensembler mv.
har Slots- og Kulturstyrelsen i samarbejde med Danske Ensembler, Orkestre og Operainstitutioner
(DEOO) og i samrad med Levende Musik i Skolen (LMS) udviklet et nyt aktivitetsregistreringsveerktg;.
Den vigtigste forbedring i forhold til tidligere aktivitetsregistreringer er, at alle koncert- og
forestillingsaktiviteter fremover registreres med geografisk placering. Derudover er aktivitetstyper og
publikumsmalgrupper mere tydeligt afgraensede end tidligere.

Kernen i aktivitetsregistreringsvaerktgjet er en excel-fil, der indeholder to typer af ark, gren og bla:

e Ark med grgn fane udfyldes af orkestret/ensemblet. Fanen "Generelt” kan udfyldes én gang arligt,
mens fanerne "2018”, "2019” osv. udfyldes Igbende. Der skal indtastes data i de hvide felter; felter
med gra baggrund beregnes automatisk. Bemaerk, at alle hvide felter skal udfyldes for hver
aktivitet.

e Ark med bla fane beregnes automatisk. Fanerne "1-Nggletal”, "2-Nggletal”, "3-PublikumB&U”, "4-
Geografi” og "5-Grundskole” indeholder de data, som skal indga i orkestrets/ensemblets
arsrapporter. For landsdelsorkestrene vil "1-Nggletal” desuden indga i Kulturministeriets bidrag til
finansloven.

Definition af begreber i aktivitetsregistreringsvarktgojet

Generelt - Orkesternavn/ensemblenavn
Herunder oplyses navn pa orkestret/ensemblet.

2018, 2019, 2020 ... - Dato
Her oplyses den dato, hvor koncerten/forestillingen finder sted.

2018, 2019, 2020 ... - Sted

Her oplyses navnet pa den kommune, hvor koncerten/forestillingen finder sted.

Ved koncert/forestilling uden for Danmark oplyses en af tre mulige kategorier: @vrige Norden, gvrige
Europa og gvrige verden.

2018, 2019, 2020 ... - Arrangementsnavn
Her oplyses navnet pa arrangementet.

2018, 2019, 2020 ... - Aktivitetstype
Her oplyses, om aktiviteten er en koncert eller en scenisk forestilling. En aben prgve — dvs. med
adgang for publikum — skal ogsé opg@res som en koncert eller scenisk forestilling.

2018, 2019, 2020 ... - Offentlig adgang

Her oplyses "ja”, hvis der har vaeret offentlig adgang til koncerten, og "nej”, hvis det har vaeret en
skolekoncert eller pa anden made en koncert uden offentlig adgang.
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2018, 2019, 2020 ... - Indendgrs/udendors
Her oplyses, om koncerten/forestillingen foregar indenders eller udendears.

2018, 2019, 2020 ... - Malgruppe

Her oplyses, hvilken malgruppe koncerten/forestillingen er rettet mod. Der kan veelges mellem
"Koncert/forestilling for alle”, "Saerligt for barn og unge” eller "Opsggende koncert/forestilling”.
Kategorien "Seerligt for barn og unge” har forrang. Det betyder, at hvis koncerten/forestillingen er
seerligt for barn og unge, men ogsa er opsggende, sa skal den registreres som "Seerligt for barn og
unge”.

Kategorien "Opsggende koncert/forestilling” har forrang for "Koncert/forestilling for alle”. Det betyder,
at hvis koncerten/forestillingen er opsagende, men ogsa for alle, sa skal den registreres som ”

Opsw@gende koncert/forestilling”.

2018, 2019, 2020 ... - Samarbejde med grundskole
Her oplyses “ja”, hvis koncerten er en skolekoncert eller pa anden made gennemfares i samarbejde
med en eller flere grundskoler, og "nej”, hvis koncerten ikke gennemfgres i samarbejde med en eller

flere grundskoler.

2018, 2019, 2020 ... - Samarbejde med Den Jyske Opera

Her oplyses “ja”, hvis den sceniske forestilling gennemfgres i samarbejde med Den Jyske Opera, og
"nej”, hvis den sceniske forestilling ikke gennemfgres i samarbejde med Den Jyske Opera.

2018, 2019, 2020 ... - Antal medvirkende professionelle kunstnere
Her oplyses antallet af medvirkende professionelle kunstnere, inkl. eventuelle solister og dirigenter
samt partiturbestemte assistenter.

2018, 2019, 2020 ... - Hele/dele af orkestret/ensemblet

Her oplyses, om hele orkestret/ensemblet medvirker, eller om det kun er en del af

orkestret/ensemblet, der medvirker. Koncerten/forestillingen registreres som "hele

orkestret/ensemblet”, nar orkestret/ensemblet optreeder med fuld eller overvejende fuld besaetning.

Eksempler:

- Et symfoniorkester oplyses som "hele orkestret/ensemblet”, nar det optraeder som
symfoniorkester, ogsa selv om det ikke er alle ansatte musikere, der medvirker. Nar det optraeder i
mindre grupper som f.eks. et kammerorkester, et strygeorkester, et bleeserorkester eller en
kvartet, oplyses aktiviteten som "dele af orkestret/ensemblet”.

- Et big band oplyses som "hele orkestret/ensemblet”, nar det optraeder som big band. Nar det
optraeder i mindre grupper som f.eks. en blaesergruppe eller en rytmegruppe med solist, oplyses
aktiviteten som "dele af orkestret/ensemblet”.

2018, 2019, 2020 ... - Antal solgte billetter
Her oplyses antallet af solgte billetter.
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2018, 2019, 2020 ... - Antal fribilletter

Her oplyses antallet af fribilletter.

Fribilletter defineres som antal publikum, der deltager uden specifikt at have kgbt billet til

orkestrets/ensemblets optraeden. Eksempler:

- Publikum til koncert/forestilling med gratis adgang.

- Publikum (f.eks. barn og unge), der opnar gratis adgang, ved at en skole, kommune eller anden
offentlig instans helt eller delvis har betalt koncerten/forestillingen.

- Publikum, der opnar adgang ved at have kgbt billet til en festival, hvor orkestrets/ensemblets
medyvirken har en varighed pa under 25 procent af det samlede program.

Tallet vil i nogle tilfelde bero pa et kvalificeret skan.

2018, 2019, 2020 ... - Publikum i alt
Dette felt beregnes automatisk som summen af antal solgte billetter og antal fribilletter.

2018, 2019, 2020 ... - Heraf antal bern og unge

Her oplyses antallet af bern og unge, der overveerer koncerten/forestillingen. Bgrn og unge regnes i
udgangspunktet som personer under 25 ar, men hvis andre hensyn taler for en anden afgreensning
(f.eks. aldersgraensen for at kgbe billetter med bgrne- og ungerabat), kan den ogsa anvendes.
Tallet vil i mange tilfaelde bero pa et kvalificeret skan.

2018, 2019, 2020 ... - Heraf antal voksne
Dette felt beregnes automatisk som "Publikum i alt” minus "Heraf antal barn og unge”.

2018, 2019, 2020 ... - Entréindtaegter

Her oplyses den indteegt, der er opnaet ved salg af billetter. Hvis koncerten er solgt samlet uden
individuelt billetsalg, skrives 0, og honoraret oplyses i naeste kolonne, "Honorar". Indtaegterne oplyses i
danske kroner.

2018, 2019, 2020 ... - Honorar
Her oplyses det honorar, der er opnaet ved samlet salg af en koncert/forestilling. Honoraret oplyses i
danske kroner.

2018, 2019, 2020 ... - Bemarkninger
Her gives eventuelle gvrige oplysninger, f.eks. hvilke kommuner publikum til bgrn/unge-koncerter
kommer fra mv.

1-Nggletal - Egenfinansiering

Posten udregnes automatisk pa baggrund af informationer indtastet i fanen "Generelt”.
"Egenfinansiering” omfatter summen af arsregnskabsposterne "Fonde", "Sponsorer", "Egenindtaegter”
og "Finansielle indtaegter”, dvs. alle indteegter, som ikke er offentlige tilskud.



