[image: ]

















	Bilag 03A, underbilag 7 – Eksempel 
fra Slots- og Kulturstyrelsens nuværende tilskudsadministration
	
	[bookmark: BmDato]
[bookmark: BmOmraade][bookmark: BmInitialer][bookmark: BmJournalnr]

	SLKS’ udbud af ASTA, Ansøgnings- og tilskudsadministrationssystem

	
	




















Indholdsfortegnelse
1.	Indledning	3
2.	Eksempel på tilskudssag	3
2.1	Ansøgning	3
2.2	Behandling (udvalg)	16
2.3	Afrapportering	20
2.4	Kontrol/Tjekskema	23
2.5	Afslutning/tilbagebetaling	27






[bookmark: _GoBack]



























[bookmark: _Toc460833944][bookmark: _Toc468349826]Indledning 
Nærværende underbilag giver et eksempel på den nuværende sagsbehandling og viser eksempel på de nuværende hjælpeskemaer.


[bookmark: _Toc468349827]Eksempel på tilskudssag  
Det første der møder en ansøger er en puljebeskrivelse på f.eks. slks.dk eller kunst.dk. 
Nedenfor er et konkret eksempel:

[bookmark: _Toc468349828]Ansøgning
________________________________________________________________________

Produktion, udstilling og formidling
Tilskud til produktion, udstilling og formidling af samtidskunst i Danmark og udlandet. 
· Billedkunst
· Internationalt
Frister
· 19. januar 2017
· 25. april 2017
· 17. august 2017
· 12. oktober 2017
* Note: Du kan indsende din ansøgning indtil kl. 23:59 på dagen for ansøgningsfrist, men det anbefales at indsende i god til inden fristens udløb // Det elektroniske ansøgningsskema er tilgængeligt en måned før ansøgningsfrist. 
Hvem kan søge?
Kunstnere, kuratorer og kunstformidlere med væsentlig tilknytning til den danske kunstscene samt danske udstillingssteder/udstillingsplatforme fx kunsthaller, museer, gallerier, kunstnerdrevne udstillingssteder mv. 
Vær opmærksom på følgende:
· Ansøgningen skal indeholde samtlige påkrævede bilag ved fristen (max. 15 MB).     
Bilag må ikke zip-komprimeres, og vi kan desværre ikke modtage Pages eller odt-formater.
· Det er ansøgers eget ansvar at sikre at ansøgningen er komplet.
Det ses af vedhæftningen i kvitteringsmailen, hvilke bilag der er vedhæftet ansøgningen.
· Er din ansøgning ukomplet skal en ny og komplet indsendes inden fristen udløb.     
Senest indsendte ansøgning bliver forelagt udvalget.
· Der kan ikke eftersendes bilag til en ansøgning.
· Din ansøgning er først modtaget af Slots- og Kulturstyrelsen, når du har modtaget en kvitteringsmail med ansøgningsnummer.
· Ansøgninger bliver forelagt udvalget som de foreligger ved fristens udløb.
· Er dit projekt tvær-kunstnerisk læs mere her.
Hvad er formålet med ordningen?
Statens Kunstfonds Projektstøtteudvalg for Billedkunst ønsker at fremme dansk og udenlandsk samtidskunst i Danmark samt dansk samtidskunst i udlandet ved at støtte: 
· Produktion af nye værker
Støtte til produktion af nye værker til udstillinger i Danmark og udlandet. 
Vær opmærksom på, at det kun er kunstnere, der kan søge støtte til værkproduktion.
· Udstillinger i udlandet
Støtte til udstillinger og messer med danske samtidskunstnere i udlandet.
· Formidling
Støtte til formidling af dansk og international samtidskunst, i trykt eller digital form.
Kunstbøger, kataloger og udgivelser støttes kun i tilfælde hvor det er særlig relevant for kunstneren/projektet.
Formidling skal være forbundet med et projekt / have et modtagerforhold, enten i form af et forlag eller en udstillingsaftale, dvs. det er ikke tilstrækkeligt at have aftale med trykkeri.
Vær opmærksom på, at et formidlingsprojekt, der alene vedrører en udenlandsk kunstner, rettet mod et udenlandsk publikum, kan ikke støttes.
· Udstillinger i Danmark
Støtte til udstillinger med danske og internationale samtidskunstnere i Danmark. 
Danske udstillingssteder kan søge om produktionshonorar på 5.000 kr. om ugen i højst 4 uger (betaling per påbegyndt uge) til udenlandske kunstnere, der skal producere stedsspecifikke værker på udstillingsstedet. Perioden skal være på mindst 2 uger og forudsætter, at kunstneren er til stede i Danmark i hele perioden. Udstillingsstedet skal udbetale honoraret til kunstneren. 
Ekstra støtte til børn/unges møde med den udstillende kunstner: Udstillinger hvor udstillingssted og kunstner har indgået aftale om, at kunstneren laver aktiviteter for børn/unge under 18 år fx workshops, omvisninger eller lign. Her kan udvalget tildele et honorar til kunstneren på 5.000,- kr. Dette beløb vil være en ekstrabevilling, i forhold til det beløb udvalget i øvrigt måtte støtte udstillingen med, og kan søges af enten udstillingssted eller kunstner. Hvis du som udstillingssted eller kunstner har brug for ideer og gode råd til præsentationsformen, eller hvis du er i tvivl om, hvordan du kommer i kontakt med børn og unge, og får dem inviteret til din præsentation, kan du kontakte Kompetencecenter for børn, unge og billedkunst (http://www.kbub.dk/).
· Konferencer, seminarer o.l. - Støtte til deltagelse i konferencer, seminarer o.l. i udlandet, hvor ansøger er inviteret til at deltage aktivt, samt til internationale kunstnere, kuratorer og kunstformidleres deltagelse i konferencer, seminarer o.l. i Danmark. Deltagelsen skal fremme dansk kunst.
Bemærk! Udstillingssteder opfordres til at honorere kunstnere i forbindelse med deres arbejde med en udstilling. Udstillingsstedet kan ansøge om midler til udstillingshonorar. Udstillingshonorar omfatter kunstnerens arbejde i forbindelse med en udstilling, som ikke direkte kan henføres til produktion af værker, eksempelvis kunstnerens deltagelse i møder, opsætning og nedtagning af udstilling, deltagelse i PR og formidling.
Sådan vurderes din ansøgning
Statens Kunstfonds Projektstøtteudvalg for Billedkunst behandler ansøgninger ud fra følgende kriterier:
· Det ansøgte projekt skal fremme samtidskunsten i Danmark og/eller dansk samtidskunst i udlandet
· Det ansøgte projekt er af høj kunstnerisk kvalitet og har et højt kunstfagligt niveau 
· Det ansøgte projekt indgår i en sammenhæng med højt kunstfagligt niveau 
· Der udvises bevidsthed om projektets formidling og møde med publikum
· Det ansøgte projekt er tilgængeligt for offentligheden 
· Det ansøgte projekt er lokalt eller internationalt netværksskabende 
· Det ansøgte projekt er nytænkende
Læs her hvordan hhv. kunstnerisk kvalitet og - niveau vurderes 
Der ydes ikke støtte til:
· Studerende, med mindre dit projekt/residency starter efter du er færdiguddannet
· Permanente værker i det offentlige rum
· Atelierleje
· Diæter 
· Invitationer, fortæring o. lign. i forbindelse med ferniseringer
· Assistenters rejse og ophold (som hovedregel)
· Rejse og ophold ifm. udstillinger på gallerier, som kunstneren er fast tilknyttet
· Lokaltransport
· Ansøgninger om støtte til udgifter til et projekt, som udvalget allerede tidligere har behandlet (genansøgninger)
· Udstillinger, konferencer og seminarer, som er påbegyndt inden ansøgningsfristen
· Værkproduktioner og formidlingsprojekter, som er afsluttet inden ansøgningsfristen
· Galleriudstillinger, hvor ansøger er fast tilknyttet, støttes kun, hvis udvalget vurderer, at det drejer sig om en særlig satsning
Slots- og Kulturstyrelsen stiller ansøgerens historik (tidligere ansøgninger til Statens Kunstråd) til rådighed for udvalgene i forbindelse med ansøgningsbehandlingen.
Hvad skal ansøgningen indeholde?
Vi anbefaler, at du orienterer dig i det elektroniske ansøgningsskema og har de nødvendige oplysninger og bilag klar, før du går i gang. Du bedes om et resume af din projektbeskrivelse på 500 tegn, hvilket skal skrives på forhånd, så det blot skal kopieres ind i det elektroniske ansøgningsskema, når du udfylder det. Du finder en pdf af det samlede skema nederst på denne side. 
NB! Aktiviteter og udgifter der vedrører samme projekt samles i én ansøgning. 
Følgende bilag skal vedhæftes ansøgningsskemaet (maks. 15 MB):
· BILAG 1: Projektbeskrivelse og budget udfyldt i den obligatoriske skabelon. Projektbeskrivelsen kan være på dansk eller engelsk. Skabelonen skal udfyldes og vedhæftes det elektroniske ansøgningsskema. Er skabelonen ikke vedhæftet ansøgningen, er denne ikke komplet og vil modtage et afslag. 
Hent skabelonen til projektbeskrivelse og budget her 
· CV på maks. én side per person der søges midler til (kunstnere, kuratorer, oplægsholdere, skribenter, initiativtagere mv.), dog samlet maks. 10 sider.
· Ved gruppeudstillinger bedes udstillingsarrangøren, i sin ansøgning, vedlægge en liste over, hvilke kunstnere der vil ansøge om produktionsstøtte i forbindelse med udstillingen.
· Skriftlig aftale, fx e-mail fra udstillingsstedet el. arrangøren, der bekræfter perioden for udstillingen, konferencen, seminaret, mv. Ved udstilling udenfor institutionelle rammer, skal det sandsynliggøres at udstillingen kan realiseres på den lokalitet hvor det er planlagt, fx. ved godkendelse fra kommune, jordejer eller lign. Fil format: word eller pdf. Det er ikke nødvendigt at vedlægge en skriftlig aftale, når det er udstillingsstedet selv der søger. 
· Billedmateriale der dokumenterer den/de udstillende kunstneres praksis og evt. skitser til nyt værk. Min. 5 billeder svarende til maks. 5 A4-sider. Billedmateriale der overstiger 5 A4 sider, vil ikke blive taget i betragtning. Kuratorer skal ikke vedlægge billedmateriale i forhold til deltagelse i konference. Fil format: pdf eller jpg. Bilagene må ikke være zip-komprimerede.
· Ansøgere der ønsker et evt. tilskud overført til en udenlandsk bankkonto skal udfylde og vedhæfte Slots- og Kulturstyrelsens blanket for bankoplysninger til internationale bankoverførsler. For at vælge den korrekte blanket skal du tjekke på forhånd, om det pågældende land anvender IBAN-systemet eller ej. Se listen over lande der anvender IBAN her og vælg den korrekte blanket via link nedenfor.
Blanket: overførsel til lande der anvender IBAN
Blanket: overførsel til lande der IKKE anvender IBAN
Økonomi
Du kan orientere dig om tidligere tilskud under "Hvem har fået tilskud?". 
Udvalget forbeholder sig retten til ikke at tildele det fulde ansøgte beløb, ud fra en overordnet vurdering om at kunststøtten skal komme flest muligt til gode.
Når du har indsendt ansøgningen
Når du har indsendt din elektroniske ansøgning, vil du umiddelbart efter modtage en kvitteringsmail. 
Hvis det viser sig at din ansøgning hører til under en anden af udvalgets puljer, end den du har søgt under, så vil Slots- og Kulturstyrelsen overføre din ansøgning til den rette pulje. 
Du vil få besked om udvalgets afgørelse inden for 8 uger efter ansøgningsfristen. I løbet af de 8 uger bliver ansøgningerne klargjort til udvalget, udsendt, læst og behandlet. Ved tilsagn udbetales midlerne så tæt på den startdato, der er angivet i ansøgningsskemaet. Når alle sager fra samme uddeling er klar, bliver tilskud offentliggjort på kunst.dk under "Hvem har fået tilskud". 
Bemærk at Statens Kunstfond er forpligtet til at offentliggøre navne på alle ansøgere.
Hvem vurderer din ansøgning?
Det er Statens Kunstfonds Projektstøtteudvalg for Billedkunst, der foretager den kunstfaglige vurdering af ansøgningen.
______________________________________________________________________

Når ansøger så har orienteret sig og vil søge puljen, skal han/hun på forhånd udfylde det skema til projektbeskrivelse og budget, der er et link til i projektbeskrivelsen.
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Dette skema udfyldes og uploades i ansøgningsskemaet, sammen med de øvrige bilag beskrevet i puljebeskrivelsen. Ansøgningsskemaet ser ud som følger.
[image: ]
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Efter indsendelse vil ansøgeren modtage en kvitteringsmail, til den mailadresse de selv har opgivet.
Eksempel på kvitteringsmail:
[image: ]

[bookmark: _Toc468349829]Behandling (udvalg)

Når ansøgningen er indsendt lægger den sig i Capevo. Skemaet her bruger vi kun hvis der er gået noget galt i overførslen til det system vi behandler ansøgningen i. Samtidig overføres ansøgningen til det vi kalder TIG, hvorfra den skal importeres til vores tilskudsadministrative system. Her skal sættes en sagsbehandler på, og tilknyttes/oprettes interessent. Når dette er gjort, oprettes selve sagen.
Herefter indsættes Capevo nummer, som ansøger også har fået i sin kvitteringsmail, på sagen. (Hentes i testansøgningsbilaget, der er genereret automatisk ved oversendelse fra Capevo)Dette er referencen mellem de to systemer, og gør det muligt at søge efter sagen hvis ansøger henvender sig inden at de har modtaget afgørelsesbrevet, hvor de får deres journalnummer.
Herefter skal sagen gøres klar til udvalget. Vi taler om at lave en DUB (Digital Udvalgs Behandling). De vedhæftede filer vælges i den rækkefølge man ønsker at præsentere dem.
[image: ]   
Herefter samler systemet alle filerne til en samlet PDF, og fortæller når den er klar.
[image: ]
Dette gøres på alle de sager man ønsker præsenteret.
Efterfølgende går man ind i det Digitale Udvalgs Behandlings Modul, og vælger de sager man ønsker at præsentere. Herefter vil alle de PDFer der er lavet på de enkelte sager, samles i en lang PDF, med en forside pr. sag, og indholdsfortegnelse. Dokumentet lægges udenfor det tilskudsadministrative system på et drev.
Eksempel på indholdsfortegnelse:
[image: ]
Eksempel på forside pr. sag:
[image: ] 
Den samlede PDF rulle lægges op på en FTP server, hvor det aktuelle udvalg har mulighed for at se den. Her får de også en historik over de aktuelle ansøgere 3 år tilbage. Samtidig sendes en Excel liste over ansøgningerne på mail, til udvalgsmedlemmerne hvor de har mulighed for at skrive deres indstillinger ind som forberedelse til mødet.
Excel listen og historik, laves ved at bruge et database værktøj, der kan sættes op til at trække ønskede rapporter på felter i TAS.
Når udvalget mødes, sidder der en sekretær fra Slots og Kulturstyrelsen med, og noterer i en tilsvarende Excel liste, hvad den endelige beslutning bliver. Efter mødes godkendes den endelige liste af udvalget over mail, og herefter skal afgørelserne skrives ind i systemet, der skal laves breve og evt. udbetalinger.
Hvis der er tale om et afslag, vælges det afslag der passer til ansøgeren, CPR eller CVR. Her er en brevskabelon der selv henter de nødvendige oplysninger fra sagen. Brevet laves til PDF, og sendes i mail til ansøger. Mailadressen hentes på sagen.
Brevet ligger på sagen som Word dokument, men kan ikke redigeres efter afslags aktiviteten er godkendt.
[image: ]      
Hvis det er et tilsagn, har udvalget også noteret i listen på mødet hvor stort beløbet skal være. Likviditets billedet åbnes, og beløbet tastes ind i tilsagnsbudgettet. [image: ]  
Dette aktiverer et tilsagnsbrev, der trækker oplysninger fra sagen, også om økonomi. Som med afslag, gøres brevet til en PDF, og sendes via mail.
Selve tilsagnet registreres først i Navision, når en 2. godkender, har godkendt aktiviteten.
Herefter sættes udbetalingen op på samme måde i udbetalingsbudgettet. Hvornår udbetalingen skal ske, sættes op efter den kadence, der er beskrevet i sagsbehandlervejledningen. I dette tilfælde ved projektstart. 
[bookmark: _Toc468349830]Afrapportering
Herefter gør vi ikke noget på sagen før slutdato + 3 måneder. Hvis vi ikke har modtaget en afrapportering, sendes der et rykkerbrev. Her er det også en brevskabelon, der laves til PDF, og sendes pr. mail.
Hvis ansøgeren skal indsende afrapportering, findes der forskellige elektroniske skemaer, hvor ansøger skal kigge på om de har modtaget støtte til projekt eller drift samt hvor stort tilsagnet har været. Her skal de også selv vælge den enhed i Slots og Kulturstyrelsen der skal modtage deres afrapportering. Denne ender i enhedens hovedpostkasse.
Tilskudsmodtager møder nedenstående tekst på vores hjemmeside www.kunst.dk under ’Når du har fået tilskud’:
_________________________________________________________________________
Når du har fået tilskud
Den 1. januar 2014 trådte en ny bekendtgørelse om regnskaber for projekt- og aktivitetstilskud fra Kulturministeriet i kraft (der er link på hjemmesiden). Bekendtgørelsen gælder for tilskud fra Statens Kunstfond.
Om afrapportering for projekt- og aktivitetstilskud
Kulturministeriet har forenklet kravene til afrapportering for projekt- og aktivitetstilskud. 
Bemærk, at der stadig ikke skal indsendes regnskaber for personlige arbejdslegater fra Statens Kunstfonds legatudvalg. Er du i tvivl, om du har fået projekttilskud eller arbejdslegat, kan du se i tilsagnsbrevet, om der er krav om regnskab forbundet med dit tilskud. 
Tilskuddets størrelse bestemmer, hvordan der skal afrapporteres:
Tilskud på eller under 100.000 kr.
Hvis du har modtaget et tilskud på 100.000 kr. eller derunder, skal du indsende en elektronisk erklæring om, at tilskuddet et anvendt til formålet. 
[image: ]
Til alle tilskud over 100.000 kr. er der en indsendelsesblanket, som det pågældende efterfølgende regnskabsskema samt en beretning for projektet/institutionen skal vedhæftes:
[image: ]

--------------------------
Regnskabsskema:
[image: ]
Tilskud på 100.000 kr. og derunder. Der udtrækkes p.t. 5 % af disse tilskud til stikprøvekontrol. Tilskudsmodtager skal udfærdige et regnskab, en bilagsliste over udgiftsposter samt en beretning for projektet. De tre filer skal vedhæftes denne blanket:
[image: ]
----------------------
[bookmark: _Toc468349831]Kontrol/Tjekskema
Når Sagsbehandleren skal vurdere om afrapporteringen kan godkendes, bruges der ved regnskabs gennemgang en tjekliste.
Her er eksempler på tjeklister:
Slots- og Kulturstyrelsen anvender tjekskemaer til at gennemgå indkomne afrapporteringer og regnskaber. Der findes 4 forskellige:

1. godkendelse af projektregnskaber
2. drift under 200.000 kr.
3. drift mellem 200.000 kr. og 10 mio. Kr.
4. drift over 10 mio. kr.
Anvendelsen af skemaerne sker for at sikre en ensartet kontrol.




Tjekskemaet for projekter er meget simpelt:
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Det samme er skemaet for kontrol af små driftstilskud (under 200.000 kr.):
[image: ]
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Skemaet til kontrol af driftstilskud over 200.000 kr. er det mest omfattende. Det fylder 4 sider og består af en længere række af spørgsmål i et afkrydsningsformat. Som udgangspunkt sættes kun kryds ved spørgsmålene markeret med et udråbstegn. Hvis der sættes kryds i de røde felter, skal samtlige spørgsmål besvares. Hvis der er krydser i de røde felter, skal sagsbehandleren afgøre om, det er nødvendigt at forelægge regnskabet og tjekskemaet for nærmeste chef.

Skemaet er opbygget i sektioner. Først oplyses nogle grundoplysninger. Dernæst kommer 

A. formkrav til årsrapporten
B. ledelsesberetningen
C. teknisk gennemgang af årsregnskabet
D. gennemgang og vurdering af revisionspåtegningen i årsregnskabet og protokollatet
E. materiel gennemgang og vurdering af årsregnskabet
F. resumé – samlet vurdering af årsrapporten
[image: ] 
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[bookmark: _Toc468349832]Afslutning/tilbagebetaling
Hvis regnskabet kan godkendes, sendes der et godkendelsesbrev. Brevskabelon, PDF og via mail. Sagen afsluttes i TAS.
Hvis regnskabet ikke kan godkendes, hvis hele beløbet ikke er brugt, eller hvis der ikke er indsendt afrapportering, vil tilskudsmodtager modtage et brev om tilbagebetaling, brevskabelon, PDF og via mail. Brevet laves i TAS, uden økonomisk konsekvens til at starte med. 
Der sendes en mail til Slots og Kulturstyrelsens Økonomienhed, med de nødvendige økonomiske oplysninger for at en tilbagebetaling kan ramme tilbage på samme ramme, pengene blev givet fra. Herefter laver Økonomienheden en faktura, der sendes til tilskudsmodtageren. Hvis der ikke reageres, sender Navision automatisk to rykkere. 
Hvis vi modtager pengene er de synlige på næste måneds økonomioversigt (Trækkes af økonomi enheden hver måned i Navision) Hvis sagsbehandleren kan se at vi har modtaget det rigtige beløb, laves tilbagebetalingen i udbetalingsbudgettet, den godkendes af 2. godkender, og slår nu igennem med økonomisk konsekvens i TAS. Sagen afsluttes.    
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Produktion, udstilling og formidiing
Obligatorisk bilag

1 denne skabelon er der tre dele, som du skal udfylde.
1. Projektbeskrivelse
2. Budget
3. Finansiering
Vi anbefaler, at du lser skabelonen grundigt igennem for du udfyider den.
Det er obligatorisk, at du bruger denne skabelon. Det betyder dels, at du ikke mi indsende din egen skabelon for
projektbeskrivelse eller budget og dels, at din ansegning ikke biver behandiet, hvis du kke har udfyict alle tr dele og
vedhaftet skabelonen t din ansagning.

v u har spargemal , hrdan du skaludyid skemact er du velkommen tl a kontakt Biledkunsienheden.
ing il Rikke Bjombol p3 33 74 45 38 mb@slks.k ele Tneis Peteroen pi 33 74 45 34/ pe@siks dk

Grundizggende oplysninger

Udstilingssted Udstilingsperiode
Navn: ] Startdato: [

Gace: Sgat:

o]

e ——

Seger du statte til en soloudstilling eller gruppeudstilling?

soo [
Gusve O

Huilke omrader seger du statte til? Marker én ellerflre bokse.

Produkton af nye vasrker

Udstling | Danmark eller udlandet | ] Ekstra stett t bom/unges mede med udstlende kunsiner

Formiding

Dettagelse i konference, seminar eferign
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I feltet nedenunder skal du beskiive det projekt du sager statte tl (max. 4.000 tegn inkl. mellemrum).
* Beskiv projekict og tankeme bag det.
+ Fortl kort om udstilingsstedets el. amangorens profil og eventuelle samarbejdspartnere.

‘Ved formiding: Hordan il projektet veee tigngeligt for ofentigheden, hvem er forfatter osv.?

‘Ved stotte ti bom/unges mode med udstilende kunsiner: Beskriv kort hviken type made det drefer sig om, og hilken

Kunstnerle (navn), der personiigt vl formidle deres eget vaerk tl bamene/de unge.
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Budget: Produktion af nye varker

Bemeerk,at det kun er kunsinere kan sege stst 6l vazrkproduktion

Typiske udgifter tl vasrkproduktion er fx materiale, produktonshonorar tl kunstner (max kr. 5.000 pr.uge | max 4 uger),
aflenning af andre, rejse 0 ophold i forbindelse med produkltion elle andre udgifer.

Udgittspost Belob i DKK.
Fichonorar t kunstner (maks. 5000 k. pr. uge | maks. 4 uger

Faflonning af ar hvem og for

Fx

Jeg seger sttt il udgifter il produktion af nye vesrker pa i alt: Ko

Budget: Formidiing

‘Typiske udgifter til formidiing er fx oversastisis, tryk, layout eller andet. Hvis du seger state tl en publikation skal du skiive,
‘antal sider og hvor mange eksempiarer den skal trykkes |

Udgittspost

[ seq soger stotte i en pubiiation, pi sider, som skal trykkes | eksemplarer
G 1 ayout er ncet

Belob i DKK.

it i tryk el andet

Jeg seger statte il udgitter il formidiing pé i alt:

Ko
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Budget: Udstilling i Danmark eller udiandet

Typiske udgitter til udstiling:
Leje af teknisk udsiyr, installering, forsiking af veeker, ransport af vesrker, rejse, hotel eler andre udgifer, der e relateret
udstlingerne, men som ikke e produkton af selve vesrket/vierkeme. Hiis du sager i rejse 0g hotelskal du angive hvem, hvor og
hvor lzenge. Vaer opmasrksom pa, at der ikke kan sages om mad, drikke og lokaltransport under et ophold..

udstilingshonorar:

‘Udgiter tl udstiling kan ogs vaere udstilingshonorar t kunstner efler gasstekurator. Udstilingshonorar omfatter den del af
Kunstnerens arbeide med en udsiiling, som kke direkte kan henfores tl produlkton af vasker. fx deltagelse | mader, opsastning 0g

Budget: deltagelse i konference, seminar el. lign
Typiske udgifter il deltagelse i Konference, seminar el. lign er f rejse 0g hotel. Udover udgifieme skaldu skive, hvem der skal
refse hvorfra og hvort og it hotel skal du skrive, hvem der bor p& hvilket hatel og hviken fidsperiode det dreje sig om.

Veer opmasrsom pd, at du skal deltage aki, fx holde opieeg,for at kumne sage.

udgiftspost Belob i DKK.

Jeg seger sttt til udgitter til deltagelse i konference el. seminar pa i alt:
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Finansiering (indtzgter)

Belon 1 DKK
Projeitets samlede budget”

A Koste it projet it a7 Her skal du s b nkiuder det elab du nu sager hos udvaige, og det [
beleb du ewt finansierer pa anden vis.

‘Specificering af financieringskilder Allerede tildelt Sogt
‘Statens Kunstfonds Projekistaticudvalg for Billedkunst: Wo
Andre ofienlige tiskud fx kommunale:

Tiskud fa fondle:

Tiskud fra sponsor:

‘Ansegerens evt.egen finansiering:
Institutionens/galierets/arangerens medfinansiering:
Forlagets bidrag:

Ovrige tiskud (specificer)

Indtasgter o 0

Indtasgter ialt* |
‘Summen af det belab du seger nu plus de belab du allerede er bievet idelt ol sehvinancierer

"Disse to belab skl stemme overens (samlet budget og indtegter i al)

Opsummering

Der ersog state t bor og unge:

Der er sagtstate t produlion pé: o
Der er sogt stete il formidiing p&: k0
Der er gt stete i konferencsisemings pi: ko
Der or sogt stote il udstling pd: ko

Derer altsogt: Ko
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Statens Kunstfonds Projektstotteudvalg for Billedkunst januar 2017 - Produktion,
udstilling og formidling af samtidskunst i Danmark og udlandet
Fetter markeret med * skal uyides

Oplysninger om anseger (uridisk ansvarfg).
Veelg CPR nummer eller CVR ummer og indtast derefter de resterende.
oplysninger.
Hvordan ansager du? @ person (CPR)
 Forening, insiitution eller virksomhed (CVR)

CPR-nummer |
Fomavn (inkl. mellemnavn) |
Efternavn |

Telefon |

Adresse. € Dansk adresse
@ Udenlandsk adresse

Veinavn |
Evt. clo adresse |
Postnummer |
By |
Kommune: |
Bankoplysninger @ Nemkonto

€ Udenlandsk konto - vedhaft bankoplysningsskema pi
‘ansagningens sidste side
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el pi projekt

Beskiivelse af projektet
(maks. 500 tegn inkl. mellemrum)

Land - hvor projeket foregér

0BS OBS. DU SKAL SKRIVE, HVORNAR DU HAR BRUG FOR PENGENE, | FELTERNE
NEDENFOR.
Projekiperiode

‘Startdato for UDGIFTSPERIODE
Slutdato for UDGIFTSPERIODE

—

‘Samlet budget
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‘Skiiv navn pé udstilingssted
(obigatorisk) og indsz=t eventuelie links
Herunder fx ik 0g evt. adgangskode i
Vimeo

Folgende bilag skal vedhaftes ansagningen. Bilagene mi hejst fyde 15 MB i al.

‘Skabelon t projektbeskrivelse og budget
ik

(il format: paf). Du finder selve.
‘skabelonen pé siden med vefledning il
puljen.

CV pi kunstnere, kuratorer, oplesgsholdere,
skibenter, iniativiagere mv., der sages midier
a

(il format: Word elle paf)

‘Skiitig aftale (1 eks. e-mail fra udstlingsstedet
eller armangaren, der bekrasfer perioden for
udstilingen, konferencen, seminaret mv.

(5l format: Word eller paf)

Billedmaterale pé den/de udstilends kunsinerle
(min. § billeder svarende ti maks. 5 Ad-sider, il
format: paf eller jpg)

Eor anseqere med udenlandsk konto: Udfyldt.
bankoplysningsskema.

E-mal for indsendelse og kvifteing.

'BEMERK: Hs du ikke modiager en
Kvitteringsmail i din nbor, vil du kunne
finde den i spam.





image9.png
Tak for din ansoging.

Denne e-mail er din kvittering for din ansogning tl Statens Kunstfonds Projekistetteudvalg for Billedkunsts pulje - Billedkunstneres egne hjemmesider

Dit ansogningsnummer er: 799566.

Du fir svar pé din ansogning indenfor 4 uger. Dit udfyldte ansogningsskema er vedhftet i kopi til denne mail, si du kan checke, at du har vedhefiet alle de rigtige bilag. (Bemark, at bilagene ikke dbnes igen).
De bilag, der skal vare vedhefiet, er:

1. Budget

2.cv
3. Billeddokumentation af kunstnerisk arbejde max. 5 Ad sider. Hvis du mangler at vedhafie et cller flere af disse bilag, skal du ikke cftersende det, men indsende en ny ansogning inden ansogningsfristen udiober.

Hvis du mangler at vedhafte et eller flere af disse bilag, skal du ikke eftersende det, men indsende en ny ansogning inden ansogningsfristen udlober.

P4 kunst.dk kan du lese mere om behandlingen af din ansogning.

Hvis du har spergsmil, er du velkommen til at kontakte os. I si fald vil vi bede dig oplyse dit ansogningsnummer og navnet pi den pulje, du har sogt sttt fra.
Venlig hilsen

Slots- og Kulturstyrelsens Billedkunstenhed
Slots- og Kulturstyrelsen er sekyetariat for Statens Kunstfond

Husk, at du kan folge Statens Kunstfond pa Facebook og pi Instagram og twitter via #statenskunstfond
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Erklzering om anvendelse af projekttilskud til og med 100.000 kr. - forudbetalt tilskud

Felter markeret med * er obligatoriske.

Hvilket omréde vedrarer det tiskud du
afleegger regnskab for?

Oplysninger om tiskudsmodtager (uridisk ansvariig)
Veelg CPR-nummer eller CVR-nummer og inditast derefter de resterende oplysninger.

® Person - CPR-nummer
O Forening, institution eller virksomhed - CVR-nummer

CPR-nummer

Fomavn (ink. mellemnavn)

Eftemavn -
Projekiitel B
Joumnalnummer B

(stér i bevilingsbrevet for tiskuddet, f eks.
KKT95.2014-0123 eller ignende).

Tildelt belob B K
(se bevlingsbrev)
Samlet anvendt belob. - K

Jeg erkizsrer hermed, at projekttiskuddet er anvendt t formélet, og i overensstemmelse med de
krav, der er fastsat  bevilingsbrevet.Feltet skal afkrydses

E-mail for indsendelse og kvittering .
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Felter markeret med * er obligatoriske.

Huilket omréde vedrarer det iskud,
du afleegger regnskab for?

v

Oplysninger om tiskudsmodtager (uridisk ansvariig)
Veelg CPR-nummer eller CVR-nummer og inditast derefter de resterende oplysninger.

@ Person - CPR-nummer
O Forening, institution eller virksomhed - CVR-nummer

CPR-nummer

Fomavn (ink. mellemnavn)

Eftemavn Obligatorisk felt

Projektitel .

Journalnummer
(Star  bevilingsbrevet for tiskuddet, feks.
KKT95.2014-0123 eller ignende).

Vedheeft regnskab (Anvend skabelon) Gemnemse | *

Vedheeft beretning e I

E-mail for indsendelse og kvittering .
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Tilskudsmodtager og projekt

Navn:

CVR nr. / CPR nr.:

P-nummer:

Projekttitel:

Journal nr.:

Indtægter

Tilskud Budget Regnskab

Tilskud der afregnes for:  

 

Samlede tilskud -                           -                          

Øvrige indtægter Budget Regnskab

Egenfinansiering

Samlede øvrige indtægter -                           -                          

Samlede indtægter -                 -                

Udgifter

Udgifter Budget Regnskab

Samlede udgifter -                           -                          

Samlede udgifter -                 -                

Resultat -                 -                

Underskrifter

Navn:

Underskrift: Dato:

Regnsskabskyndig:

Navn:

Underskrift: Dato:

Jeg erklærer hermed, at regnskabet er udarbejdet i overensstemmelse med ”Bekendtgørelse om 

regnskab og revision af projekt- og aktivitetstilskud fra Kulturministeriet” (BEK nr. 1479 af 

22/12/2014) og at tilskuddet er anvendt i overensstemmelse med bevillingsbrevet.

Tilskudsmodtager:

Jeg erklærer hermed, at regnskabet er gennemgået i overensstemmelse med ”Bekendtgørelse om 

regnskab og revision af projekt- og aktivitetstilskud fra Kulturministeriet” (BEK nr. 1479 af 

22/12/2014). Bemærk særlige retningslinjer for tilskud efter bygningsfredningsloven.

Kulturstyrelsens regnskabsskema

Over 100.000 kr. til og med 500.000 kr.
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Felter markeret med * er obligatoriske.

Hvilket omréde vedrarer det tiskud du
afleegger regnskab for?

Oplysninger om tiskudsmodtager (uridisk ansvariig)
Veelg CPR-nummer eller CVR-nummer og indtast derefter de resterende oplysninger.

® Person - CPR-nummer
O Forening, institution eller virksomhed - CVR-nummer

CPR-nummer

Fomavn (ink. mellemnavn)

Eftemavn -
Projektitel .
Journalnummer .

(stér i bevilingsbrevet for tiskuddet, f eks.
KKT95.2014-0123 eller ignende).

Tildelt belob B K
(se bevlingsbrev)

Samlet anvendt belob. - K
Vedhaeft regnskab (Anvend skabelon) Gennemse.. | *

Vedhaeh bilag Gennemse | *

Vedhaeft beretning Gennemse | *

E-mail for indsendelse og kvittering . R
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Godkendelse af arsregnskabet

™ Regnskabet r godkendt
™ Regnskabet r godkendt med bemasrkninger
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Tjekliste for gennemgang af arsrapport for kulturinstitutioner der

modtager et arligt driftstilskud over 200.000 kr. til og med 10 mio. kr. fra Kulturministeriet.

Geeldende regnskabs- og revisionsbekendtgorelse: nr. 1701 af 21/12 2010, bekendtgerelse om gkonomiske og administrative forhold for
modtagere af driftstilskud fra Kulturministeriet

Institutionens navn:

Journalnummer:

Regnskabsar:

Arsregnskabet er ptegnet af institutionens ledelse og bestyrelse (ja/nej

Arsregnskabet er pategnet af institutionens revisor (ja/nej):

Revisionsprotokollat pategnet af institutionens revisor
(ikke foreninger, der fir 1 mio. kr. eller derunder) (ja/nej):

Kulturstyrelsens sagsbehandler (navn):

Mangler en eller flere af ovenstende pategningerne, skal der med det samme indhentes korrekt pategnet rsregnskab og/eller revisi-
onsprotokollat. Gennemgangen og af drsrapporten jf. nedenstaende tiekliste skal ikke foretages forend, der foreligger en korrekt pa-
tegnet arsrapport. Vaer opmzerksom pa, at kravet om revisionsprotokollat ikke gaelder for foreninger, der modtager 1 mio. kr. eller
derunderi tilskud.

Kolonnen! er szerlige opmerksomhedspunkter. Tjek disse forst og kun hvis der er kryds i radt felt, skal de resterende punkter tjekkes

[ Kontrolpunkt Ja | Nej Bemeerkninger

A | Formkrav til &rsrapporten

Erinstitutionens navn, organisationsform og regn-
skabsperioden anfart?

b | Er deriarsregnskabet redegjort for anvendt regn- Evt. bemaerkning om pavirkning af balance som falge
skabspraksis? His der er sket et skift i regnskabs- af skift i regnskabspraksis:
principperne, hvordan pavirker skiftet institutionens

balance?
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Kontrolpunkt

Ja

Nej

Bemeerkninger

Teknisk gennemgang af arsregnskabet

Er regnskabstal for det foregaende regnskabsar samt
budgettal for regnskabsaret opfort i resultatopgerel-
sen, séledes at der er umiddelbar sammenlignelighed
mellem regnskabstal og budgettal?

Er tilskuddet modtaget fra Kulturstyrelsen / Kultur-
ministeriet korrekt optaget som indtaegti regnskabet
og efter omstandighederne specificeret?

Er eventuelle tilskud fra kommunelr), region(er) og
eventuelle tilskud fra fonde og sponsorer mv. specifi-
ceret?

Gennemgang og vurdering af revi

nspategningen i arsregnskabet og revisionsprotokollatet

Er revisionen udfart af en statsautoriseret eller regi-
streret revisor?

Har der fundet revisorskift sted?
Huis ja; hvad er Srsagen til skiftet?

Fremgar det af revisors pategning til rsregnskabet,
atrevisionen er foretaget | overensstemmelse med
god offentlig revisionsskik?

Fremgar det af revisors pategning til rsregnskabet,

at revisor har paset

o atregnskabet er opstillet og revideret i overens-
stemmelse med de regler, der er fastsat i drifts-
tilskudsbekendtgarelsen og evt. sektorlovgiv-
ning

o atdet ikkeindeholder vaesentlige fejl og mang-
ler. samt
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