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SLOTS-OG KULTURSTYRELSEN

VEJLEDNING

Til institutioner og foreninger, der 6. november 2017
modtager bade drifts- og projekttilskud

Afrapportering for projektilskud i reviderede arsregnskaber

Driftsstettede institutioner mv. pa Kulturministeriets/Statens Kunstfonds omrade
modtager 1 mange tilfselde tillige seerskilte projekttilskud fra projektstatteudvalge-
ne under Statens Kunstfond. I denne vejledning beskrives, hvordan man som til-
skudsmodtager pa fyldestgorende vis kan aflaegge regnskab og afrapportere pa
malopfyldelsen for et eller flere projekttilskud i institutionens/foreningens ordinae-
re reviderede arsregnskab/arsrapport.

Reglerne for afleggelse af projektregnskaber (i uddrag)

Efter driftstilskudsbekendtgerelsen (nr. 1701/2010) skal drsregnskabet omfatte
hele tilskudsmodtagerens virksomhed (§ 10, stk. 2 og 33, stk. 2). Det indebeerer, at
projekttilskud og anvendelsen af disse skal fremga af arsregnskabet, selv i de til-
feelde hvor tilskudsmodtageren veelger (ogsa) at afrapportere for projekttilskuddet i
et selvsteendigt projektregnskab eller erklaering. En tilskudsmodtager, der bade
modtager driftstilskud og projekttilskud vil som regel have en interesse 1 at afleg-
ge projektregnskaber som led i1 det reviderede arsregnskab, bl.a. for at spare udgif-

ter til revision samt egne administrative ressourcer.

Efter projekttilskudsbekendtgerelsen (nr. 1479/2014) gaelder folgende for regnska-

ber for projekttilskud over 100.000 kr. (angivet 1 uddrag):

o For tilskud pd mere end 100.000 kr. afleegger tilskudsmodtager regnskab over
for Kulturministeriet (§2, stk. 2) (repraesenteret ved Slots- og Kulturstyrelsen).

*  Regnskabet... skal omfatte hele det tilskudsudlosende projekt eller hele den til-
skudsudlosende aktivitet og specificeres som anfort i bevillingsbrevet (§ 2, stk. 5).

o Tilskudsmodtagere, som modtager driftstilskud fra og skal indsende arsrapport
til Kulturministeriet, kan lade regnskabet for projektet eller aktiviteten indgad i
arsrapporten, dog sdledes, at regnskabet fremstdr scerskilt i en regnskabsnote og
opfylder kravene til regnskabet anfort i bevillingsbrevet (§ 3). Dette galder efter
bestemmelsens ordlyd ogséa for projekttilskud pa 100.000 kr. el. derunder.

e Et [projekt]regnskab skal ledsages af en beretning om anvendelsen af tilskuddet
udarbejdet af tilskudsmodtager i overensstemmelse med kravene i bevillingsbre-
vet. Det skal fremgad af beretningen, hvordan og i hvilken grad formdlet med til-
skuddet er blevet opfyldt (§ 4, stk. 1).

e Sdfremt der i bevillingsbrevet er fastsat scerlige mal for tilskuddet, skal beret-
ningen indeholde en afrapportering pd og redegorelse for mdlopfyldelsen i over-
ensstemmelse med kravene i bevillingsbrevet (§ 4, stk. 2).
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Side 2

o Ved tilskud pd mere end 1.000.000 kr. kan Kulturministeriet i bevillingsbrevet
fastscette, at tilskudsmodtager skal foranstalte en evaluering af projektets eller
aktivitetens resultater efter Kulturministeriets anvisning. En rapport om evalu-
eringen skal indsendes sammen med regnskab og beretning, med mindre andet
er fastsat i bevillingsbrevet (§ 4, stk. 3).

Det folger saledes af projekttilskudsbekendtgerelsen, at tilskudsmodtagerne under de
ovenfor beskrevne forudsaetninger kan afleegge projektregnskaber i arsregnskabet.

Opstilling af et projektregnskab i et revideret arsregnskab/arsrapport

Et projektregnskab skal dels omfatte en finansiel del med afrapportering pa pro-
jektets skonomi og dels en faglig beretningsdel med en kort beskrivelse af projek-
tets aktiviteter og opnédede resultater. Endvidere skal der 1 beretningen (i erklae-
ringsform) indga en vurdering af hvorvidt projektet (i altovervejende grad) er af-
viklet 1 overensstemmelse med projektbeskrivelsen i den indsendte ansegning (med
tilherende budget) og det formal tilskuddet er bevilget til.

Regnskabets finansielle del

Slots- og Kulturstyrelsen har udarbejdet en skabelon (bilag) for opstilling af et pro-
jektregnskab, der skal indga i et revideret arsregnskab. Som udgangspunkt ber regn-
skabsopstillingen af indtegter og udgifter falge den opstilling, der er anvendt i det
(overordnede) budget for projektet, der er oprindeligt er indsendt eller et revideret
budget, hvis der er udarbejdet og godkendt et sadant efter det oprindelige ansog-
ningstidspunkt. Opstillingen 1 skabelonen af de forskellige indteegts- og udgiftsarter,
der er typisk forekommende i projektsammenhsang, er derfor vejledende.

For hvert projekt, der er afviklet 1 regnskabsaret, udformes 1 arsregnskabet en
saerskilt note (under anvendelse af den ovennavnte skabelon) med specifikation af

hhv. indtaegter og udgifter samt resultat og disponering af underskud/overskud.

Det er endvidere vigtigt — for at styrelsen kan registrere og behandle projektregn-
skaberne korrekt — at det enkelte projekt kan identificeres entydigt. Derfor skal

projektets titel og Slots- og Kulturstyrelsens j.nr. fremga af overskriften i noten.

I tilf=elde af, at et stottet projekt lober over flere regnskabséar, afleegges der et perio-
diseret regnskab for de midler, der er indtaegtsfort og udgiftsfort i regnskabséaret.
Der afleegges desuden et endeligt (fuldt) projektregnskab, nar projektet er afsluttet.

Ved revisionen af projektregnskaber, der indgar 1 institutionens eller foreningens
arsregnskab, skal revisor efterprove, om tilskuddet er anvendt til formalet. Revisi-
onen udferes ved stikprevevise undersegelser, jf. driftstilskudsbekendtgerelsens §
17, stk. 3 og § 40 stk. 3. (bkg. nr. 1701 af 21.12.2010). Det er vigtigt, at det fremgar
af revisors erklaering til arsregnskabet, at dette er sket.



Hvis en institution administrerer og afvikler mange projekter i regnskabsaret, er der
ikke noget til hinder for, at institutionen ud over de seerskilte noter vedr. de enkelte
projekter tillige udarbejder et samlet overordnet regnskab for institutionens projekt-
portefalje. Det samlede overordnede projektregnskab kan dog ikke erstatte de indivi-
duelle projektregnskaber, der skal fremga 1 noter til arsregnskabet, jf. ovenfor.

Regnskabets faglige del (beretning)

Den faglige afrapportering omfatter dels en beskrivelse af projektets aktiviteter og
resultater mv. og dels en kortfattet redegerelse om projektets skonomi, herunder

anvendelsen af det bevilgede tilskud.

1. Afrapporteringen pad projektets aktiviteter og resultater mv. skal indeholde/ doku-
mentere folgende:

*  En vurdering af hvorvidt projektet altovervejende er afviklet i overens-
stemmelse med projektbeskrivelsen 1 den indsendte ansegning og det for-
mal tilskuddet er bevilget til.

» Evt. en kort beskrivelse/oplistning af relevante negletal for antal medvir-
kende, antal aktiviteter, antal publikum etc.

»  Beskrivelse af hvorvidt der som led 1 projektet er opfyldt eventuelle saerlige
mal, der er opstillet i tilsagnsbrevet (kun 1 tilfeelde af, at der er opstillet
seerlige mal).

» Afvigelsesforklaring(er) hvis projektet ikke i1 veesentlig grad er afviklet i
overensstemmelse med projektbeskrivelsen 1 den indsendte ansegning
(dette er dog ikke nedvendigt, hvis Slots- og Kulturstyrelsen pa forhand

har godkendt sendringerne).

2. Den okonomiske redegorelse for projektet skal indeholde/dokumentere folgende:
*  En vurdering af hvorvidt projektet i al vaesentlighed er blevet afviklet 1
overensstemmelse med det for projektet opstillede budget.
» Afvigelsesforklaring(er) pa vaesentlige afvigelser mellem budget og regnskab.

e En bekreftelse af, at Statens Kunstfonds og eventuelle gvrige offentlige tilskud
er fuldt ud anvendt til det bevilgede formal, jf. ansegningen/projektbeskrivelsen.

» Afvigelsesforklaring(er) 1 tilfeelde af, at de offentlige tilskud ikke fuldt ud er
anvendt til det bevilgede formal.

Slots- og Kulturstyrelsen har udarbejdet det 1 bilag vedlagte fiktive eksempel pa en
skriftlig beretning (afrapportering) for et projekt. Eksemplet viser dels en beret-
ning, hvor projektet indholdsmaessigt savel som gkonomisk er gennemfort i over-
ensstemmelse med den oprindelige ansggning, og dels en beretning, hvor der 1 for-
hold til den oprindelige ansegning og budget har vaeret afvigelser i projektets gko-

nomi og/eller aktiviteter.
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For projekter, der laber over flere regnskabsar, aflegges der forst skriftlig beret-
ning efter projektets endelige afslutning, med mindre andet fremgar af tilsagns-

brev, rammeaftale eller anden aftale mellem institutionen mv. og tilskudsyder.

Evalueringer og lign.
I tilf=elde af, at Statens Kunstfond i tilsagnsbrevet har udbedt sig en egentlig pro-

jektrapport, evaluering eller tilsvarende, fremsendes den saerskilt af tilskudsmod-
tageren i form af en rapport eller et notat. Tilskudsmodtageren skal dog stadig
indarbejde en note vedr. projektet 1 det reviderede arsregnskab efter de ovenstaen-

de vejledende retningslinjer.

Marc Schynol
Musik og Scenekunst

Materiale vedlagt
1. Skabelon for projektregnskaber som noter 1 reviderede arsregnskaber (arsrapporter)

2. Afrapportering for projekter i arsregnskaber. Fiktivt eksempel pa beretningsdel.



Skabelon for projektregnskaber som noter i reviderede arsregnskaber (arsrapporter)
Ved revisionen af projektregnskaber, der indgdr i institutionens eller foreningens drsregnskab, skal revisor efterprgve, om tilskuddet er anvendt til formdlet.
Revisionen udfares ved stikpravevise undersggelser, jf. driftstilskudsbekendtggrelsens § 17, stk. 3 og § 40 stk. 3. (bkg. nr. 1701 af 21.12.2010).

Finansiel afrapportering (resultatopggrelse)

Note [nr.] a Bemarkninger:

Projekttitel: Hvis projekttitel er aendret ift. projekttitel i ansggningen angives oprindelig projekttitel i parentes efter projekttitel.
Slots- og Kulturstyrelsens j.nr.: Se j.nr. i tilsagnsbrev for projekttilskuddet

Projektperiode:

OBS: Som udgangspunkt bgr regnskabsopstillingen af indtaegter og udgifter falge den opstilling, der er anvendt i det indsendte budget.

Regnskab Budget Budgettal for det med ans@ggningen indsendte budget el. aendret budget indsendt til Slots- og Kulturstyrelsen
Indtaegter Kr. Kr.
Statens Kunstfond - tilskud 0
Kommunale tilskud 0 Linje slettes, hvis der ikke er budgetteret med og/eller ydet kommunale tilskud til projektet.
Fondstilskud 0 Kan evt. udspecificeres pd de enkelte fonde, hvis det er ngdvendigt/enskeligt af hensyn til afrapporteringen til disse.
Sponsorer 0 Kan evt. udspecificeres pd de enkelte sponsorer, hvis det er ngdvendigt/gnskeligt af hensyn til afrapporteringen til disse.
Egenindtaegter 0 Egenindtaegter kan efter omstaendighederne udspecificeres med billetsalg/deltagerbetaling el. salg af forestillinger, koncerter, vaerker etc. og @vrige egenindtaegter.
@vrige indtaegter 0
Indtzegter i alt 0

O O O oo oo

Regnskab Budget Budgettal for det med ans@ggningen indsendte budget el. aendret budget indsendt til Slots- og Kulturstyrelsen
Udgifter Kr. Kr.

Lgnudgifter - produktion 0 0
Lgnudgifter - administration og PR 0 0
@vrige produktionsudgifter 0 0
@vrige administrationsudgifter 0 0
Markedsfgring/PR 0 0
@vrige udgifter 0 0
Udgifter i alt 0 0
Resultat 0 0
Disponering af under-/overskud: Tekst Fx "Underskuddet pa x kr. deekkes af foreningens driftsmidler" eller "Overskuddet pa y kr. tilbagebetales forholdsmaessigt til de offentlige tilskudsydere".

Beretningsdel (afrapportering for projektet)
I tilknytning til hvert projekt/note indfgjes en kort afrapportering pa projektet efter folgende disposition

1. Faglig afrapportering af projektets aktiviteter og resultater mv.

» Bekraeftelse af, at projektet altovervejende er afviklet i overensstemmelse med projektbeskrivelsen i den indsendte ansggning og det formal tilskuddet er bevilget til

e Evt. en kort beskrivelse/oplistning af relevante nggletal, f.eks. for antal medvirkende, antal aktiviteter, antal publikum etc.

o Afvigelsesforklaring(er) hvis projektet ikke i vaesentlig grad er afviklet i overensstemmelse med projektbeskrivelsen i den indsendte ansggning (dog ikke ngdvendigt, hvis Slots- og Kulturstyrelsen har godkendt andringerne)

e Beskrivelse af hvorvidt der som led i projektet er opfyldt eventuelle saerlige mal, der er opstillet i tilsagnsbrevet (kun i tilfelde af, at der er opstillet saerlige mal)

2. Pkonomisk afrapportering for projektet

» Bekraeftelse af, at projektet i al vaesentlighed er blevet afviklet i overensstemmelse med det for projektet opstillede budget

e Afvigelsesforklaring(er) pa vaesentlige afvigelser mellem budget og regnskab

¢ Bekraeftelse af, at Statens Kunstfonds og eventuelle gvrige offentlige tilskud er fuldt ud anvendt til det bevilgede formal, jf. ansggningen/projektbeskrivelsen
 Afvigelsesforklaring(er) i tilfaelde af, at de offentlige tilskud ikke fuldt ud er anvendt til det bevilgede formal

I tilfeelde af, at Statens Kunstfond har udbedt sig en egentlig projektrapport, evaluering eller tilsvarende fremsendes den saerskilt af tilskudsmodtageren i form af en rapport eller et notat.
Tilskudsmodtageren skal dog stadig indarbejde en note vedr. projektet i det reviderede drsregnskab efter de ovenstdende vejledende retningslinjer.



Afrapportering for projekter i arsregnskaber

To eksempler pa regnskabets faglige beretningsdel

De to eksempler nedenfor bygger pa et (fiktivt) tilsagn pa 25.000 kr. fra Statens Kunstfonds Projektstgtteud-
valget for Musik til organisationen DBF til projektet Ferieblaes, som der afrapporteres for. | tilsagnsbrevet har
Musikudvalget som supplerende tilskudsbetingelse opstillet en forudsaetning om, at aktiviteterne blev udbudt
til sdvel medlemmer af DBF som til deltagere, der ikke var medlem af DBF.

Eksempel 1
Beretning hvor projekt er gennemfgrt iht. ansggning —
indholdsmeessigt savel som gkonomisk (eksempel)

Beretning for projekt Ferieblzes arrangeret af DBF

1. Faglig afrapportering for projektet

Projekt Ferieblaes blev afviklet i juli 2017 i overensstem-
melse med DBF’s ansggning og projektbeskrivelse af 1.
februar 2017 (j.nr. SKMP20.2017-0123).

Der medvirkede i alt 450 musikere i brassbands og har-
moniorkestre fordelt pa 15 regionale aktiviteter over
hele landet.

Aktiviteterne blev som forudsat af [tilskudsyder] i til-
sagnsbrevet udbudt til bade DBF-medlemmer og ikke-
DBF-medlemmer. Der deltog 80 % DBF-medlemmer og
20 % ikke-DBF-medlemmer.

Formalet med tilskuddet er dermed fuldt opfyldt.

2. Bkonomisk afrapportering for projektet

Projekt Ferieblzes blev i al vaesentlig grad afviklet i over-
ensstemmelse med det for projektet opstillede budget;
dvs. uden vaesentlige budgetafvigelser.

De bevilgede tilskud pa 25.000 kr. fra Statens Kunstfonds
Projektstgtteudvalg for Musik og 12.000 kr. fra 3 kom-
muner er fuldt ud blevet anvendt til det bevilgede formal
som beskrevet i ansggningen og dokumenteret i regn-
skabet for projektet.

Underskuddet pa 1.423 kr., jf. projektregnskabet, deekkes
af DBF via driften.

Eksempel 2
Beretning hvor der har vaeret afvigelser i projektets gko-
nomi og/eller aktiviteter (eksempel)

Beretning for projekt Ferieblzes arrangeret af DBF

1. Faglig afrapportering for projektet

Projekt Ferieblaes blev afviklet i juli 2017. | forhold til den
af DBF indsendte ansggning og projektbeskrivelse af 1.
februar 2017 (j.nr. SKMP20.2017-0041) var der enkelte
@ndringer.

Der medvirkede i alt 315 musikere i brassbands og har-
moniorkestre fordelt pa 10 regionale aktiviteter, hvilket
er 30 % feerre end der fremgar af ansggningen. Endvidere
indgik engagementet af messingprofessor Jesper Juul
som instruktgr ved 5 af aktiviteterne ikke som en del af
den oprindelige ansggning og budget.

Aktiviteterne blev som forudsat af [tilskudsyder] i tilsagns-
brevet udbudt til sdvel DBF-medlemmer og ikke-DBF-
medlemmer. Der deltog dog naesten udelukkende DBF-
medlemmer i aktiviteterne (310 ud af 315). Kommunikatio-
nen til ikke-DBF-medlemmer var vanskeliggjort af, at disse
ikke har et etableret netveerk.

Formalet med tilskuddet er saledes delvist opfyldt.

2. Bkonomisk afrapportering for projektet

Projekt Ferieblaes blev afviklet med enkelte @ndringer i
forhold til det for projektet opstillede budget. Udgifterne
til dirigent og andet personale blev mindre end budgette-
ret. Til gengeeld blev der afholdt ikke-budgetterede udgif-
ter til instruktgr (Jesper Juul) og til leje af en mobil pavil-
lon som fglge af vejrliget.

Af det bevilgede tilskud pa 25.000 kr. fra Statens Kunst-
fonds Projektstgtteudvalg for Musik blev 22.250 kr. an-

vendt til formalet. De resterende 2.750 kr. af bevillingen
er hensat som skyldig gald i passiverne med henblik pa

tilbagebetaling til udvalget.

Efter tilbagebetaling pa 2.750 kr. balancerer projektregn-
skabet med et samlet resultat pa 0 kr.



