Vejledning til udformning af projektbeskrivelse, budget og regnskab
for marinarkaeologiske forundersogelser og undersegelser

Baggrund for budgetlaegning

I denne vejledning omtales to typer af projekter; forundersggelser og undersggel-
ser. Undersggelser ma ikke kunne forveksles med forundersggelser.

En forundersggelse daekker over bl.a. arkivalsk kontrol, geoarkaeologisk analyse,
indledende dykkerundersg@gelser, sugeprgver, boreprgver og grab prgver. Der kan
farst blive tale om en undersggelse, nar der ved en forundersggelse er konstateret
betydende kulturarv.

En marinarkaeologisk forundersggelse gennemfgres som hovedregel i forbindelse
med, at Slots- og Kulturstyrelsen har stillet et vilkar om samme, jf. museumslovens
§ 29 g, stk. 4.

En forundersggelse har iszer fokus pa fire forhold: Fortidsmindetype/karakter, ud-
bredelse, bevaringsgrad og datering. Disse forhold indgdr som betydende elemen-
ter i den projektbeskrivelse, der altid udarbejdes i forbindelse med planlaegningen
af enhver marinarkaeologisk forundersggelse og undersggelse.

Projektbeskrivelsen skal anskueligggre budgettet og skal som minimum fglge pro-
jektbeskrivelsesskabelonen. Ved budgetlaegning af en marinarkaeologisk forunder-
sggelse tager museet udgangspunkt i erfaringer og praksis, elementer som far-
vandsomradets stgrrelse, beliggenhed, topografisk og geologisk karakter, samt re-
gistrerede og formodede kulturhistoriske interesser i omradet.

Sammen med budgettet skal der altid foreligge en projektbeskrivelse, der ngje
knytter sig til det pagaeldende budget.

Udgiften til udarbejdelse af projektbeskrivelse og budget skal som udgangspunkt
ikke medregnes i budgettet, med mindre der er udbudspligt, eller andre saerlige
forhold taler derfor.

Slots- og Kulturstyrelsens marinarkaeologiske budget- og regnskabsskabelon skal
anvendes. Budgettet skal veere udarbejdet som et maksimumsbudget. Projektbe-
skrivelse og budget kan udarbejdes i dialog med Slots- og Kulturstyrelsen.

Projektbeskrivelse og budget er sdvel for en forundersggelse, som for en undersg-
gelse, forst gaeldende ndr de er godkendt i Slots- og Kulturstyrelsen.

Formalet med en forundersggelse er at opna tilstraekkelig viden til at bedgmme om
der er tale om et vaesentligt fortidsminde eller vrag. Af gkonomiske hensyn (iszer
ved stgrre anleegsarbejder) kan det vaere hensigtsmaessigt, at opdele arbejdet i en
sonderende og en opkvalificerende forundersggelse.

Forud for forundersggelser og undersggelser inddrages bygherre i processen.

En god og tidlig dialog med bygherre skal sikre en god proces, saledes at risikoen
for komplikationer ifm. det arkasologiske arbejde mindskes.

En bygherre skal ikke bestemmme udformningen af et projekt, men skal have mulig-
hed for at byde ind med maskinel til at mindske bygherrens udgifter.

Det er ligeledes styrelsens holdning, at en god dialog imellem museum og bygherre
er gavnligt og ngdvendigt for at et projekt afvikles optimalt.



Projektbeskrivelse, budget og regnskab skal indsendes via. Fund & Fortidsminder i
X-forms ellers vil sagen ikke blive behandlet. Dette ggres ved at benytte eller op-
rette en lokalitet for projektet, dernaest oprettes og udfyldes en begivenhed, hvor-
under der findes to genveje til at indsende ‘Budget’ og 'Regnskab’.

Navngivning og hummerering

Alle sager skal begynde med 'Projektbeskrivelse 1’, ‘Budget 1’ og ende med 'Regn-
skab 1’, s&fremt der til en sag er delregnskaber, se da afsnittet ‘Delregnskab’.
Nummereringen fortsaettes gennem alle sagens forundersggelser og undersggelser.

Eksempelvis kan der i en sag veere 3 forundersggelser og 1 undersggelse.
Afhaengigt af forundersggelserne og undersggelsen kunne filerne for projektbeskri-
velse, budget og regnskab se sdledes ud (Skabelontype inkl. nr. - Opgave - SLKS
jr. nr.):

e 'Projektbeskrivelse 1 — Geoarkaeologisk analyse — 17/004436’
e 'Budget 1 - Geoarkaeologisk analyse - 17/004436’
e 'Regnskab 1 - Geoarkzeologisk analyse — 17/004436’
e 'Projektbeskrivelse 2 - Besigtigelse anomalier — 17/004437’
e 'Budget 2 - Besigtigelse anomalier — 17/004437'
e 'Regnskab 2 - Besigtigelse anomalier - 17/004437’
e 'Projektbeskrivelse 3 - Stenalder (grab) - 17/004438’
e 'Budget 3 - Stenalder (grab) - 17/004438’
e 'Regnskab 3 - Stenalder (grab) - 17/004438’
e 'Projektbeskrivelse 4 - Registrering af vrag X - 17/004439’
e 'Budget 4 - Registrering af vrag X - 17/004439"”
¢ 'Regnskab 4 - Registrering af vrag X - 17/004439’

Styrelsens skabeloner for projektbeskrivelse, budget og regnskab er alle udstyret
med en plads til nummerering, som skal udfyldes.

Hvad er et maksimumbudget?

Der er tale om et sdkaldt maksimumsbudget. Det vil sige, at alle museets forvente-
de udgifter til gennemfgrelse af forundersggelse eller en undersggelse skal pafgres
budgettet. De samlede udgifter afregnes alene efter medgdet tid for personale og
medgaet forbrug af materiel. Bygherren/den projektansvarlige har mulighed for at
reducere sin omkostning, ved eksempelvis selv at stille fartgj/maskinkraft eller an-
dre faciliteter til radighed; disse skal dog til fulde opfylde museets behov.
Bygherren/den projektansvarlige skal kun betale de faktiske udgifter, der er for-
bundet med undersggelsen.

Et maksimumbudget sikrer, at bygherren/den projektansvarlige ikke kan komme til
at betale mere for den enkelte undersggelse end budgettet angiver, sd laeenge for-
udsaetningerne for budgettet ikke andrer sig.

Fremkommer der i forbindelse med en undersggelse flere vaesentlige fortidsminder
end forventet, og undersggelsen derved bliver dyrere end det godkendte budget, er
det op til Slots- og Kulturstyrelsen, at forhandle den nye situation med bygher-
ren/den projektansvarlige.



Det er vigtigt, at museet kontakter Slots- og Kulturstyrelsen, sa snart museet kan
se, at det godkendte budget ikke kan rumme undersggelsen af nye vaesentlige for-
tidsminder.

Tidsbegraensning og andre forhold vedrgrende godkendte budgetter

Slots- og Kulturstyrelsens afggrelse om godkendelse af budgetter for henholdsvis
marinarkaeologiske forundersggelser og undersggelser bortfalder, hvis feltarbejdet
ikke er iveerksat inden 1 &r efter, at den er meddelt bygherren/den projektansvarli-

ge.

I saerlige tilfaelde kan Slots- og Kulturstyrelsen dog efter anmodning fra bygher-
ren/den projektansvarlige beslutte, at budgetgodkendelsen ikke bortfalder efter 1
ar. Anmodningen skal fremsaettes over for Slots- og Kulturstyrelsen inden udlgbet
af 1-3rsfristen. Reglerne om tidsbegraensning af afggrelser om budgetter for under-
sggelser fglger af bekendtggrelse nr. 461 af 25. april 2013 om museer m.v., § 14,
stk. 6, og § 15, stk. 7.

Projektbeskrivelse og budget

P& baggrund af en anmodning fra bygherren/den projektansvarlige udarbejder det
marinarkaeologiske museum en projektbeskrivelse og et maksimumbudget for den
konkrete forundersggelse eller undersggelse.

Bygherren skal altid og fra begyndelsen vaere inddraget i planlaagningen af den ma-
rinarkaeologiske forundersggelse eller undersggelse. Det er sdledes vigtigt, at de
arkaeologiske arbejder gennemfgres pa et tidspunkt og en made, der er hensigts-
maessig for alle, dog vil museet altid have mulighed for at fastholde en faglig vurde-
ring. Ved uoverensstemmelser inddrages Slots- og Kulturstyrelsen.

Projektbeskrivelse og budget sendes til godkendelse i Slots- og Kulturstyrelsen.

Slots- og Kulturstyrelsen sender godkendt projektbeskrivelse og budget til museet,
som videresender til bygherren/den projektansvarlige evt. med en tidsplan. Byg-
herren/den projektansvarlige skal godkende budgettet skriftligt, far undersggelsen
kan igangsaettes.

Reglerne om Slots- og Kulturstyrelsens godkendelse af budgetter og regnskaber i
forbindelse med forundersggelser og undersggelser findes i museumsloven og to
bekendtggrelser:

- Museumslovens §§ 29g og 29h - lovbekendtggrelse nr. 358 af 8. april 2014

- Museumsbekendtggrelsens §§ 14 og 15 - bekendtggrelse nr. 461 af 25.
april 2013 om museer m.v.

- Delegationsbekendtggrelsens § 10, nr. 20, 21, 27 og 28 samt 51 og 53 -
bekendtggrelse nr. 1442 af 12. december 2010 om henlaeggelse af opgaver
og befgjelser til Kulturarvsstyrelsen

Ved projektbeskrivelse, budgetlaegning og regnskabsafleeggelse skal museet an-
vende styrelsens skabeloner.


https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=162504
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=146422
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=134482

Slots- og Kulturstyrelsen kan i saerlige tilfaelde stille krav om bankgaranti (se afsnit
‘Bankgaranti’). Styrelsen tager stilling hertil i forbindelse med, at den traeffer afga-
relse om gennemfgrelse af en marinarkaeologisk forundersggelse eller marinarkaeo-
logisk slutundersggelse.

Efter undersggelsens afslutning udarbejder museet et regnskab pa grundlag af de
faktiske udgifter ved undersggelsen, herunder udgifter til dokumentation og tilgaen-
geligggrelse.

Indsendelse af budgetter og regnskaber til godkendelse i Slots- og Kulturstyrelsen,
skal ske via. X-forms pa Fund & Fortidsminder.

Statusrapport og regnskab

Museet skal straks og umiddelbart efter feltarbejdets afslutning udarbejde en sta-
tusrapport. Rapporten er bl.a. styrelsens grundlag for at treeffe afggrelse om area-
ler kan frigives og/eller fortsat skal vaere underlagt vilkar. Statusrapporten skal
derfor bl.a. indeholde et resume af de vigtigste resultater og kort over det under-
sggte omrade.

Statusrapporten skal ikke udfyldes for en udvidet arkivalsk kontrol eller for en
geoarkaeologisk analyse.
Statusrapporten udfyldes for forundersggelser og undersggelser.

Skabelon for marinarkaeologisk statusrapport skal anvendes.

Der skal udfzerdiges ét regnskab til Slots- og Kulturstyrelsen for hver forundersg-
gelse eller undersggelse, hvortil der er et godkendt budget. Nar regnskabet er god-
kendt af styrelsen sender museet umiddelbart efter den endelige faktura til bygher-
ren/den projektansvarlige. Styrelsen skal modtage regnskabet til godkendelse se-
nest 12 maneder efter feltarbejdets afslutning.

Af hensyn til overblikket over de samlede omkostninger ved en forundersggelse
eller undersggelse skal alle poster opfgres i budgettet, ogsd poster som bygher-
ren/den projektansvarlige star for eller stiller til radighed.

Bygherrens udgifter til faciliteter, som han selv stiller til rddighed, skal pafgres
regnskabet pa baggrund af det faktiske forbrug. Belgbet ma ikke overstige det bud-
getterede belgb.

Slutregnskabet ma ikke overskride budgettet.
Delregnskab

Som led i afregning af forundersggelser eller undersggelser kan museerne benytte
sig af delregnskaber.

Hvis der er tale om meget store eller langvarige forundersggelser eller undersggel-

ser vil det som oftest vaere aktuelt, flere gange i forlgbet, at fremsende delregnska-
ber til bygherren/den projektansvarlige. Til forskel fra slutregnskabet skal delregn-

skaber ikke godkendes af Slots- og Kulturstyrelsen, men sendes til styrelsen til ori-
entering.
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Museet skal benytte styrelsens regnskabsskabelon til delregnskaber.

Sammen med delregnskabet skal fglge en aktuel statusrapport med administrative
oplysninger, der direkte refererer til delregnskabet. Det skal tydeligt fremga af
regnskabets overskrift, at der er tale om et delregnskab, ligesom det tydeligt skal
anfgres, hvilket nummer af delregnskaber, der er tale om.

Delregnskaber skal nummereres saledes: 'Delregnskab A’, ‘Delregnskab B’ osv.

Hvis der er fremsendt flere delregnskaber (f.eks. A, B, C) til styrelsen og bygherre,
udarbejdes det afsluttende regnskab som neeste delregnskab (D) med de relevante
poster og sidste delregnskab afkrydses, i regnskabsskabelonen, som et slutregn-
skab.

P& delregnskaber (inkl. slutregnskabet) skal alle de forudgdende delregnskaber vae-
re anfert, sa det hele tiden er tydeligt, hvad bygherres samlede udgifter til dato har
veeret.

For at sikre en lgbende afregning af udgifterne i en forundersggelse eller undersg-
gelse, skal museerne udfaerdige delregnskaber senest for hver forbrugte kr.
1.000.000 pr. sag med mindre andet er aftalt.

Ompostering

Museet har mulighed for, uden yderligere godkendelse, at foretage omposteringer
inden for budgettets hovedpunkt I. Eventuelle omposteringer mellem budgettets
gvrige hovedpunkter skal forudgaende godkendes af Slots- og Kulturstyrelsen.

Udsaettelse af arkaeologiske undersggelser m.v.

Museet kan i budgettet indarbejde et forbehold for den situation, hvor museet har
hyret arkaeologer, et fartgj eller har lejet materiel, hvorefter bygherren udsaetter
eller helt annullerer en marinarkaeologisk undersggelse. Museets forbehold kan
formuleres sdledes:

"Bygherre/projektansvarlige er ansvarlig for omkostninger, som pafgres museet
som fglge af, at bygherren/projektansvarlige ikke gnsker den marinarkasologiske
undersggelse gennemfgrt pa det skriftligt aftalte tidspunkt. Det samme geelder

for omkostninger forarsaget af bygherres/projektansvarliges gentagne udsaettelser
af eller afbrydelser af undersggelsen efter, at denne er pabegyndt".

Museet er, i disse situationer, forpligtiget til i videst mulig omfang at forsgge
at mindske tabet, f.eks. ved at lade de pdgaeldende marinarkaeologer varetage an-
dre opgaver for museet.

Faktura til bygherre

Fakturaer til bygherre skal veere vedlagt relevante bilag, fx dokumentation for leje
af udstyr. Faktura sendes til bygherre umiddelbart efter, at museet har fiet god-
kendt regnskabet af Slots- og Kulturstyrelsen.

Brug af skabeloner
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Budgetter og regnskaber, som indsendes til godkendelse i Slots- og Kulturstyrelsen,
skal udarbejdes i de skabeloner, der er tilgeengelige p& hjemmesiden under hgjre
kolonne:

http://slks.dk/fortidsminder-diger/arkaeologi-under-vand/undersoegelser-under-
vand/

Identifikation af anlaegsansvarlig

Den udfyldte X-form skal indeholde fuldstaendig navn og adresse p& bygher-
re/projektansvarlig, herunder CVR-nummer i tilfaelde, hvor der er tale om en virk-
somhed.

Den anlaegsansvarlige kan lade sig repraesentere af en anden fysisk eller juridisk
person. Ved repraesentationsforhold skal museet indhente en fuldmagt fra den an-
laegsansvarlige, som angiver, hvilke dispositioner repraesentanten er bemyndiget til
at foretage.

Undertiden orienteres museet om, at der er sket en andring af, hvem der er an-
laegsansvarlig, f.eks. som fglge af virksomhedsovertagelse. I disse situationer ma
museet enten bringe den pdgaeldende undersggelse til ophgr eller sikre sig, at der
hverken hos museet eller hos den anlaegsansvarlige er tvivl om, hvem der er an-
laegsansvarlig og dermed forpligtet til at afholde udgifterne til undersggelserne.


http://slks.dk/fortidsminder-diger/arkaeologi-under-vand/undersoegelser-under-vand/
http://slks.dk/fortidsminder-diger/arkaeologi-under-vand/undersoegelser-under-vand/

Budgettets og regnskabets poster
I. Feltarbejde

I, 1. Felttimer

Feltarbejde forstds som forundersggelse eller undersggelse, herunder grovsoldning
og beskrivelse, tegning og opmaling. Ligeledes kan der anvendes timer til til- og
afrigning af fartgj og udstyr, basal fundhandtering som forsvarlig nedpakning af
fund til transport, handtering af praeparater, udtagning af prgver, finsoldning, kur-
sorisk gennemgang af prgver, o.l. Ved budgetleegningen af undersggelsen tages
blandt andet udgangspunkt i arealets stgrrelse, fortidsmindernes art, omfang og
kompleksitet.

Rensning, nummerering og bearbejdning af genstandsfund opfgres under dokumen-
tation og tilgaengeligggrelse (se II,1).

De samlede udgifter til felttimer udggr tilsammen felttimesummen, som er grundlag
for blandt andet budgettering af dokumentation og tilgaengeligggrelse, konservering
og naturvidenskabelige analyser samt uforudsete udgifter.

I, 2. Specialister

I nogle situationer er det i forbindelse med en marinarkaeologisk undersggelse ngd-
vendigt, at tilkalde eksperter for eksempel fra andre faggrene. Det kan veere en
konservator, der skal tage seerligt skrgbelige genstande op i praeparat, en geolog,
der skal tage prgver ud af havbunden for ngdvendige analyser, eller en antropolog,
der pd stedet skal registrere et skeletfund.

Ogsa udgifter til landmalerassistance pafgres punktet “specialister”.



II. Dokumentation og tilgaengeliggarelse

I1.1: Dokumentation inkl. bygherrerapport, beretning samt indfgring og
magasinering af genstande

Posten daekker museets udgifter til udarbejdelse af en statusrapport til Slots- og
Kulturstyrelsen samt en faglig dokumentation, normalt kaldet en beretning til Slots-
og Kulturstyrelsen og til bygherren/den projektansvarlige.

Statusrapporten giver en meget kortfattet oversigt over undersggelsens data, for-
Igb og resultater. Rapporten fremsendes til Slots- og Kulturstyrelsen umiddelbart
efter feltarbejdets afslutning og benyttes isaer overfor bygherren/den projektan-
svarlige i de tilfaelde, hvor projektomradet/farvandsafsnittet umiddelbart kan frigi-
ves.

Beretningen er den detaljerede, faglige dokumentation, som danner grundlag for
den fremtidige arkaeologiske forskning. Beretningen skal som udgangspunkt veere
udarbejdet senest et ar efter, at den marinarkaeologiske undersggelse er afsluttet.
Beretningen uploades til Fund og Fortidsminder i den pagaeldende sag under Digital
dokumentation’. En kopi af beretningen indsendes til Slots- og Kulturstyrelsen.
Bygherren skal modtage et eksemplar af beretningen.

Posten daekker ligeledes museets udgifter til renggring, nummerering, katalogise-
ring og magasinering af genstande.

Budget: Ved forundersggelser kan der, som udgangspunkt ifglge administrativ
praksis, afsaettes 20 % af felttimesummen til dokumentation og tilgaengeligggrelse.
I saerlige tilfaelde kan en anden procentsats aftales med Slots- og Kulturstyrelsen.
Ved undersggelser kan der afsaettes op til 40 % af felttimesummen. Safremt muse-
et af szerlige rsager gnsker, at afssette en stgrre procentsats eller hvis belgbet
overstiger 300.000 kr. eks. moms, skal der udarbejdes szerskilt argumentation her-
for.

Regnskab: Der afregnes for det faktiske forbrug, jf. ovenfor. I fald bygherren/den
projektansvarlige gnsker en slutfakturering af undersggelsen fgr dokumentationsar-
bejdet mv., er tilendebragt, kan "Dokumentation og tilgeengeligggrelse" afregnes
med de procentsatser, der er anvendt i budgettet. Beregningen tager udgangspunkt
i det faktiske forbrug af felttimesummen.

II, 2. Konservering og naturvidenskabelige analyser

Behovet for konserveringsteknisk assistance kan opsta under forundersggelsen eller
undersggelsen isaer i forbindelse med stabilisering af komplicerede eller skrgbelige
genstande. Efter undersggelsens afslutning kan der veere behov for, at gennemfgre
en ngdvendig stabiliserende konservering af hensyn til genstandenes bevaring.

I forbindelse med forundersggelser kan naturvidenskabelige analyser anvendes til
eksempelvis datering og vurdering af det videnskabelige potentiale i en eventuel
efterfglgende undersggelse. Ved undersggelser kan der vaere behov for analyser af
genstandenes materialesammensatning eller alder, ligesom der kan vare behov
for at analysere f.eks. bevarede planterester.



Udgifterne til naturvidenskabelige analyser skal godkendes af Slots- og Kultursty-
relsen pa grundlag af en indstilling fra museet vedlagt et bindende tilbud fra den
udfgrende virksomhed.

Budget: Ved forundersggelser kan der som udgangspunkt ifglge administrativ prak-
sis afsaettes i alt 20 % af felttimesummen til konservering og naturvidenskabelige
analyser. Ved undersggelser kan der som udgangspunkt afseettes i alt 35 % af felt-
timesummen. Hvis museet af saerlige rsager gnsker at afsaette en stgrre procent-
sats, eller belgbet overstiger 300.000 kr. eks. moms, skal der udarbejdes saerskilt
argumentation.

Regnskab: Der afregnes som udgangspunkt pd grundlag af de faktiske udgifter.
Da konservering og naturvidenskabelige analyser imidlertid kan vaere en laengere-
varende proces, kan posten "Konservering og naturvidenskabelige analyser" efter
aftale med bygherre faktureres pa grundlag af bindende tilbud godkendt af Slots-
og Kulturstyrelsen.



III. Personaleudgifter

Afledte personaleudgifter omfatter udgifter til transport og ophold for medarbejder-
ne. Afledte personaleudgifter afregnes som udgangspunkt efter statens takster. Det
kan fraviges, hvis museet er underlagt andre, eksempelvis kommunale, regler. Det
udbetalte belgb ma dog ikke overstige statens takster.

III, 1. Transport mellem universitetsby og udgravning
Refusion af studerendes transportudgifter kan vaere enten rejsegodtggrelse efter
regning eller kgrselsgodtggrelse pr. km efter statens takster.

III, 2. Diaeter og timepenge

Dieeter og timepenge afregnes som udgangspunkt efter statens takster. Det kan
fraviges, hvis museet er underlagt andre, eksempelvis kommunale, regler. Det ud-
betalte belgb md dog ikke overstige statens takster.

III, 3. Udgifter til ophold

Refusionen omfatter kun udgifter til ngdvendig overnatning. Der kan ikke daekkes
udgifter til bAde nattillaeg og betalt logi i form af ‘opredt seng’ pa vandrehjem, bed
and breakfast el. lign.

I1I, 4. Dykker- og lineholdertillaeg

Dykkertillzeg pa lavt vand og dybt vand samt lineholdertillzeg estimeres ud fra det
forventede antal undersggelsestimer. I regnskabet pafgres kun det faktiske timetal,
der kan dokumenteres i logbogen.
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1V. Udstyr og gvrige udgifter

Varetagelsen af det marinarkasologiske ansvar kraever, at museet er i besiddelse af
et grundudstyr, som ikke kan indgd direkte i budgettet og faktureres. Grundudsty-
ret er f.eks. basale tegne- og opmalingsredskaber, standard fotoudstyr til over- og
undervandsoptagelser, personligt sikkerhedsudstyr, standard hdndholdt GPS, ar-
bejdsbeklaedning, kasser til fundtransport o.l.

IV, 1. Udstyr

Hvis ydelsen kgbes udefra, pafgres den faktiske udgift efter regning. Hvis udstyret
ejes af museet, kan veerdiforringelsesprincippet anvendes. Lovpligtigt redningsud-
styr anfgres ogsa her.

Abonnement og drift kan ikke pafgres regnskabet.
Gaeldende udstyrspriser fremgar af budgetskabelonen.
Der kan ikke pafgres udgifter til indkgb af szerligt udstyr.

Der kan ikke pafgres udgifter til foto og video, medmindre museet kan argumentere
for at forholdene kraever seerligt fotoudstyr, der overstiger 10.000 kr. i anskaffelse.

Udgifter til fartgjer, dykkerudstyr og gvrigt materiel — herunder forlaegning af fartg-
jer og transport af maskiner - skal pafgres budgettet, ogsa for det tilfaelde hvor
fartgjer og maskiner stilles til rddighed af bygherren/den projektansvarlige.

Budget: Der skal anfgres bade timepris og antal timer (respektive dagspris og antal
dage) for fartgjer, dykkerudstyr og gvrigt materiel.

Regnskab: Hvis bygherren har stillet fartgjer og materiel til radighed, opfgres veer-
dien af disse udgifter under punkt VI.

IV, 2. Kgrsel, sejlads og drivmidler

Udgifter til transport mellem museum og udgravning. Udgifterne hertil kan pafgres
regningen. Dette skal ske efter regning for billeje eller i egen bil efter statens tak-
ster.

Udgifter til havnepenge, sleebeafgift, forbrug af el, vand, braendstof og lign. pafgres
efter faktiske udgifter.

IV, 3. Skurvogn og toiletvogn
Herunder levering og renggring.

Regnskab: Hvis bygherren har stillet skurvogn eller toiletvogn m.m. til ré’]dighed,
opfgres disse udgifter under punkt VI.
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IV, 4. Diverse udgifter
Posten kan omfatte udstyr ud over almindeligt udgravningsudstyr, sdsom fiberdug
og sandsaekke til afdaekning, materialer til afstivning el. lign.

Budget: Museet kan ifglge administrativ praksis saette op til 10 % af felttimesum-
men pa budgettet til diverse udgifter.

Regnskab: Uforudsete udgifter kan kun pafgres regnskabet pa grundlag af konkrete
udgifter.

12



V. Vinterforanstaltninger og vejrlig

V, 1. Vinterforanstaltninger

Vinterforanstaltninger daekker udgifter til andet (efter forholdene bestemt) skib og
dykkerudstyr, men ogsa ekstra felttimer og ekstra transport i det omfang, at forun-
dersggelser/undersggelser besveerligggres eller forlaenges pa grund af eksempelvis
mgrke og kulde.

Vinterforanstaltninger kan kun anvendes ved forundersggelser/undersggelser i pe-
rioden fra d. 1. november til 1. april efter forudgaende godkendelse fra Slots- og
Kulturstyrelsen.

Ekstraudgifter til vinterforanstaltninger skal godkendes af Slots- og Kulturstyrelsen.

V, 2. Vejrlig

Gennemfgrelse og kontinuiteten af en forundersggelse/undersggelse kan vanskelig-
gores af varierende vind- og stremforhold. Fra 15. maj til 15. september ma pareg-
nes vejrlig i 50 % af felttiden. Fra 16. september til 14. maj ma paregnes pa op til
100 % af felttiden i vejrlig.

Felttiden er defineret ud fra budgettet som summen af ‘I. Feltarbejde, III. Persona-
leudgifter og IV. Udstyr og @vrige udgifter’.
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VI. Udgifter afholdt direkte af bygherren

Bygherren/den projektansvarlige har mulighed for selv at stille eksempelvis fartgjer
og maskinkraft, skurvogn eller andre faciliteter til rddighed, safremt de opfylder
museets behov.

Budget: Vaerdien af disse ydelser skal pafgres budgettet sammen med alle museets
udgifter til gennemfgrelse af den enkelte undersggelse.

Regnskab: Af hensyn til overblikket over de samlede omkostninger ved den marin-
arkaeologiske forundersggelse eller undersggelse skal de faciliteter, som er opfgrt i
budgettet, og som bygherren har valgt at stille til rAdighed, anfgres under punkt VI.

Bygherrens omkostninger til faciliteter, som han selv stiller til r&dighed, beregnes
ud fra museets optegnelse over det faktiske forbrug, men det samlede regnskabs-
belgb kan ikke overstige det belgb, der er afsat i budgettet.
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Timelgn og overhead ved marinarkaeologiske forundersggelser og under-
sggelser

Timelgnnen for medarbejderne fastsaettes ud fra den aktuelle Ignsats eller pa bag-
grund af vejledende satser fastlagt af Slots- og Kulturstyrelsen.

Ved budgetlaegning anvendes budgettimelgnnen, dvs. et beregnet timeforbrug pa
grundlag af normtimelgnnen for de enkelte kategorier af medarbejdere + 25 % i
overhead.

De vejledende satser kan anvendes, hvis det ved budgetleegningen ikke er afklaret,
hvilke medarbejdere, der skal deltage i undersggelsen. Hvis det ved budgetlaegnin-
gen er afklaret, hvilke medarbejdere der skal deltage i undersggelsen, kan den en-
kelte medarbejders normtimelgn anvendes.

Normtimelon

For timelgnsansatte medarbejdere er normtimelgnnen medarbejderens faktiske
timelgn. For fastansatte er normtimelgnnen den enkelte medarbejders arslgn om-
regnet efter nedenstdende skema. Ved fastansat personale forstas personer med
fast stilling pa@ museet eller personer, som har en ansaettelseskontrakt med museet
for en sammenhangende periode pa min. 1 maned.

For erhvervsdykkere kan museets lovpligtige udgifter til laegetjek, dykkerforsikring,
saerlige sikkerhedskurser mv. indga i normtimelgnnen.

Beregning af arlig effektiv arbejdstid for fastansat personaleTimer

Samlet arbejdstid pr. ar ekskl. (6 ugers) ferie 1739
Fradrag helligdage, sygedage m.m. 249
Effektiv arbejdstid (normtimetal) 1490
Budgettimelon

Budgettimelgnnen er lig med normtimelgnnen + 25 % i overhead.

1. De 25 % deekker museets udgifter til:

2. Grundudstyr: Graveskeer, basale tegne- og opmalingsredskaber, standard foto-
udstyr til over- og undervandsoptagelser, personligt sikkerhedsudstyr, arbejds-
bekleedning o.l.

3. Grundforbrugsstoffer: Kasser til fundtransport, fundemballering i felten, tegne-
papir/-folie, materialer til feltkonservering mv.

4. Administration: Bogfgring, udgifter til PBS, lgnudbetaling, kassekredit, gebyrer,
regningsskrivning, momsregnskab, skatteregnskab m.m.

5. Etablering af midlertidig arbejdsplads: Udgifter til ekstra arbejdsplads, IT, var-
me, elektricitet osv.

Budgettimelgnnen anfgres i skemaet samlet for hver faggruppe.

Den aktuelle budgettimelgn kan ses under satser og takster pa Slots- og Kultursty-
relsens hjemmeside.

Fakturatimelon
Fakturatimelgn svarer til de enkelte medarbejderes faktiske normtimelgn + 25 % i
overhead.
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Ved afregning skal timetal og timelgn pafgres for hver enkelt medarbejder.
Tillaeg og godtggrelser

Arkaeologistuderende p8 udgravning

Studerende er som udgangspunkt omfattet af cirkulaere nr. 46 af 25. april 1984,
om beskaeftigelse af studerende ved arkzeologiske udgravninger. Ifglge cirkulaeret
oppebeerer de studerende time- og dagpenge samt befordringsgodtggrelse efter
statens regler for tjenestemand. Kulturministeriet har godkendt, at universitetsby-
erne er udgangspunkter for de studerendes rejser i forbindelse med arkaesologiske
udgravninger. Studerende ansat pa selvejende og kommunale museer kan vaere
underlagt lokale regler.

Feerdiguddannede arkaeologer pd udgravning
For statsansatte kandidater eller magistre pa udgravning gaelder finansministeriets
cirkuleere nr. 12212 af 30. juni 2000 om tjenesterejseaftalen.

For kandidater og magistre ansat uden for staten gaelder, at den ansaettende insti-
tution bestemmer, hvilke regler der anvendes. En del institutioner fglger statens
regler, mens andre er underlagt forskellige lokale aftaler og regler. Den ansaettende
institution definerer, hvorndr der er tale om en tjenesterejse, og hvilke af den rej-
sendes merudgifter, der kan honoreres.

Museet skal fglge de samme regler ved undersggelser betalt af bygherre, som ved
museets egen betalte undersggelser.

Felttilleg

Ved marinarkaeologiske undersggelser kan den anseettende institution udbetale et
fast tilleeg for feltarbejdet. Tillaegget skal kompensere for personalets merudgifter
ved at veere uden museets faciliteter. Tillaegget skal anvendes ved alle museets
arkaeologiske undersggelser, ogsd undersggelser som ikke betales af bygherrer.

Alternativt kan museet efter faste regler refundere de ansattes udgifter til fortae-
ring. I forbindelse med fakturering af disse skal udgifterne dokumenteres med bi-
lag. Dokumentation for udgifter, der er skattefri for de ansatte, skal ifglge SKAT
opbevares af arbejdsgiveren i mindst fem ar.

Fakturering af timer pa en marinarkaeologisk undersggelse

Kun de timer der medgar som integreret del af den enkelte undersggelse ma faktu-
reres pa den pagzeldende forundersggelse eller undersggelse. Dette omfatter i ho-
vedsagen:

e Administration af undersggelsen, herunder mgder med bygherre umiddelbart
fgr samt under og efter undersggelsen

e Administrativ tilrettelaeggelse af undersggelsen, herunder klarggring af regi-
streringslister m.m.

e Pakning af udstyr og materiel, herunder transport til udgravnings-
sted/dykkested

o Daglig transport mellem museum (arbejdssted) og udgravning

e Udgravningstimer pa undersggelsen

e Nedpakning og hjemtransport af udstyr, herunder renggring og almindelig
vedligehold af udstyret
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Folgende kan ikke faktureres pa den enkelte undersggelse:

Sygefraveer, herunder barns sygedage, laegebesgg, tandlaege m.m.
Ferie, fri- og helligdage

e Deltagelse i institutionens interne mgder, almindelige sikkerhedskurser, per-
sonalemgder, orienteringer, udflugter o. lign.

e Deltagelse i seminarer eller konferencer hverken in-house eller out-house.
(heller ikke i tilfaelde, hvor den aktuelle undersggelse praesenteres)

e Formidling og fremlaegning af undersggelsesresultater, herunder forberedel-
se og udfeerdigelse af oplaeg, artikler el.lign. Evt. brug af midler til s3danne
aktiviteter skal altid eksplicit aftales med bygherre

Bankgaranti

Slots- og Kulturstyrelsen kan efter museumsbekendtggrelsen § 14 stk. 5 i ganske
saerlige tilfaelde ved godkendelse af et budget beslutte, at en anlaegsansvarlig skal
stille en bankgaranti eller anden form for sikkerhedsstillelse forud for, at forunder-
sggelsen eller undersggelsen pabegyndes. Belgbet, der kan kraeves sikkerhed for,
kan maksimalt udggre et belgb svarende til den budgetterede omkostning ved un-
dersggelsen, som bygherren skal afholde.

Som det fremgar af bekendtggrelsen, kan alene Slots- og Kulturstyrelsen beslutte,
at der skal stilles bankgaranti eller anden form for sikkerhedsstillelse. I de ganske
seerlige tilfaelde, hvor museet vurderer, at der bgr stilles bankgaranti for de budget-
terede udgifter, skal museet samtidig med indsendelse af budgetforslag til godken-
delse indstille, at styrelsen i forbindelse med budgetgodkendelsen beslutter, at den
anlaegsansvarlige skal stille bankgaranti eller anden form for sikkerhedsstillelse.
Styrelsen vil i hvert enkelt tilfaelde vurdere rimeligheden af museets indstilling.
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