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Vejledning til ansegningsprocessen om specialpaedagogisk statte (SPS) til elever pa Folkehgjskoler
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Introduktion til SPS og valg af stetteform

I denne vejledning finder du en gennemgang af de fire ansegningsskemaer, der kan veelges 1
forbindelse med ansegning om specialpaedagogisk stette (SPS) til elever pa folkehgjskoler.
Vejledningen anviser, hvordan du som anseger skal udfylde ansegningsskemaet korrekt.

Introduktion til ansggningsskemaer

Ved ansegning om specialpaedagogisk stotte (SPS) til elever pa folkehejskoler, skal I som
hgjskole vaelge det skema, som passer til den specialpaedagogiske stotte, der anseges om.

Alle skemaerne findes 1 puljebeskrivelsen pa Slots- og Kulturstyrelsens hjemmeside. Se under
"Hvem kan soge?”

e Ansegning om tilskud til specialundervisning, jf. Lov om Folkehgjskoler §27, stk. 1

e Ansegning om tilskud til sveert handicappede (herunder leerertimer og praktisk
medhjeelp), jf. Lov om Folkehojskoler §27, stk. 2

e Ansegning om tilskud til indkeb af hjeelpemidler, jf. Lov om Folkehgjskoler §27, stk. 2.
Lees mere tilskud til hjeelpemidler pa side 5 1 indeveerende vejledning.

e Ansegning om tilskud til tolkebistand, jf. Lov om Folkehgjskoler §27, stk. 2.
Lees mere tilskud til tolkebistand péa side 6 1 indeveerende vejledning.

Obligatoriske bilag til ansegningerne

Ved ansegning om specialpaedagogisk stette (SPS) skal diverse obligatoriske bilag vedlegges.
Alle obligatoriske skemaer/skabeloner ligger under puljebeskrivelsen pa Slots- og
Kulturstyrelsens hjemmeside. Se under "Hvem kan soge?”

e Obligatorisk skabelon til skoleudtalelsen, som skal udfyldes og indsendes sammen med
ansegningsskemaet uanset tilskud, der soges om. Se mere i vejledningen til udfyldelse af
skoleudtalelse.

e Obligatorisk bilag til hjelpemidler, som kun skal udfyldes og indsendes, hvis der soges
om stette til indkeb af hjeelpemidler. Bilaget indsendes sammen med ansegningen.

e Obligatorisk hjelpemiddelsafregning, som kun skal udfyldes og indsendes, hvis anseger
har opnaet stotte til indkeb af hjselpemidler. Afregningen skal indsendes, for tilskuddet
kan udbetales og senest otte uger efter endt kursus.

¢ Obligatorisk bilag til tolkebistand, som kun skal udfyldes og indsendes, hvis der soges
om stotte til tolkebistand. Bilaget indsendes sammen med ansegningen.

Om ansegningsprocessen
Alle ansogninger skal sendes via Tilskudsportalen. Nedenfor presenteres de forskellige
tilgange, hvorpa ansegninger kan oprettes, redigeres og indsendes:


https://slks.dk/tilskud/stamside/tilskud/specialpaedagogisk-stoette-sps-til-elever-paa-folkehoejskoler
https://slks.dk/tilskud/stamside/tilskud/specialpaedagogisk-stoette-sps-til-elever-paa-folkehoejskoler
https://slks.dk/fileadmin/user_upload/0_SLKS/Dokumenter/Folkehoejskoler/Vejledning_til_udfyldelse_af_skoleudtalelse_21.08.2024.pdf
https://slks.dk/fileadmin/user_upload/0_SLKS/Dokumenter/Folkehoejskoler/Vejledning_til_udfyldelse_af_skoleudtalelse_21.08.2024.pdf
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1. Skal du oprette en ny ansegning, tilgas Tilskudsportalen via puljeopslaget pa Slots- og
Kulturstyrelsens hjemmeside. Herigennem bliver du automatisk fort videre til
oprettelsen af en ny ansegning via det valgte skema.

2. Vil du redigere i en ansegning forinden indsendelse, skal du ga direkte ind pa
Tilskudsportalen. Du kan ikke tilfgje eller redigere, efter ansegningen er indsendst.

3. Skal du oprette flere ansegninger, anbefales det, at du ved forste ansegning folger pkt.
1. Nar forste ansegning er indsendt/udfyldt, kan du forblive pa Tilskudsportalen og
veelge funktionen ”Se puljer” i hgjre side. Herfra kan du finde det skema, du skal bruge
og oprette en ny ansegning.

Ver opmaerksom p4a, at der automatisk oprettes en ansegning med et journalnummer, nar du
tilgar Tilskudsportalen via puljeopslaget pa Slots- og Kulturstyrelsens hjemmeside (pkt.1).
Det er arsagen til, at enhver redigering af endnu ikke indsendte ansegninger, skal forega via
det direkte link til tilskudsportalen jeevnfor pkt.2.

Kommunikation via Tilskudsportalen
Al kommunikation vedrerende en igangveerende ansegning foregar via Tilskudsportalen. Du
kan holde dig opdateret om behandlingen af din ansegning ved at tilga_Tilskudsportalen.

Har du behov for at kontakte styrelsen vedr. en indsendt ansegning, fejl ved et indsendt
skema mv., klikker du dig ind pa det journalnummer, din besked omhandler og trykker pa
“kontakt” i den rede boks. Her kan du ogsa vedheefte dokumenter.

Indhold og navigation i Tilskudsportalen
For alle ansegningsskemaer vil der fremga fire faneblade:

1) Min Profil
Folkehgjskoler skal logge ind med MitID Erhverv for at sege om specialpaedagogisk
stotte (SPS). Stamoplysningerne om skolen vil herefter automatisk vises pa profilsiden.

2) Hvad soeges der om?
Herunder udfoldes de oplysninger, der skal udfyldes.

Elevens fulde navn:
Indtast elevens fulde navn, inklusiv mellem- og efternavn(e).

Elevens CPR-nr.:
Indtast elevens CPR-nummer uden bindestreg. Safremt eleven er udenlandsk
eller ikke har et CPR-nummer skrives: XXXXXXXXXX

Primeer funktionsnedsaettelse:

Angiv elevens primaere funktionsnedsattelse. Kategorierne er af overordnet
karakter. Angiv derfor den kategori, der passer bedst pa elevens
funktionsnedsaettelse.

Sekundeer funktionsnedseaettelse:
Angiv elevens sekundaere funktionsnedsattelse, safremt eleven har en.
Har eleven ikke en sekundeer funktionsnedsaettelse, efterlades feltet blankt.



https://slks.dk/tilskud/stamside/tilskud/specialpaedagogisk-stoette-sps-til-elever-paa-folkehoejskoler
https://portal.slks.dk/Dashboard/Login/?returnUrl=%2fDashboard%2f
https://portal.slks.dk/Dashboard/Login/?returnUrl=%2fDashboard%2f
https://slks.dk/tilskud/stamside/tilskud/specialpaedagogisk-stoette-sps-til-elever-paa-folkehoejskoler
https://portal.slks.dk/Dashboard/Login/?returnUrl=%2fDashboard%2f
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Kategorierne er af overordnet karakter. Angiv derfor den kategori, der passer
bedst pa elevens sekundeere funktionsnedssettelse.

Dato for kursusstart:
Angiv startdato for elevens hgjskoleophold.

Dato for kursets slutdato:
Angiv forventet slutdato for elevens hgjskoleophold.

Kommune:
Angiv hvilken kommune hgjskolen ligger i.

Antal uger i periode 1, 2 eller 3:

Angiv i et af de tre felter, hvor mange uger, der seges om tilskud til.

Safremt en elev skal fortsaette 1 en ny periode, skal der indsendes en ny
ansegning. Bemaerk, at der kun kan seges om hele uger. Safremt en elev gar pa
kurset 1 7% uge, kan der kun seges om SPS for 7 uger.

Antal leerertimer pr. uge:

(Dette felt fremgdr kun i ansegningsskemaet for tilskud til sveert handicappede).

Angiv antal leeretimer pr. uge for eleven. Regler vedrerende samlaesning af timer,
beskrives 1 afsnit 2.2 i vejledning om tilskud til specialundervisning og elever
med svaere handicap pa folkehgjskoler.

Antal timer praktisk medhjeelp pr. uge:

(Dette felt fremgdr kun i ansegningsskemaet for tilskud til sveert handicappede).

Angiv antal timer til praktisk medhjeelp pr. uge for eleven. Hvis der bade soges
om statte til leerertimer og praktisk medhjeelp, skal det pagaseldende timetal 1
begge felter udfyldes.

Ansegt belob:
(Dette felt fremgadr ikke i ansogningsskemaet for tolkebistand)

Her angives det samlede ansegte belob. Belabet beregnes automatisk.

Ansegt timeantal ved ansegning om tolkebistand:
I skemaet til ansegning om tilskud til tolkebistand skal der angives det samlede

antal timer for tolkebistand for hele elevens ophold.

3) Vedheaftede filer
Herunder praesenteres de bilag, der skal indsendes sammen med ansegningen:

Skolens udtalelse:

Vedhaft hojskolens udtalelse om eleven. Bemaerk at I skal anvende styrelsens
skabelon fra puljebeskrivelsen pa Slots- og Kulturstyrelsens hjemmeside.
Styrelsen behandler kun de ansegninger, hvor denne skabelon er anvendt. I kan
leese mere om krav til indholdet af skolens udtalelse i1 vejledning til udfyldelse af
skoleudtalelsen.



https://www.retsinformation.dk/eli/retsinfo/2020/9008
https://www.retsinformation.dk/eli/retsinfo/2020/9008
https://slks.dk/tilskud/stamside/tilskud/specialpaedagogisk-stoette-sps-til-elever-paa-folkehoejskoler
https://slks.dk/fileadmin/user_upload/0_SLKS/Dokumenter/Folkehoejskoler/Vejledning_til_udfyldelse_af_skoleudtalelse_21.08.2024.pdf
https://slks.dk/fileadmin/user_upload/0_SLKS/Dokumenter/Folkehoejskoler/Vejledning_til_udfyldelse_af_skoleudtalelse_21.08.2024.pdf
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Dokumentation:
Vedheft dokumentation for elevens behov for specialundervisning eller
dokumentation for elevens sveere handicap (diagnosepapir).

Det er ikke et krav ved ansegning om stette under §27. stk. 1, at der vedheeftes
faglig dokumentation om elevens udfordringer, men det bidrager til styrelsens
vurdering af ansegningen. Skolen skal dog som minimum opbevare denne den
faglige dokumentation i fem ar fra elevens kursusstart. For mere information se
afsnit 3.1 1 vejledning om tilskud til specialundervisning og elever med sveere
handicap pa folkehojskoler.

Det er et krav ved ansegning om stotte under §27. stk. 2, at der vedhaeftes
leegefaglig dokumentation. Skolen skal samtidig opbevare den laegefaglige
dokumentation i fem ar fra elevens kursusstart. Ved udenlandske elever kraeves
den legefaglige dokumentation tilsendt pa engelsk.

Ved ansegninger om tilskud til hjelpemidler og tolkebistand skal der indsendes
yderligere dokumentation, som udfoldes pa side 6 i indeveerende vejledning.

Tilfej anden relevant information, safremt skolen vurderer det nedvendigt.

4) Godkend og send

Det er muligt at rette 1 jeres ansegning via Tilskudsportalen, frem til at den er
indsendt. Nar forst ansegningen er indsendt, kan der ikke leengere rettes 1 den.

Safremt der er en fejl 1 en vedhaftet fil eller Slots- og Kulturstyrelsen anmoder
om yderligere materiale, skal det indsendes via ansegningen 1 Tilskudsportalen.

Ved ansggning om tilskud til hjelpemidler

Anseger hgjskolen om tilskud til hjeelpemidler jf. Lov om Folkehgjskoler § 27, stk. 2, skal I
folge instruktionerne i indeveerende vejledning samt beskrivelserne 1 ansegningsskemaet.
Dertil skal I udfylde og vedheefte det obligatoriske skema for hjeelpemidler.

En hejskole kan soge om tilskud til et hjeelpemiddel, der skal anvendes i forbindelse med
undervisning. Det kan f.eks. veere en it-startpakke eller programpakke (og opdatering heraf)
til en ordblind elev, et FM-anlaeg til en horehseemmet elev, en computer med relevante
programmer (og opdatering heraf) eller CCTV til en svagsynet elev eller ergonomiske mgbler
til en elev med et beveaegelseshandicap.

Indhent tilbud pa hjzlpemiddel

I ansegningen angives den forventede pris pa hjelpemidlet med udgangspunkt i et indhentet
tilbud. Skolen bedes vedlaegge det indhentede tilbud sammen med ansegningen. Der skal
vedheaftes et tilbud fra hver forhandler, safremt der seges om mere end ét hjelpemiddel.


https://www.retsinformation.dk/eli/retsinfo/2020/9008
https://www.retsinformation.dk/eli/retsinfo/2020/9008
https://portal.slks.dk/Dashboard/Login/?returnUrl=%2fDashboard%2f
https://slks.dk/fileadmin/user_upload/SLKS/Tilskud/Folkeoplysning/Folkeoplysningspuljer/Obligatorisk_bilag__hjaelpemidler.xlsx
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Tilbuddet pa hjelpemidlet skal indhentes gennem en eller flere centralt koordinerede
indkebsaftaler om levering af varer og tjenesteydelser til brug for specialpaedagogisk stotte.
Det deekker sdledes de nuvaerende statsaftaler pa omradet eller det billigst mulige tilbud.
Ligeledes skal skolens udtalelse redegore for hvilket formal, hjelpemidlet indkebes til.

Pa baggrund af den indsendte ansegning om tilskud til hjelpemidler, vil Slots- og
Kulturstyrelsen efter endt sagsbehandling sende besked om afgerelsen via Tilskudsportalen.

Folkehgjskolen er ved tilsagn selv ansvarlig for indkeb af det fornedne hjselpemiddel.

Senest otte uger efter kursets afslutning skal hgjskolen indsende det obligatoriske skema for
hjaelpemiddelsafregning samt dokumentation for betaling af hjselpemidlet (kopi af kvittering i
PDF-format) via ansegningens journalnummer i Tilskudsportalen. Under "kontakt” kan du
skrive styrelsen en besked og vedheefte dokumentationen. Hjelpemidlets art savel som belab
skal klart fremga i den indsendte dokumentation.

Skolens ansvar for hjelpemidlet

Hjalpemidlet skal forblive pa folkehgjskolen og anses som veerende skolens ejendom
medmindre hjelpemidlet er lejet. Safremt I ikke efterfelgende selv skal bruge udstyret, skal
det pa opfordring fra Slots- og Kulturstyrelsen sendes videre til en eventuel anden hgjskole,
som kan anvende det. Fragtomkostninger afholdes af den hejskole, som modtager udstyret.
Eventuelle licensnogler installeret pa en elevs private computer skal afinstalleres, inden
eleven forlader folkehgjskolen.

Ved ansegning om tilskud til tolkebistand
I ansegningen om tilskud til tolkebistand jf. Lov om Folkehgjskoler § 27, stk. 2, skal I folge de
angive instruktioner i indevaerende vejledning samt beskrivelserne i ansegningsskemaet.

Hvis ansegningen imedekommes, og anseger opnar tilsagn om stette til tolkebistand, vil det
veere Styrelsen for Undervisning og Kvalitet, der pa vegne af Slots- og Kulturstyrelsen
opretter en bestilling 1 Tolkeportalen.

I Tolkeportalen vil tolkeopgaven sendes til den leverander, som anseger/stottemodtager har
valgt som fersteprioritet. Tolkeleveranderen veelges for hele kursusperioden. Hvis
forsteprioriteten ikke kan tage opgaven, sendes den videre til anden- og herefter
tredjeprioritet. Kan ingen af de enskede leveranderer eller hovedleveranderen tage opgaven,
bliver tolkeopgaven videresendt til alle tolkeleveranderer i regionen.

Senest otte uger efter kursets afslutning skal hegjskolen via Tilskudsportalen indsende
dokumentation for betaling af tolkebistanden (kopi af kvittering i PDF-format). Slots- og
Kulturstyrelsen yder ikke et storre tilskud end det fra tolkeudbyderen fakturerede belab.
Eventuelle tolketimer der ligger uden for undervisningen vil blive modregnet.

Slots- og Kulturstyrelsen vil herefter udbetale tilskuddet som et engangstilskud til
folkehgjskolen inden for fire uger efter modtagelsen af dokumentationen.


https://portal.slks.dk/Dashboard/Login/?returnUrl=%2fDashboard%2f
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