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1 Kort om Regin

1.1 Regins bestanddele

Regin er et IT-system til brug for registrering pa museer. I Regin Kulturhistorie kan man registrere
museumssager og genstande mv. og systemet er designet sidan, at det ogsa kan anvendes til
elektronisk indberetning til Museernes Samlinger, dvs. til den landsdakkende oversigt over det
dokumentationsmateriale, museerne har registreret.

Regin betyder Registrator interface, hvilket er den teknisk korrekte betegnelse for de
skaermbilleder 1 en web-browser, som museets registrator indtaster og soger data i. I daglig tale
omfatter navnet Regin dog ogsa selve programmet med databasen, som er falles for alle museerne,
og som ligger pa en central server hos UNI-2 i Kebenhavn. Kommunikationen mellem
computeren pa det enkelte museum og serveren i Kebenhavn foregir via internettet.

Regin bestar af

* en administrationsdel til oprettelse af museets brugere

* en kunsthistorisk del til registrering af kunstnere og varker

* en kulturhistorisk del til registrering af museumssager

* en oversigtsklient til segning og visning af oplysninger fra den kulturhistoriske
registreringsdel uden mulighed for at redigere data

Regin har desuden to brodre, nemlig Regon og Regfo. Det er navnene pa henholdsvis den
gronlandske og fereske version, som bortset fra sted- og periodetabeller samt dele af Den Grenne
Registrant, er en nojagtige kopier af Regin. Den gronlandske udgave af Museernes Samlinger
hedder Katersat (det betyder samlinger) og den fereske hedder Savn (det betyder samling). De
gronlandske og fereske applikationer korer pa samme server hos UNI-2 som Regin og Museernes
Samlinger.

1.2 Om udvikling af Regin

Regin er bygget over Dansk Museums Dokumentations Standard. Det er den standard for
registrering bade af kunst og kulturhistorie, som museerne og det davarende Statens
Museumsnavn kollegialt udviklede og vedtog 1 begyndelsen af 1990-erne. Dansk Museums
Dokumentations Standard er i praksis blot en formaliseret beskrivelse af sagsregistreringens
principper. Af nogle ogsa kendt som “Det Wittske System”.

Flere gange 1 udviklingsforlobet har Kulturarvsstyrelsen og UNI*C inviteret reprasentanter fra
forskellige museer til at deltage i workshops, hvor papirprototyper af skaermbilleder er blevet
testet. Desuden er der gennemfort mere udferlige afprovninger af procedurer og skaermbilleder
(usabilitytests) 1 forskellige brugergrupper. Resultaterne og erfaringerne fra disse tests har haft
vasentlig indflydelse pd udformningen af systemets skeermbilleder. Endvidere har registratorernes
mange kritiske bemzrkninger i det elektroniske debatforum pa internettet, pa ”Regin-debat”, varet
verdifulde 1 bestrebelserne pa at udvikle et brugervenligt registreringssystem.

Ikke alle brugerensker har kunnet imedekommes. Det har varet Kulturarvsstyrelsens vanskelige
opgave at prioritere og at afveje argumenter og tage de endelige beslutninger ud fra
museumsfaglige, skonomiske og tekniske muligheder og begrensninger, nar valg skulle treffes.
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1.3 Vejledningens opbygning

Denne korte indfering er delt op i felgende hovedomrader:
* en generel orientering om systemets opbygning
* en gennemgang af oprettelse og redigering af en sag
* en gennemgang af oprettelse og redigering af en genstand
* en gennemgang af sogning
* en gennemgang af udskrifter
* en gennemgang af import/eksport-muligheder
* en gennemgang af Museernes Samlinger (oversigtklienten)
* en gennemgang af administrationsdelen

Vejledningen er udarbejdet ud fra fiktive sager og genstande, som ikke ma forseges henfort til et
konkret museum. Hvor der optreder personer er disse langt hen ad vejen ogsa fiktive.

Der er udarbejdet en tilsvarende vejledning til registrering af kunst i Regin med titlen ”En kort
indfering i brugen af Kulturarvsstyrelsens elektroniske registreringssystem Regin. Regin Kunst.”

1.4 Adgang til Regin
Du far adgang til Regin gennem en computer tilsluttet internettet. Du skal anvende
internetadressen (URL’en): www.Kulturarv.dk/reginise Bilag 1: Internetadresser , side 72).

Nar URL’en er aktiveret, vil du blive afkreevet etigerID og et kodeord, som oprettes af
museet@dministrator (se "Regin Administration”, side 63). Det er vigtiat du ikke giver
andre adgang til at benytte dit brugerlD og kodeBweh internetforbindelse, hvormed du far
adgang til Regin, er af stor betydning for, hvortlgt systemet arbejder pa din lokale
computer, ligesom det ogsa er af betydning, hvaftiky den lokale maskine er.

Alle nyere computermodeller er helt tilstraekkeligggn som minimum en PC med 800 MHz
processer, 128 MB RAM, 20 GB disk og Intel grafikkmed 8 MB RAM; skaermoplasning pa
minimum 1024x768 punkter.

Regin kreever en webbrowser af nyere model, merr kengigt pa alle starre
operativsystemer, inkl. Microsoft Windows, GNU/Liuog Apple Macintosh. For eksempel:

- Internet Explorer 6 eller nyere i en hvilken som helst version af Windows.
- Mozilla Firefox i en nyere version pa en Apple Maclntosh
- Mozilla Firefox i en nyere version p4 GNU/Linux

Netvarksforbindelse: Som minimum en 256 Kbps fast internetforbindelse (f.eks. ADSL). Om det
1 praksis er tilstraekkeligt, er helt umuligt at give et generelt svar pa. Det athanger af, hvor meget
anden trafik, der benytter den samme internetforbindelse (dvs. hvor mange brugere der er pa
museets net, og hvor aktive de er).
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2 Oversigt over Regin Kulturhistorisk del

Regin er beregnet til registrering af museumssager, dvs. sager, der bibringer museet antikvarisk
merviden. Museets administrative sager skal i&ke registreres i Regin, men henvises til anden form
for registrering.

Arbejdet i Regin begynder med oprettelse af en museumssag — 1 det folgende blot omtalt som sag.
Nar sagen er oprettet og gemt, vises hvilke underkategorier en sag bestar af.

2.1 Sag
| Sag l

Kemmunikationer I
SRR Genstande I
T Fotos & film '
e Storformater l
Magnetmedier l
Rapporter '
S Arkivfonde l

e — Skibe
P T, Aktorer l
Sted/registrant I
Litteratur l
T Vedheeftede filer I
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I indtastningsskeermbilledet tager det sig sadan ud:

: Storformater [Alt-t]

Wis kormnmunikationer : [0] tWis genstande : [0] EU\s fotas & film @ [0] EU\s storformater @ [0]
Opret kommunikation 1Opret genstand 1opret fota & film 1opret storformat

Wis magnetredier : [0] tWis rapporter @ [0] EU\s arkivfonde @ [0] s skibe ¢ [0]
Opret magnetmedium 1Opret rapport 1opret arkivfond 1opret skib
H s Tilkenyt arkivfond H

litteraturar

Opret aktar EOprEt sted/registrant EOprEt litteratur
Tilkenyt aktar (Tilkknyt sted/registrant (Tilkenyt litteratur
Primzart billede vYedhaftede filer
Intet primesrt billede Filnavn Stgrrelse Type Publiceres Primnzer Rediger Slet
W edhaft fil
Rapporter

[ Sagsomslag ][ Fund og Fortidsminder

2.2 Genstande

De enkelte underkategorier vil blive gennemgaet nojere senere. Her vises kun den overordnede
sammenhang.

Nir en sag er oprettet, kan der til denne sag oprettes og registreres oplysninger i de ovennavnte
underkategorier. Nedenunder er underkategorien Genstande foldet ud. De ovrige underkategorier
kunne foldes ud pa lignende made. Skematisk kan det illustreres pa denne made:

Kommunikationsr

Genstande

Alctar

_| Stedregistrant I

_| Litteratur I
_| Vedheeftede filer I

)
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I indtastningsskeermbilledet tager det sig sidan ud:

Wis aktgrer: [0]
Opret ny aktar
Tilkriyt eksisterends akter

E\."IS stedregistrant: [0]
tOpret ny stedregistrant
VTilkniyt sted/registrant

E\."IS dateringer: [0]
tOpret ny datering

E\."IS positioner; [0]
1 Qpret ny position

‘Wis opbevaringer: [0]
1 Qpret ny opbevaring
\Tilknyt eksisterende opbevaring

tWis deponeringer: [0]
1 Qpret ny deponering
\Tilknyt eksisterende deponering

Wis konserveringer; [0] tWis litteraturer; [0]
Cpret ny konservering 1 Qpret ny |iteratur

\Tilknyt eksisterende litteratur

primaert billede ¥edhaftede filer

Filnawn Starrelse Type Publiceres Primeer Rediger Slet
Terjhund.png 279.1 KB imagesx-png Mej ®

rediger slet

W edhastt fil %

Rapporter

Bt kart

Som det fremgir af illustrationen, er der vedhzftet en fil til denne Genstand. Dette behover ikke
altid at vaere tilfaeldet.

Princippet med underkategorier er viderefort gennem systemet, saledes at der er mulighed for at ga

endnu et lag dybere og tilfoje yderligere oplysninger. Her illustreret med underkategorien Aktor
under Genstande:

2.3 Aktar
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I indtastningsskermbilledet tager det sig sidan ud, hvis der valges Opret ny aktor:

Forside = Sag = Genstand = aktar
KUuL
Opret aktor TUR
nNRV
Identifikation Intern information
Rolle [ anrmelder vi Oprettet af: [ohr]
Mawn® 1| Oprettet den; [11-03-2004]
. Senest sndret af: [obr]
Shilling | | Endret den: [11-03-2004]
Bynavn® | i Interne noter
Mationalitet | |
[ Gem Nl Luk |

Under Aktor vil der igen vare mulighed for at tilfoje yderligere data om adresse, datering og
litteratur (ikke illustreret her).
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3 Skarmbilledets opbygning

Skermbilledet er opbygget ud fra en standard skarmoplesning pa 1024x768 pixel; brugere, der
benytter en mindre skarmoplosning vil opleve, at det er sveart at fa overblik informationen pa

skermen.

Der er lagt en meget stram struktur ned over skeermbilledets opbygning, idet vi har bestrabt os pa
at fa sa mange oplysninger ind i det enkelte skaermbillede som muligt. Det betyder, at nogle
indtastningsskarmbilleder kan forekomme ’lange’, saledes at det kan vare nedvendigt at scrolle for
at komme ned/op til oplysninger/indtastningsfelter (scroll betyder rulle/bogrulle).

»
; gl
. : el
_ ~
ForPrlc = Sag -
.l< UL
Rediger sa TUR
g g ARV
Administration Proveniens
Journalnummmer® 1DEMODDDl Periode ElCY'-.-' ! |
Zagshetegnelse® !p.ftestning af sagsoprettelse 1 vikingetid {775 e kr. - 1050 e.kr.}
' ||| sagsoplysninger_
Sagstatus | henlagt v| >
Sagsansvarlig |.(ingen) _v| ;?:-
sagstype \Undersggelsessag | o
Interne noter =}
| =
| Qo
| Q.
. o i ()
Klar til publicering: ]
Oprettet af; [test]
Ciprettet den: [05-03-2004]
Senest ndret af: [test] |
Endret den: [09-03-2004] L ==
[ Gem i Luk i
[Kommunikationer [Alt-k] ! Genstande [Alt-e] ‘Fotos & film [Alt-f] Storformater [Alt-t] _/
Wis bommunikationer ¢ [01 ‘Wi aepstande : [0 Vitie frfes Bofilm : 01 1wis starformater : [0] i)

Indtast sagens journalnummer, Naeste frie nummer | rekken tilbydes af systemet, Kan overskrives,

”Brodkrummesti” med angivelse
af, hvor i systemet du er (klikbar) Kontekstafthzngig hjzlp

Faste menupunkter

Regin brugervejledning ® kulturhistorie 12



4 Konventioner
For du begynder at anvende denne vejledning til Regin er det vigtigt, at du kender bade de
typografiske og ovrige konventioner, som er anvendt.

4.1 Generelle typografiske konventioner

Formateringskonventioner Type oplysning

= fed hojrepil Du gir frem trin for trin — enten ved at udfere trinene med
musen eller via tastaturet.

Fed Otd eller tegn, du skal skrive, eller kommando, du skal
udfore.

Kursiv Specielle ord eller udtryk.

Skift+d Tastaturgenvej som udferer en kommando. Du trykker

forst den ene tast ned og holder denne nede, mens du
trykker den anden tast ned.

« Tryk pa Enter-tasten (tasten med den knakkede pil).

Muskonventioner Af ergonomiske hensyn bor brugen af musen begranses
mest muligt

Mus med to eller flere knapper Venstre knap er den primare med mindre du har indstillet
din mus andetledes. Hvis ikke andet er anfort, forventes du
at klikke med den venstre museknap.

Peg For musen hen over skaermen, sa spidsen af markeren er pa
det element, der skal peges pa.

Klik Tryk pa og slip herefter hurtigt museknappen uden at

bevege musen.

4.1.1  Brug af tabulatortasten
Systemet folger den almindelige konvention, at et tryk pa tabulatortasten flytter fokus et trin frem
pa siden. Nar det onskede element pa siden har fokus, vaelges det ved at trykke Enter.

Hyvis du holder Skift nede samtidig med du trykker pa tabulatortasten, flyttes fokus et trin tilbage
pa siden.

4.2 Dvrige konventioner

4.2.1  Sggning
Du kan sege ved at skrive kun den forste del af et ord, nar du indsatter *(asterisk) efter det sidste
tegn.
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Saig

Indtast segeord Weelg objelkt

(1l

[ | Aktar

4.2.2 * og andre tegn i sggning
En sogning ma ikke indledes med *.

Folgende tegn ma ikke sta alene: 2, %, +, I, -, *.

b b b

4.2.3 Obligatoriske felter
Nir et feltnavn efterfolges af en *, er det obligatorisk at udfylde feltet. Hvis du valger Gem, og et
obligatorisk felt ikke er udfyldt, vil du blive gjort opmarksom pa, at du mangler at udfylde feltet.

Eks. pad obligatorisk felt:

Sagsbetegnelse™ Inette falt er markeret med en *. Der
skal st mindst ét tegn i feltet.

4.2.4 Reade feltbetegnelser
Indholdet af felter, hvor feltbetegnelsen er skrevet med rodt, medtages, nar sagen publiceres i
oversigtsklienten (Museernes Samlinger).

4.2.5 [tekst]

Markeringen angiver et felt, som udfyldes automatisk af systemet. Du kan ikke skrive i sidanne
telter.

Eksempel:

[2004-01-19]

4.2.6 [nulstil]
Denne markering giver mulighed for at tomme et felt for data.

Eksempel for aktivering af [nulstil]:

Anlzgsgruppe | 010 [nulstil] [...]

|Euarkegr3rde*

Eksempel efter aktivering af [nulstil]:

AnleEgsgruppe | 010 [rulstil] [...]

4.2.7 [..]
Denne markering viser, at du kan abne et skermbillede, som indeholder:

1. De valgmuligheder du har for at udfylde feltet.
Her illustreret med et udsnit af en side:
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Valg periode
Eudateret : farramersk jernalder : 1820-1529
ol dtid | rometrsk jernalder | 1830-1839
i stenalder : ¥nare jernalder : 1540-1549
: zldre stenalder E germansk jernalder 1850-18%2
E paleolitikiurm E vikingetid E 1350-1859
rmaglermosekultur Vhistiorisk tid 1860-1869
E kongermosekultur ' riddelalder ' 1870-1879
E erteballekultur ' zldre middelalder ' 1850-1539
E yrgre stenalder : wngre middelalder : 1890-15949
| tragtbagerkultur | jernalder - middelalder | 1900-t999
i enkeltgravskultur 1 efterreformatorisk : 1900-1949
: Arnheleramicle bt | ro aldereaftarraf | 1ann-1ang

eller

2. Etsoegevindue.
Du kan soge ved at udfylde et eller flere af tre felter: Via feltet ’Kode”, som her er udfyldt
med DO03. Via feltet ”Tekst”, hvor du kan anfere hovedgruppens navn. Og endelig via
feltet ”Beskrivelse”, hvor du kan sege pa et ord 1 beskrivelsen af en hovedgruppe. Bemark
at du kan benytte * ved sogningerne.

Kode Doz

S#g
Kode ETekst Beskrivelse Yalg
EDDS ERetsvaesen og lovbrud E\.-'aelg

Nir du vealger ved at klikke pa ”Valg”, indsattes dit valg automatisk i feltet:

Registrant D03 I
lhovedgruppe

4.2.8 Fejlmelding ved Gem

De enkelte felter er designet til at rumme forskellige typer informationer (data). Hvis den type
data, du har indtastet i et givet felt, ikke opfylder de opstillede kriterier, vil systemet gore
opmearksom pa det, nir du vaelger Gem. Systemet vil angive, hvori fejlen bestar.

4.2.9 Dialogboks
Et vindue pa skeermen indeholdende nogle oplysninger, som du skal tage stilling til. Du skal maske
indskrive oplysninger eller valge OK for at kunne komme videre.
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4.2.10 Hijeaelp
Du kan fa hjxlp pa flere mader i systemet.

1. Du kan lzse den kontekstathangige hjxlp nederst i skeermbilledet

2. Du kan holde musen hen over et felt, et link eller en knap, og du vil efter kort tid kunne se
en boks indeholdende en kort hjalpetekst til det, musemarkoren befinder sig over.

|  Gem | [ Luk |

aem eventuelle sendringer. Afhsengig af konteksten
""""""" kormmer du enten bl et redigeringsyvindue eller du vender
tilbage kil Foregdende niveau - genvejstast: Alt-G

] 1o : I
=de fotos & film | Tilkpgyvttede storformater:

3. Du kan laese denne manual. Hvis du valger Hjxlp i menulinjen overst i skermbilledet far
du mulighed for at downloade den nyeste version af nzrvarende brugervejledning til
Regin.

4. Ved at skrive en e-mail til regin-support@kulturarv.dk; her kan Kulturarvsstyrelsens

medarbejdere svare pa dine sporgsmal eller lese dine kommentarer, men de bliver ikke
tilgzengelige for andre.

5. Ved at poste sporgsmal eller kommentarer til dine kolleger i Regin debatforummet pa
http://regin-debat.kulturarv.difor at logge ind her, skal du benytte det brugernavn og
kodeord, som Kulturarvsstyrelsen har sendt til museet i velkomstbrevet for Regin).

4.2.11 Listevisning

Mange steder i systemet prasenteres data i listeform. Du kan sortere listen efter en bestemt
kolonne ved at klikke pa kolonneoverskriften. Du dbner et element i listen ved at valge
Vis/Rediger. Hvis du valger Slet ved et element, skal du bekrafte sletningen. Bemark, at det pa
denne made er muligt at slette hele sager med alle tilknyttede genstande.

4.2.12 Oversigt

Et klik pa oversigtsknappen, der findes umiddelbart under gem- og luk-knapperne, dbner for en
grafisk visning af sammenhzngene i den aktuelle sag. I toppen vises navnet pa den kategori, man
aktuelt star pa, f.eks. Genstand. Til hojre herfor vises alle de kategorier, der nedad 1 sagshierarkiet
er relateret til den aktuelle kategori. (Hvis man stir pa Genstand kan der saledes til hojre vare vist
Aktor, Sted/registrant, Datering osv. ) Til venstre vises den kategori, som opad i sagshierarkiet er
relateret til den aktuelle kategori. (Hvis man stadig star pa genstand vil det vare Sag).

Ved klik pa et rodt kategorinavn, folder man denne kategoris indhold ud, dvs. at man f.eks. far vist
hvad det aktuelt er for en Genstand. Sidanne indholdsvardier stir med blat. Ved klik pd en bla
indholdsverdi, nytegnes oversigtstraet, sadan at den pagaldende bliver topniveau. Topniveauets
indhold vises altid overst til venstre pa skeermen med sort tekst.

Med tastekombinationen Alt+v med efterfolgende tryk pa Enter-tasten, springer man fra
oversigtstraeet ud pa den vis/rediger-skaerm, der svarer til oversigtstraets topniveau.

Bemark, at visning af denne sagsoversigt kraver en del beregninger af systemet. Derfor tager det
ofte lidt tid, at fa den vist pa skermen. Og 1 lidt storre sager bor man undlade at belaste systemet
ved at klikke pa oversigtsknappen 1 sagsskarmen.
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4.3 Oversigt over anvendte tastaturgenveje

Genvej | Kommando der udfares

Alt+a | Flytter fokus til ”Tilknyttede aktorer”

Alt+b | Flytter fokus til ”Tilknyttede skibe”

Alt+c | anvendes ikke

Alt+d | Flytter fokus til ”Tilknyttede dateringer”

Althe sag: Flytter fokus til "Tilknyttede genstande”
genstand: Flytter fokus til ”Tilknyttede deponeringer”

Alt+f | Flytter fokus til ”Tilknyttede fotos & film”

Alt+g | Gemmer eventuelle 2ndringer i det aktuelle vindue

Alt+h | anvendes ikke

Alt+i Flytter fokus til Tilknyttede litteraturer”

Alt+j anvendes ikke
sag: Flytter fokus til "Tilknyttede kommunikationer”

Altt+k genstand: Flytter fokus til ”Tilknyttede
konserveringer”

Alt+1 Lukker det aktuelle vindue

Alt+m | anvendes ikke

Alt+n | anvendes ikke

Alt+o | Flytter fokus til ”Tilknyttede opbevaringer”

Alt+p | Flytter fokus til ”Tilknyttede positioner”

Alt+q | anvendes ikke

Alt+r | Flytter fokus til ”Tilknyttede rapporter”

Alt+s | Flytter fokus til "Tilknyttede sted/registranter”

Alt+t Flytter fokus til ”Tilknyttede storformater”

Alt+u | anvendes ikke

Ale+v Flytter. fokgs 'Fil ”Tilknyttede ar.kivfonde”. 1
Oversigtsvisning flytter fokus til ”Vealg aktuelle”.

Alt+x | anvendes ikke

Alt+y | anvendes ikke

Alt+z | anvendes ikke
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5 Atregistrere en sag i Regin

5.1 Login

For at kunne arbejde med Regin skal du anvende din foretrukne internetbrowser. Nar du har dbnet
din browser, skriver du URL’en (se Bilag 1: Internetadresser ) i browserens adressefelt og trykker
Enter

<3 Kulturarvsstyrelsen, forside - Microsoft Internet Exp... |Z]

Filer Rediger Wis  Foretrukne  Funkktioner  Hjslp

T . [ A [ A { A
Ly Tibae =) |ﬂ @ _-_.“_| f:h" Seg . Foretrukne
Adresse | hkkp: v, kolburary, dkfreqin V| =5 H

Herefter vil du blive medt af en dialogboks, hvor du skal skrive dit brugernavn og din

adgangskode til systemet:

Opret forbindelse til regin.snorre.kuas. dk |E|IZ|

AR

jdbcRealn
Brugernavn: | ﬁ Skriv dit brugernavn her b |
Adgangskode; | sssssEs |
[ 1Husk adgangskaden
[ [8]4 ] [ #nnuller ]

For museet tager Regin i brug, skal museets “ansvarshavende registrator” oprette brugernavne til
museets registratorer og andre brugere. Se mere om dette i afsnittet om Regin Administration, side
03.

Af hensynet til sikkerheden bor du undlade at lade din browser huske din adgangskode. Hvis du
setter merket 1 feltet Husk adgangskode, vil enhver med adgang til den computer, du arbejder
p4, kunne logge sig ind i systemet som dig.

Nir systemet har godkendt de oplysninger, du har tastet ind, kommer du til systemets forside, som
giver mulighed for at oprette en ny sag.
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5.2 Opret ny sag

cesl

K UL
TUR
ARV

Opret ny sag »

Dine seneste sager:

Sog
Indtast sggeard Weelg objekt
f | Sager ]

Avanceret sggning »

Indtast sggetekst og valg, hvilken type ohjekt (sag eller registreringsobiekt) der skal sgges pa

Niar forsiden abner, vil markoren blinke 1 feltet Indtast segeord. Du kommer til Opret ny sag
ved enten at klikke pa det med musen eller anvende tastekombinationen Skift+tab og derefter

trykke

Da det er forste gang, du logger ind og opretter en sag, vil du ikke have tidligere oprettede sager.
Nar du har oprettet en sag, vil den blive vist under overskriften Dine seneste sager:

Du vil sa kunne komme direkte ind i en af de viste sager ved at klikke pa sagen i listen.

Nar du har aktiveret Opret ny sag, vises skeermbilledet til indtastning (registrering) af
oplysningerne pa den pagzldende sag:
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cecl

Farside » Sag

K UL
Opret sag Ml
ARV
Administration Proveniens
Journalnurnmer® ooz Feriode [ | [.]
Sagsbetegnelss® [ | | sagsoplysninger "
|
|
Sagstatus E__@fsluttet VJ
Sagsansvarlig E-tingen) 7'
Sagstype [ dersggelsessag v_|

Interne noter |
|

L
Klar til publicering: El

Oprettet af: [obr]

Qprettet den: [11-03-2004]

Senest &ndret af: [obr] i v
Endret den: [11-03-2004]

Gem Il Luk |

Indtast sagens journalnummer, Maste frie nummer | rekken tilbydes af systemet, Kan overskrives,

3

* ved et feltnavn betyder, at feltet skal indeholde mindst ét tegn

Registreringen foretages i folgende felter:

5.2.1 Journalnummer*

Systemet foreslar naste frie nummer i rekken, men du kan frit redigere og valge dit eget nummer.
Men var opmearksom pa, at systemet ikke accepterer to ens numre. Du far en fejlmelding, hvis du
forsoger at gemme en sag med et nummer, som allerede er optaget af en anden sag.

Enkelte museer har valgt at bede Kulturarvsstyrelsen frakoble den funktion, der tilbyder naste nye

frie nummer.

5.2.2 Sagsbetegnelse*
I feltet skal du indtaste et kort og entydigt navn pa sagen. Forseg sa vidt muligt at lade socialt
miljo, tid og sted indga 1 sagsbetegnelsen. Brug i&¢ personnavne!

5.2.3 Sagsstatus
Systemet tilbyder en rekke muligheder. Der valges ved hjzlp af dropdown-menuen. Det er kun

den sagsansvarlige, der kan @ndre sagsstatus til Afsluttet eller @ndre fra Afsluttet til en anden
status.

5.2.4 Sagsansvarlig
Systemet viser i dropdown-menuen de personer, der kan vare sagsansvarlige.

5.2.5 Sagstype
Systemet viser i dropdown-menuen de mulige valg. Valg kun undersogelsessag, sifremt sagen er
baseret pa en skriftligt formuleret, faglig problemstilling.
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5.2.6 Klar til publicering

ko lar il |
publicering:

St maerke i feltet Klar til publicering nar sagen er fardig til publicering (offentliggorelse) i
Museernes Samlinger (oversigtsklienten). Publiceringen finder forst sted, nar maerket er sat. Kun
den sagsansvarlige kan stte en sag klar til publicering eller trakke en “klar til publicering” tilbage
ved igen at fjerne mearket. Det er meningen, at alle sager skal vare tilgeengelige for andre museer
og offentligheden i Museernes Samlinger. Det er kun indholdet i felter, hvis feltbetegnelse er
skrevet med rodt, der publiceres i oversigtsklienten. I kapitel 11: Museernes Samlinger
(Oversigtsklient), er der en oversigt over, hvilke felter der i&ke publiceres.

Der er altsa 2 forudsztninger der skal vare opfyldt for at sagen publiceres:

a) Du har sat flueben i ”Klar til publicering”

b) Du har valgt en sagsansvarlig i feltet ”Sagsansvarlig”

Ogsa i skeermbilledet “Redigér vedhaftet fil” skal du sxtte flueben for at fa vedhaftningen, fx et
foto, publiceret pa Museernes Samlinger. Bemark altsd, at vedhaftede fotos ikke automatisk
publiceres, nar du publicerer din sag — vedhzaftninger skal altid separat markeres til publicering.

@A - |g https:f feaow kulburary, dkjfreginfindes. do

Filer | Rediger Wis Faworitter  Funkbiomer Hizlp

Hyperlinks

W 88' '| & | Regin # | Kuleurarvstyrelsen & | Kulurarvstyrelsen

Forside > S@gning > Sag > Genstand > Vedhasftet fil

Rediger vedhaeftet fil

r Identifikation r Inte
COverskriv fil Gennemse... | Opre
. Cpre
Publiceres ( - ;

Sene
Eksterne noter d £nd
j Inter

Ophavsret d

5.2.7 Oprettet af
Systemet udfylder automatisk dette felt ud fra login.

5.2.8 Oprettet den
Systemet udfylder automatisk dette felt.

5.2.9 Senest @&ndret af
Systemet udfylder automatisk dette felt.

5.2.10 Andret den
Systemet udfylder automatisk dette felt.
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5.2.11 Periode
Periode | Ei.d

Du har her mulighed for at udfylde feltet direkte med en periodekode. Du kan ogsa valge at
aktivere [**1 og f4 vist mulighederne og velge ved at klikke pa en af dem. Under alle
omstendigheder bor du altid udfylde periodefeltet, fordi perioden er et vigtigt sogekriterium, nar
man skal finde museumssager 1 Museernes Samlinger.

5.2.12 Sagsoplysninger

Dette vigtige felt skal udfyldes med en tekst om, hvordan sagen er opstaet og et kort resumé af
sagens indhold. I undersogelsessager kan der til udfyldelse af feltet hentes inspiration fra den
projektbeskrivelse, der ligger til grund for undersogelsen og dermed for sagen.

5.2.13 Gem sag

Nir du har indtastet oplysningerne under Administration og Proveniens, skal du gemme de
indtastede oplysninger, inden du kan registrere ydetligere oplysninger under sagen. Du gemmer
sagen ved at velge Gem (Alt+g). Forst derefter bliver alle sagens underkategorier synlige og abne
for indtastning af data. Hvis du mangler at indtaste oplysninger i et obligatorisk felt, vil systemet
gore opmarksom pa dette ved at vise en dialogboks med en nermere praecisering fx:

Microsoft Internet Explorer @

' ‘_\. Sagshetegnelse skal udfyldes.,
L4

Nir registreringens minimumskrav er opfyldt, kan sagen gemmes pa den centrale server. Sagen
skifter status fra Opret ny sag til Rediger sag, og underkategorierne under Sag bliver synlige.
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cesln

Forside = Sag

KUL
Rediger sag TUR
ARV
Administration Proveniens
Journalnurnmer® lnonz | Periode [paz | [..]
Sagshetegnelse* isag oprettet til brugervejledning 1l 1950-1999 {1950 e kr, - 1999 &.Kr.)

| Sagsoplysninger
| |Denne saq er oprettet for at illustrere en

Sagstatus ledig VJ“ : sagsoprettelse til brug for brugervejledningen:

I — Sagen er helt igennem filttiv, og alle oplysninger er
Sagsansvarlig abr "J opdigtede af @jvind Bregger, UNI-C |
sagstype |Undersgigelsessag |

Interne noter |

|
klar til publicering: ]

Oprettet af; [obr]
Cprettet den; [11-03-2004]
Senaest &=ndret af; [obr]
FEndret den: [11-03-2004]
[ Gem I [ Luk ]
Kommunikationer [Alt-k] | Genstande [Alt-e] 'Fotos & film [Al-f] | Storformater [Alt-t]

Giv et resumé af sagen, og anfar herunder bagorunden for dens opstaen,

Safremt du ensker at afbryde registreringen, inden du har indtastet data i alle de obligatoriske
telter, vil dine indtastninger ikke kunne gemmes. Du ma derfor ’snyde systemet’ ved at satte
mindst et lovligt tegn i de manglende obligatoriske felter, hvis du ikke onsker at skulle starte forfra
med indtastningen igen.

Gem — Luk — Annuller
Gem betyder, at sagen gemmes.

*  Houvis lagringen ikke kan gennemfores pa grund af manglende data i obligatoriske felter,
andres Luk til Annuller. Dialogbokse vil gore opmarksom pa, hvad der mangler.

Annuller betyder, at du far mulighed for at fortryde dine indtastninger.

*  Du vil blive medt af en dialogboks, sa du ikke ved en fejl annullerer dine indtastninger
uden at gemme.

Luk betyder, at du lukker det pigzldende indtastningsvindue.
- Vinduet lukker, og du kommer tilbage til det foregiende niveau.
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6 Atredigere sagi Regin
Nir sagen er gemt, abner systemet automatisk for sagens underkategorier, hvor der er mulighed
for

* at registrere oplysninger om de genstande, fotos, rapporter osv. som indgar i sagen

* atangive yderligere bestemmelse af sagen ved at relatere den til aktorer, til geografisk sted
og til emnegrupper i Saglig Registrant for Kulturhistoriske Museer ("Den Gronne
Registrant”)

* at registrere henvisninger til litteratur og (af hensyn til de maritime museer) - skibe.
* at foretage en udskrifter (lave rapporter).

Det ser saledes ud pa skermen

Kommunikationer [Alt-k] . Genstande [Alt-el iFotos & film [Alt-f] |Storformater [AlC-t]
Wis karnmunikationer @ [0] i\.-'is genstande : [0] i\.-'is fotas & film @ [0] i\.-'is starfarmater : [0]
Opret kommunikation 'Opret genstand 'Opret foto & film 'Opret storformat

Wis magnetmedier : [0] E'\.-'is rapporter : [0] E\.-'is arkivfonde : [0] E\."IS skibe ¢ [0]
Cpret magnetrmediumm 'Opret rapport 1Opret arkivfond 1Opret skib
| (Tilknyt arkivfond |

Akterer [Alt-a] ' Sted fregistrant [Alt-5]

Wis akterer @ [0] E'\.-'is sted/reqgistranter 1 [0] E\.-'is litteraturer 3 [0] '
Cpret aktgr 1Opret sted/registrant 1 Opret litteratur :
Tilkryt aktar (Tilknyt sted/registrant (Tillnyt litkeratur H

Som det fremgar, er der endnu ikke tilknyttet noget til den oprettede sag. Naeste trin er derfor at
pabegynde indtastning af oplysninger i den relevante underkategori. Som minimum ber du altid
sorge for, at der til en sag er tilknyttet en ”sted/registrant”, sa man derved sidenhen kan fremsoge
sagen bade ud fra stedsangivelse og emnegruppe i registranten.

Indtastningsforlobet er stort set ens i de forskellige grupper. Som eksempel gennemgis
Genstande og Vedhzftede filer.
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6.1 Opret genstand

Vzlg Opret genstand
Opret genstand TUR
ANR Y

Identifikation Beskrivelse
Genstandsnurnrner® 10002x0001 Periode | .
Betegnelse® | |
Erhvervelsesmide | kaht v Sryftype |
Indkomstrmade |aktiv indsamling vl

alternativt 1d | | Komponenter: Styklker: Le=ngde;

— | | | |
Indkomstdat []
ndkarnstdato DI_, | T Hajde: Tykkelse:

Megativnummer [ | | |[ I |

|
Anlegsid | | Dybde: Diarneter: Waagt:

Interne noter ! | ! | |
Farve: Materiale: Forarbejdningsteknik:
| || || |

Oprettet afi [obr] Mt

Oprettet den: [11-03-2004] |—|

Senest sndret af: [obr] .

Endret den: [11-03-2004] B s vElsE

¥is seerlige felter

[ Gem ] [ Luk |

Indtast genstandens nurmmer (museumsnurmmer), Naeste frie nummer | rekken tilbydes af systemet. Kan overskrives,

Felterne minder om dem, du medte, da du oprettede sagen, og reglerne er de samme. Indtast
oplysninger i de relevante felter og afslut med klik pa Gem.

Udover hjzlpeteksterne nederst i vinduet, bor du i forbindelse med registrering af genstande ogsa
radfore dig med ”Vejledning ved indforing af museumsgenstande i Kulturhistoriske Museer”.
Dette lille bla haefte findes som indstik i "Den Gronne Registrant” (1985-udgaven). Se iser haftets
midteropslag og ver opmarksom pa, at Regins store beskrivelsesfelt svarer til punkterne 8.1, 8,2
og 8,3 i haftets gengivelse af et blat kort.
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6.1.1  Gem Genstand

Selv om du ikke er ferdig med at indtaste alle oplysninger, er det en god idé at gemme med jevne
mellemrum. Du vil altid kunne komme tilbage og forsatte indtastningen.

Bemark, at nar du har gemt, @ndrer siden status pd samme made som under Sag

fra Opret genstand

Opret genstand

Identifikation Be:
Genstandsnummer® \goozxoool | Perh
Betegnelse® ]En filstiv genstand oprettet til brugerve

. ArtA
Erhvervelsesmade | kgbt v 14
II'IdI-(EIITIStI'I'IngE |_a"[51ii-...' ||-||j5.a|-|-||||-|g :!
til Rediger genstand
Rediger genstand

Identifikation Besk
Senstandsnummer® ibDDEHDDDl Period
Betegnelse® :Eﬁlka\f genstand oprettet til I:ur'uger'-.-'E|

e - : Art/t
Erhvervelsesmiade | kght v rLty

Nir genstanden er gemt, kan du fortsatte med at indtaste oplysninger, eller du kan redigere i
allerede indtastede data. Nar du har trykket pa Gem forste gang, kommer de underkategorier, der
horer under Genstand frem.

Gem — Luk — Annuller virker pa samme made overalt 1 systemet

6.1.2 Genstande har underkategorier
Pa samme made som ved Sag kan der knyttes en rakke oplysninger til den enkelte genstand efter
den er oprettet og gemt:

Vis storformat
1 Opret starformat

1 Opret genstand

Vis magnetrnedier : [0] EUiS rapporter & [0] EU\s arkivfonde 1 [0] f\hs skibe 1 [0]
Opret magnetmediurn 'Opret rapport ropret arkivfond 1Opret skib
H Tilknyt arkivfond |

Vis aktarer i [1] E\."IS sted/registranter : [0] EV\S litteraturer 1 [0]
Opret aktesr 1 Opret sted/registrant ropret litteratur
Tilknyt aktgr \Tilknyt sted/reqistrant (Tilknyt litteratur
Primzrt billede vedhazftede filer
Intet primart billede Filnavn Sterrelse Type Publiceres Primaer Rediger Slet
Vedhaeft fil
Rapporter
Sagsomslay ][ Funicd o Fortidsmincer ]
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6.1.3 Opret Aktar under Genstand

Som det fremgar, er der ikke tilknyttet nogen aktor til den genstand, som lige er oprettet. Der er to
muligheder for at tilknytte aktor: du kan oprette en ny eller du kan tilknytte en allerede
eksisterende aktor.

For du opretter en ny bor du altid via ”Tilknyt eksisterende Aktor” foretage en segning for at se,
om vedkommende allerede skulle vere oprettet i systemet.

Skermbilledet viser de felter, der kan udfyldes, nir der oprettes en ny aktor:

Forside = Sag = Genstand = aktar
KUL
Opret aktor TUR
NR WV
Identifikation Intern information
Rolle | anmelder w| Oprettet af; [abr]
Mayn® l| Cprettet den; [11-03-2004]
. Senest &ndret af: [obr]
Stilling | | Endret den: [11-03-2004]
Bynawn® | | Interne noter I _|
Mationalitet | |
[ Ger | [ Luk ]

Udftyld de relevante felter og gem. Husk at navnefeltet altid udfyldes med efternavn forst, derefter

fornavne.

6.1.4 Rediger Akter under Genstand

Her er et eksempel pa en oprettet aktor:

Forside > S@gning > Sag > Genstand > Aktgr

KuL
Rediger aktor I g \rj
Identifikation Intern information
Rolle anmelder -I Oprettet af: [obr]
=] Oprettet den: [11-03-2004]
Havn* Bragger, Bjvind P
. Senest &ndret af: [abr]
stilling fFEndret den: [11-03-2004]
Bynavn® Arhus Interne noter Her kan evt, indtastes oplysninger ;I
. . til internt brug p& museet,
Mationalitet LI

Gem Luk |

VLitteratur [Alt-i]

Wis adresser: [0] E\Jis dateringer: [0] E\.I'IS litteraturer: [0]
Opret adresse tOpret datering tOpret ny litteratur
Tilknyt eksisterende adresse H (Tilknyt eksisterende litteratur

6.1.5 Tilknyt eksisterende Aktor

Nir en person er oprettet som aktor, kan personen seges og ’genbruges’, sa du slipper for at skulle
indtaste de samme oplysninger flere gange. Du tilknytter en allerede oprettet aktor ved at vealge
linket Tilknyt eksisterende aktor under Rediger genstand og soge efter personen ud fra
folgende muligheder:
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Forside = Sag » Genstand = Aktar

Tilknyt aktor

Identifikation
Mavn® | i

Stilling | i

Bynawn® | |

Mationalitet | i

[ sag 1] Luk |

Udfyld med et navn eller lad felterne vere tomme for at fa en total oversigt over aktorer og valg
derefter Sog.

Hyvis de indtastede data matcher en eller flere allerede oprettede aktorer, vises disse pa en liste:

Forside > Genstand = aktgr b
K ; L
TUR
Sogeresultat: Aktor ARV ‘
Luk Udskriv
iNawn IStiIIing IBy IOpretteIsesdato iVis Kandidat
iAndersen, Erik Hotograf iS@borg {01-04-2004 iVis kandidat
iAndersen, Martin Dalgaard il\f'luseumsmspekt@r iAaIborg 504—04—2004 i\t‘is kandidat
iBorg, Sigfred ikaptajn iDragcﬁr 11-03-2004 i\t‘is kandidat
iBrgzjgger, #ijvind i;&rhus 11-03-2004 i‘u’is kandidat
iBérse sognesamling iBérse 110-03-2004 iVis kandidat
iCarstensen, Viggo iB&debygger iAlzgdrde {01-04-2004 iVis kandidat
{Christensen, Peter ‘Drager 111-03-2004 iVis kandidat
iDronnlnngjlle Turistforening iDronnlngmeﬁIIe O 1-04-2004 i\t‘is kandidat
iFredningsstyre\sen iK@benhavn 504—04—2004 i\t‘is kandidat
{Gilleleje Museum : {Gilleleje 111-03-2004 ivis kandidat

38  Du kan sortere pa Navn, Stilling, By eller Oprettelsesdato ved at klikke i kolonneoverskriften.

Ved at valge Vis kandidat abnes muligheder for at tilknytte personen eller vende tilbage til listen:
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LS

Forside » S@gning > Sag > Genstand > Aktar

K UL
- TUR
Aktor kandidat ‘ ARV
Rolle |anmelder -
Mawvn Bragger, @ivind
Stilling
Bynaun Arhus

Mationalitet
[nterne noter

Oprettet af: [obr]
Oprettet den: [2004-03-11]
Senest andret af: (ks
Fndret den: [2004-04-03]

Eksterne noter

Tilknyt Luk

¥  Dukan og bor @ndre aktorens rolle; den rolle, du valger, gzelder £un for den aktuelle tilknytning.
Den samme aktor kan optrade i andre sammenhznge i andre roller.

Hvis du valger Tilknyt, knyttes personen som aktor til den pagzldende genstand. Du vender
tilbage til listen ved at valge Luk.

6.1.6 Forskellen mellem Opret og Tilknyt

Det er vigtigt, at du er helt klar over forskellen mellem at oprette” og at ’tilknytte”. Et eksempel:
Vi har en museumssag, ”Boligindretning i borgerligt miljo, Odense, 1920-erne”, hvori der er
registreret to genstande: et bord og en stol. Det kan grafisk vises sadan:

Museumssag: Boligindretning

/\

Genctand: Rnrd Genctand: Stal

Om bordet ved vi bla., at museet har modtaget det af Hans Jensen. Sa derfor skal man ga ind i
Genstanden (Bord) og herunder oprette en aktor (Jensen, Hans). Det giver flg. tegning:
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Miiceiimecan: Ralinindretninn

/\

Genctand: Rnrd Genctand: Stnl

Opret aktar

Aktar: lencen

Om stolen ved vi, at ogsd den er en gave fra Hans Jensen. Sd nu kunne man jo vare fristet til 1
Regin nu ga ind i Genstanden (Stol) og herunder valge ”Opret aktor” (Jensen, Hans). Men det
ville vaere en rigtigt darlig idé, for han er jo allerede oprettet én gang i Regin. Og det er ikke
meningen, at man igen med moje og besvar skal indtaste: Jensen, Hans. Man skal selvfolgelig
genbruge den allerede indtastede information. Derfor skal man - nar man star i Genstanden (Stol)
— valge Tilknyt akter. Det kan grafisk vises sadan:

Museumssag: Boligindretning

anctand: Rard anctand: Qnl

Tilknyt aktar

Alctors lancen

Der er to pointer med kun at oprette en aktor en enkelt gang og sa derefter kun tilknytte:
*  Man sparer besvaret med at indtaste noget som allerede er indtastet
* Man behover kun rette et enkelt sted hvis akterens navn skal rettes eller der skal tilfojes
noget

Denne forskel mellem Opret og Tilknyt gir igen flere steder i Regin, og ideen er hver gang den
samme: Man kan noejes med at oprette forste gang og si for evrigt for fremtiden indskrenke sig til
at tilknytte.

6.1.7 Opret Sted/registrant under Genstand
Ligesom man kan tilknytte en eller flere Aktorer under en Genstand, kan man ogsa tilknytte en

eller flere sdkaldte Sted/registrant’er. En Sted/registrant kombinerer oplysninger om
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* emnegruppe (hoved- og undergruppe) ifolge Den Gronne Registrant
* geografisk sted angivet som sogn, herred og amt for 1970 (top.nr. og stednummer)

Det kan umiddelbart virke sert, at oplysninger om sted og faglig klassifikation pa denne made er
sammenfort i en og samme entitet. Den faglige begrundelse er, at en genstands funktion eller brug
altid udspiller sig pa et givet geografisk sted. Derfor kan funktionen ikke tenkes uden stedet.

Som det fremgir af den tidligere viste genstandsskarm, er der ikke tilknyttet nogen Sted/registrant
til den genstand, som lige er oprettet. Men det kan du nu - ligesom ved Aktor - gore pa en af to
mader:

* oprette en ny Sted/registrant
» tilknytte en allerede eksisterende Sted/registrant.

For du opretter en ny, bor du altid via ”Tilknyt eksisterende Sted/registrant” foretage en sogning
for at se, om den relevante Sted/registrant allerede skulle vare oprettet i systemet. Nedenstdende
skeermbilledet viser de felter, der kan udfyldes, nir du opretter eller redigerer en Sted/registrant:

Forside = Sag » Genstand » Sted/Registrant

Opret sted/registrant

r Identifikation r Intern information
Stedtype |andet Oprettet af: [hirmrmer]
Wlassifilkation Iandet Oprettet den: [09-01-2005]
Senest &ndret af: [hirmmer]
Registrant Ifogb Fil ) .
hovedgruppe ok Endret den: [09-01-2005]
I Interne noter ;I

Ll <

Registrant | [rulstil] [...] LI
undergruppe

Topografisk nummer I .1

Stednurmmer I_

Soan

Herred

I

|

Gl amt |-

Lakalitetsnurmmer |

Kormmmunenurnrmer I-— [rualstil] [...]
|_

Beskrivelse ;I

Udfyld altid som minimum felgende felter:
*  Stedtype
* Klassifikation
* Registrant hovedgruppe
* Topografisk nummer

Felter med ”-” udfyldes automatisk af systemet nar du har klikket pa Gem.
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6.1.8 Serlig note om Den Grgnne Registrant
Ved klik pa [...] ud for feltet Registrant undergruppe, kan du dbne for en swrlig sogeskaerm.

Sog registrant undergruppe via:

Hovedaruppe |foohb
Undergruppe

| ssosopret || Luk |

%Undergruppe %'lll'aelg
éTandtekniker é"-"aEh;I
éTapetmager é"-"EEh;I
éTapetserer é'-.-'eelg
éTegII:uraender é".-'aelg
éTDbaksspinder é".-'aelg
éTraesku:urnager é'-.-'aelg
 Teendstikfabrik Hvaelg
éTﬁimrer E"-"E'E"';I
éLIrrnager é".-'aelg
é'-.-'alkermziller é"-"aEh;I

[==f@rste] [==forrige] 11 12 13 14 15 16

Det sxrlige bestir i, at du her ikke kun kan sege og valge undergrupper i Den Gronne Registrant.
Du har ogsa mulighed for at oprette dine egne nye undergrupper og — safremt de ikke er i brug —
for at nedlegge dine egenoprettede undergrupper. Forudsztningen er dog, at du er logget pa med
rettigheder som sagsansvarlig. Egenoprettede undergrupper kan kendes ved, at de fremtreder med
en anden farve end de “kanoniske” undergrupper i sogeskarmen.

Det er vigtigt at understrege, at denne mulighed for selv at oprette undergrupper skal benyttes med
stor omtanke, og at undergrupper skal oprettes og navngives i overensstemmelse med Den
Gronne Registrants funktionsprincip. Det betyder to ting:

* Man ma aldrig forfalde til blot at oprette nye undergrupper hver gang en eksisterende
undergruppe ikke umiddelbart synes relevant. Idealet ma vare, at man pa museet - eller
endnu bedre i et evt. puljesamarbejde - opnar faglig enighed om et begranset og
overskueligt antal undergrupper, som afspejler det faglige univers, museet beskaftiger sig
med

*  Undergrupper ma ikke vere navne pa konkrete ting, men skal derimod betegne de
generelle opgaver, som ting kan bruges til at lose. Altsa fx: ikke kompas, men navigation.

Lzs omhyggeligt “Registrantens saglige princip” og ”Sadan bruges registranten” i Den Gronne
Registrant, forend du selv begynder at oprette undergrupper.
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6.1.9  Tilknyt eksisterende Sted/registrant

Nar en Sted/registrant er oprettet, kan den ligesom Aktor soges og ’genbruges’, sa du slipper for at
skulle indtaste de samme oplysninger flere gange. Du tilknytter en allerede oprettet Sted/registrant
ved at valge linket Tilknyt eksisterende Sted/registrant under Rediger genstand og ved
derefter at soge efter Sted/registrant’en ud fra folgende muligheder:

Forside » Sag > Genstand > Sted/Registrant

Seg stedregistrant

Identifikation Intern information
Klassifikation Interne noter
Registrant
Registrant L e
Regissant L Jousin
undergruppe

Topografisk nurnmer :l [..1
L S —

Kaormrmunenummet l:h”“'s“‘] [...]

Beskrivelse

[ Sgg ] [ Annuller

Udfyld et eller flere felter helt eller delvist ved hjalp af * for at afgrense din segning. Eller lad
felterne vere tomme for at fa en total oversigt over Sted/registrant’er. For du klikker pd Sog skal
du sikre dig, at verdien 1 dropdown-boksen ”Klassifikation” er sat til ”Alle”. Det er forudsetning
for, at du faktisk laver en sogning i alle de sted/registrant’er, du har i dit system..

Hvis de indtastede data matcher en eller flere allerede oprettede Sted/registrant’er, vises disse pa
en liste:

Forside = S@gning > Sag > Genstand > Sted/Reqistrant
Sogeresultat: Stedregistrant
[Ekspmter XML] [ Luk ] [ Udskriv ]
Lokalitetsnummer Registrant hovedgruppe Registrant undergruppe Sogn ¥is kandidat
Wask og strygning ¥is kandidat
Politisk liv Myborg ¥is kandidat
Turisme Gilleleje ¥is kandidat
De enkelte hdndveerks- eller industrifag Eide- ng skibshygger Hellebaek ¥is kandidat
De enkeltz hindveerks- eller industrifag Bide- og skibsbygger Gilleleje ¥is kandidat
¥is kandidat
Skovbrug - ¥is kandidat
Zkovbrug Sore ¥is kandidat
Fiskeri Lagstar % ¥is kandidat
De enkelte hdndvearks- eller industrifag ¥is kandidat
[«=farste] [<<forrige] 1 2 3 4 5 6 [naeste>>] [sidste =]

8 Du kan sortere pa alle kolonneoverskrifterne ved klik pa dem
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Ved at valge Vis kandidat dbnes muligheder for at tilknytte Sted/registrant’en eller vende tilbage
til listen:

Forside = Sag » Genstand = Sted/Registrant

Sted/registrant kandidat

Stedtype |hrugssted v|
Klassifikation andet

Registrant vanding og afvanding
hovedgruppe

Registrant

undergruppe

Topaografisk nurmmer 1545

Stednurnrner 120408
Sogn Rostrup
Herred Hindsted
sl amt Aalborg

Lokalitetsnurnrmer
Komrmunenummer 01
Arden kommmune

Beskrivelse

[ Tikryt  J[ annuller |

3#  Du skal huske at zndre ”Stedtype”; den ”Stedtype”, du veelger, gelder £un for den aktuelle

tilknytning. Den samme Sted/registrant kan optrade med andre ”’Stedtypet” i andre sammenhange.

Hvis du valger Tilknyt, knyttes Sted/registrant’en til den pagaxldende genstand. Du vender tilbage
til listen ved at valge Luk.

6.1.10 Underkategorier under Sted/registrant
Ved hjelp af underkategorier er det muligt at tilknytte flere oplysninger til den enkelte

Sted/registrant.
Lokaliteter [Danmark] [Alt-k] __ :Lokaliteter [Udland] [Alt-e] ____ | Klassifikationer [Altt]
Wis lokaliteter [Dk] : [0] E'\.-'is lak aliteter [udland] @ [0] E\.-'is klassifikationer : [0]
Opret ny lokalitet [Danmmark ] ropret ny lokalitet [udland] ropret klassifikation
=g lokalitet [Dk] v2eg lokalitet [udland] vTilknyt klassifikation

Som det fremgir, er det muligt at tilknytte flere oplysninger til den enkelte Sted/registrant:
Lokaliteter i Danmark, Lokaliteter i udlandet og Klassifikationer. Den forste (Lokalitet DK)
er der mange museer der benytter; den sidste (Klassifikationer) er der vist ingen der bruger.

6.1.11  Underkategorier under Aktar
Ved hjalp af underkategorier er det muligt at tilknytte flere oplysninger til den enkelte aktor.

Adresse [Alt-k] tDatering [Alt-k] (Litteratur [AIL-I bl
Visadresser; [0] E'\.-'is dateringer: [0] E\.-'is litteraturer; [0] :
Opret adresse ‘Opret datenng {Opret ny litteratur i
Tilknyt eksisterende adresse | '\ Tilknyt eksisterende litteratur |
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Som det fremgar, er det muligt at tilknytte flere oplysninger til den enkelte aktor: Adresse,
Datering og Litteratur. Indtastning af oplysninger 1 disse grupper foregar pa samme made som
hidtil beskrevet.

6.1.12 @vrige underkategorier under Genstand

Du indtaster oplysninger i de ovrige underkategorier under Genstand pa samme made som vist
under Aktor. Hver enkelt underkategori har seregne felter, men fremgangsmaden ved
indtastningen er den samme som allerede beskrevet.

6.2 Udklipsholder — Kopiér og Flyt

Kopiér- og Flytfunktionen finder du i udklipsholderen i nederste venstre del af skaermbillederne
Aktor, Sted/registrant og Opbevaring. Kopifunktionen er nyttig hvis du f.eks. har 20 genstande,
som museet har modtaget fra en og samme person.

For at benytte den skal du gd ind i den Udklipsholder
Aktor, du ensker at kopiere og i [ Koper || Flyt |

udklipsholderen nederst i venstre hjorne
af skeermen klikke pa Kopier. Herefter
optages aktor-informationen i systemets hukommelse.

Nu kan du ga du gd ind i den forste af

Udklipsholder
de Genstande, som du ensker, skal Indhold: Aktgr, Navn=lensen, Jens,
have den pagaldende aktor tilknyttet. Bynavn=Aalbarg

[ Indseet  J[ Mustl |

Find udklipsholderen i nederste venstre
del af skeermbilledet og klik her pa
Indszet.

Ordene “kopier” og ”indsat” kan vere lidt misvisende for der indszttes eller oprettes nemlig
ingen ny aktor. Det der sker, er derimod at den originale Aktor, som du kopierede, nu tilknyttes
den nye Genstand. Det svarer til, at du under Genstand har valgt ”Tilknyt akter’:

Miiceiimecan: Ralinindretninn

/\

Genctand: Rnrd Genctand: Stal

Tilknyt aktgr =

Aktar: lencen

Selv om du har indsat akteren under den forste Genstand, beholder systemet oplysningerne i
udklipsholderen. Derfor kan du nu ga videre efter tur til alle de ovrige Genstande og klikke
Inds=t, hvorved du altsa skaber tilknytning mellem mange Genstande og en og samme forekomst
af en Aktor.
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Der er ikke noget i vejen for at du “kvalificerer linket” mellem de mange Genstande og Aktoren
forskelligt. Eller anderledes udtrykt: Selvom der kun er én forekomst af Akteren, kan du sagtens
valge at vedkommende skal vare “giver” i forhold til nogle af genstandene og ’bruger” 1 forhold
til andre.

Princippet er ganske det samme, nar du ensker at tilknytte flere Genstande (eller andre
registreringsobjekter) til en og samme Sted/registrant eller en og samme Opbevaring:

* Sdl dig forst i den entitet (Aktor, Sted/reg., Opbevaring), du ensker skal tilknyttes til flere
registreringsobjekter

* Klik pa Kopiér i udklipsholderen

» Stil dig efter tur i de registreringsobjekter, som skal have entiteten (Aktoren,
Sted/registranten eller Opbevaringen) tilknyttet og klik hver gang ”’Indsat”

Mens du med kopiér skaber mange identiske relationer mellem f.eks. en Opbevaring og mange
Genstande, sa flytter du med flytfunktionen relationen fra en Opbevaring fra én til en anden
Genstand.

6.3 Lokalt kontrollerede felter

Hyvis du registrerer et bager som kaffekop den ene dag og som kaffekrus den anden — sa skal du
lave mindst to segninger, den dag du har brug for at fa alle de ting frem, som bruges til at drikke
kaffe af. Det havde varet bedre, hvis du — og andre registratorer pa museet eller pa alle museer —
var enige om altid at registrere ens genstande under den samme betegnelse, nemlig fx kaffekop.

For at hjelpe med at skabe konsistens i terminologi kan museets ansvarshavende registrator
uploade en liste — et vokabular — med tilladte eller vejledende termer i folgende af Regins felter:

* Genstand > betegnelse

« Genstand > art/type

* Genstand > materiale

* Genstand > forarbejdningsteknik

» Lokalitet udland > geografisk omrade
« Klassifikation > alternativ registrant
*  Opbevaring > udstillingsnavn

*  Opbevaring > bygning

*  Opbevaring > rum

«  Opbevaring > skab/reol/montre

*  Opbevaring > hylde

«  Opbevaring > skuffe/kasse/zske

+ Litteratur > alternativ klassifikation
»  Vark > ophavsret

+ Konservering > behandling

6.3.1  Upload vokabular
I en kolonne i et Excel regneark skriver du de termer, du onsker skal vare tilladte eller vejledende
bag et givet felt.

*  Gem regnearket som CSV-fil pa din computer:
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uter

1| | 0

Filmavn; I.ﬁ.rt_typ,'a_\-'u:ukal:uular j | GEm I

der =
ilEype: ICS'-.-' {semikalonsepareret) (*.csv) j Annullzr
i

Ga ind 1 Regin-admin og
* Vzlg ”Vokabularer (kontrollerede felter)”

Vokabularier
Oversigt

Administrér vokabularier

—Download

1 Diownload sorm CSW (serikolon-separeret)
Download som 22V (tabulator-separeret)

slt Download brugte termer som CSY - NB: ma kun bruges sparsomt, da det kan veaere tungt for systemet!

-

—Uplaad

[1s0-Latin (Bose-1) 7] /Uiagl_gliejrdz
| | EGennemse...Ql Upload I

* Vzlgidropdown-listen (her markeret med 1) hvilket felt, der skal have et vokabular

*  Gennemse derpa (her markeret med 2) din computer for at hente den CSV der skal
uploades som vokabular

* Klik sa pa knappen “Upload — som i mellemtiden har mistet sit gustne preg

vokabularier
3

Oversigt

Genstand.artType
& termer [ Ohligator

Slet I

Administrér vokabularier

—Download

Download som CSW (semikolon-separeret)

Felt Download som CEY (tabulator-separeret)

Download brugte termer som S5 - MEB: m& kun bruges sparsomt, da det kan vaere tungt for systemet!

| [

Tegnsaet —Upload
| 1S0-Latin (8859-1) =] | veela felt

I Gennemse.. | Upload I

*  Under ”Oversigt” popper nu betegnelsen frem pa det felt, som du har valgt at uploade
vokabular til. Her kan du markere, om vokabularet skal vare obligatorisk eller om de
enkelte termer bare skal vare vejledende.
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I ”Download-kassen” kan du hente allerede benyttede termer i de felter, som du angiver i
feltboksen til venstre i billedet. Bemzrk advarslen om kun at downloade ”’sparsomt”.

“Tegnsxt”-boksen til venstre i billedet far du neppe brug for.

6.3.2 Grgnne og orange kontrollerede felter

Forside = Sag > Genstand

Rediger genstand

Identifikation
Genstandsnurnrner®

Betegnelse®
Erhvervelsesmide
Indkornstrnide
Alternative Id
Indkomstdato
Megativnummer
Anlegsld

Interne noter

IDDDSXDDDI

|I<i|-<|-<er‘t, s@kikkert af engelsk fabrikat
[oave =]

I altiv indsamling =
l—

[02" [oa” [1598

FEd

l—

) Regi ulturarvstyrelsen - Mozilla Firefox

m node:
lm https: f s fuleurary, difregingocabularyfShow, do?fieldname=: ‘1}’ e

Beskrivelse

Periode g00

[..]

1500-1809 (1800 &.Kr, - 1909 &.Kr.)

rpe e —

=10l |

Genstand.artType

Walg en term fra vokabularet herunder.

keramik
metal
trae

kelse:

gt:

arbejdning

| Feardig

a]

eSS, dias.
Ubehandlet, med slidspar.

Den gronne streg omkring art/type-feltet angiver, at verdierne i vokabularet er obligatoriske. Hvis
du indtaster eller indsztter noget andet end de tre termer pa listen, far du en fejlmeddelelse, nir du

klikker ”Gem”.

Hvis art/type-feltet er markeret med en orange streg, skyldes det, at du har valgt ikke at gore
vokabularet obligatorisk. Sa kan du benytte opslaget via de tre prikker som vejledende, ikke

bindende orientering om valgmuligheder.

3 Inden for arkzologi er det almindeligt at klassificere genstande ud fra deres art/type, men der

mangler faglig arkacologisk enighed om en landsdakkende klassifikation. Med med muligheden for at

opbygge et vokabular bag art/type-feltet, har de atkaeologiske museer en praktisk/teknisk mulighed for

at opbygge falles klassifikation(er).

3 Inden for etnologi og historie ("nyere tid”) er der tradition for at klassificere genstandes funktioner

og den made de bruges pa. Det klares 1 Regin ved valg af emnegruppe fra Den gronne Registrant i

Sted/Registrant.
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6.4 Vedheaftede filer

Det er muligt at vedhafte filer - som regel fotos, men 1 ovrigt ogsa tekstfiler - til de fleste
skermbilleder. Af overskuelighedsgrunde bor du nok begrense dig til kun at vedhzfte filer i
genstandsskarmen og i Foto/film-skaermen. Et foto vedhaftes ved klik pd Vedhaeft fil

Primart billede Yedheaftede filer
Intet primeert billede Filmawn St@rrelse Type Publiceres Rediger
Wedhaeft fil

hvorefter der abnes en dialogboks, som giver mulighed for at udpege den fil pa computeren, du
onsker at vedhafte genstanden, fx et digitalt billede af den pagzldende genstand. Dette gores ved
klik pa Gennemse

Forside = Sag » Genstand = Vedhaftet fil

K uL

Vedheaft fil TUR
NRYV
Identifikation Intern information
Lokal fil* ] B Oprettet af! [obr]
. ! 11-03-2004
Publiceres Fl DPEEREE el ( ]
Zenest sndret af: [obr]
Eksterne naoter | Endret den: [11-03-2004]

‘ Interne noter |

.’ S| gkal disk (C:)
L’iﬁ g Disk-2-daka (D)
Seneste e disk-3 (ED

dl:nkl.il:nenter (2 Cd-drev (F2)
iF S elh ps ‘Arhilocal’ (G:)

_' Enbr pd '‘aRH's Samba Server (arh) (H:)
Skrivebord Emcaﬁae pd 'LGE's Samba Server (Igby' (1)
Elncal pd "&RH's Samba Server (arh) (1:)
d_'_/' “®local pé 'KBH's Samba Server (kbh)' (K:)

Elncal pi 'aRH's Samba Server (arh) (L:)
Eapps pd '8RH's Samba Server (arh)' (N:)
;"ﬂuni-c pd 'LEE's Samba Server {lgb)' (0:)

é}! .lecuzal pd 'LGE's Samba Server (Igh) (S:)

Cienne computer

D akumenter

-

Metvaerkssteder  Filnawe: |

L] L

Filtype: |l filer 7] - Annuller

Regin brugervejledning ¢ kulturhistorie 39



Bemeark, at dialogboksen pa din computer vil indeholde andre navne og drev/diskbetegnelser. Nar
du aktiverer den relevante disk enten ved at dobbeltklikke pa den eller bruge Tab og derefter
Enter, vil du fa mulighed for at valge den pagaldende fil. Det kan fx se sidan ud:

?)X

Seqgi |.:} lnte billeder _::J s 5 B
A EE_Fra_NM-hjemmeside.jpegé
[ §

Seneste

og nar den markerede fil valges, vil det fremga af skeermen, at der er valgt en fil:

Identifikation Intern information

Sverskriv fil |H:\Sagertldnte billeder [ Gennemss.. | Cpretist af: [obr]

Publiceres Cprettet den: [11-03-2004]
Senest :=ndret af: [obr]

Eksterne noter Her kan indskrives oplysninger, [ Endret den: [11-03-2004]

Interne noter Billedet er downloaded fra
Mationalmusests hismmeside |

som offentliggeres ved publicering. |

[ Gem ][ annuller ]

Du har nu mulighed for at indskrive eventuelle noter til det pagzldende billede (fil) og gemme. For
at se, at vedhaftningen faktisk er lykkedes, skal du klikke pa Luk for at komme tilbage til
genstanden, og maske skal du her scrolle ned for at se vedhaftningen.

¥  Bemark at de danske bogstaver x, 0 og 4 ikke m4 indga i navnet pd vedhzftede filet!

Primart billede Yedhaeftede filer
# i Filnavn Stgrrelse Type Fubliceres Primzr Rediger Slet
1%2_mursten 71.8 KB image/jpeg Mej ® rediger =let
fra

Musholm JRG

Vedhzft fil

Safremt du onsker at se vedhzftningen som pa illustrationen ovenfor, skal du markere knappen
”Primeer”. Hvis du vedhaefter flere billeder, kan du selv vealge hvilket af dem, der skal vises i det
store format til venstre pa skarmen ved at markere ”Primaer” ud for det det pagzldende billede.
Du kan ogsa fi vedhzftningen vist i ekstra stor storrelse ved at dobbeltklikke pa filnavnet. Som det
fremgar af illustrationen kan vedhaftninger bade redigeres og slettes ved klik pa “rediger” eller
”slet” yderst til hojre.
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Bemark, at Regin z&ke er et system til bevaring af digitale billeder af genstande. De billeder, man
velger at tilknytte er ’orienteringsbilleder’, som hjalper til at identificere genstanden, eller
“formidlingsbilleder’, som hjlper til at preesentere genstanden for brugere af Museernes Samlinger.
De digitale billeder, som tilknyttes, bor derfor folge almindelige retningslinjer for billeder af
formidlende karakter pa internettet, dvs.:

- JPEG format

- 72 dpi oplesning

- 256 farver

- Max. hojde pa 320 pixels

Andre vedhazftede filer som fx Word-dokumenter vises med deres dokumentnavn. Du abner filen
ved at dobbeltklikke pa filnavnet. Vedhzftede filer bor ikke vasentligt overstige 100 Kb.

3

Du kan vedhafte flere filer (billeder, dokumenter, regneark) til ssamme genstand. Men ver forsigtig

med vedhzftninger, for man risikerer, at de programmer som de vedhaftede filer er skabt i, opdateres og

udvikles, saledes at vedhaftede filer ikke lengere er lesbare efter en arrakke. Det er derfor Regin ikke

ma benyttes som arkiv-program.

Hvis du ensker at erstatte et allerede tilknyttet billede med et andet, eller redigere 1
billedidentifikationen, skal du valge Rediger.
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7 Sggning

Regin abner med sogning direkte pa forsiden og feltet Indtast segeord som aktivt.

Sog

Indtast sggeord Vaelg objekt

[ | [sager v

Avanceret sggning »

Der er muligt at soge pa Alle, eller du kan indsnavre din segning ved at valge en af mulighederne i
dropdown-vinduet ud for feltet, hvor du indskriver din segetekst.

Sog
Indtast sggeord valg objekt
ite* | Genstande A
alle
SaEer
g
2 Akter

Karmrmmunilkation

- P Fotafilm
Avanceret sg Storformater
Magnetmedier
Fapporter
Arkivfonde
skibe

og sogeresultatet vil vise en liste, hvori segestrengen ’te*” matcher.

* erstatter et vilkarligt antal tegn. Det kan resultere 1 mange svar med en si aben sogning.

Du kan ogsa lade sogefeltet stda tomt og fx markere Sager i dropdown-boksen. Det vil give en liste
med alle oprettede sager. Dette kan resultere 1 en meget lang liste i et korende system.
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Sogeresultat: Sag
[ Luk | [Udskriv |

ISagstype Journalnummer | Betegnelse | Periode | ¥is/Rediger  |Slet
CLIMNGIMILOCIGNG IORNDINIIEeies Lol it enantnest  Dnsuannne: EOY e ) 230 .
rundersggelsessag 0001 iTeglvasrker ved Storebaslt - vindustritid Wis/Rediger 15let

! ! vetnologisk undersdgelse 1997 ! § !
Eundersmgelsessag iuuuz ESag oprettet til brugerveijledning 51950- E\\'isfllediger ESIet

i i i :1999 i "

Sogeresultatet vises i en liste, og listen kan sorteres pa de enkelte kolonner. Du abner den
pagaldende linje ved at velge Vis/rediger.

Du kan vende tilbage til listen ved at valge Luk under den dbnede sag.

Hvis du i en segning indskriver en segestreng fx ’klokke” og markerer Genstand, vil systemet soge
efter ’klokke’ i alle de felter og underkategorier, der findes under Genstand.

Bemeerk, at Regins sagelister af hensyn til sysehmetighed har en maksimumsgreense pa
100 lister a 10 poster. Det betyder, at hvis dik§. har flere tusind museumssager, sa er det
altsa kun 1000, du far vist pa sggelisten. Men lssigemed over 1000 poster er nu 0ogsa sveert
overskuelige. Lgsningen er, at du i stedet praamiskn sggning ved at seette flere kriterier.

7.1 Segning med citationstegn og med AND

Hvis du vil udfere en pracis sogning pa et udtryk, som indeholder et mellemrum i sogestrengen,
skal du sztte citationstegn om (ligesom i fx Google). En sogning efter "Andersen, Steen" (med
citationstegn), vil kun finde denne forfatter. En sogning efter Andersen, Steen vil finde alle dem,
der hedder noget med Andersen eller Steen.

Hvis du skriver flere ord ind i s@gefeltet udematgive hele strengen med citationstegn, sa
opfatter systemet mellemrummet mellem ordene sdi@llet”. Hvis du f.eks. skriver

traktor legetgj sa far du en liste over alle de steder, hvor etrtédor eller legetg;
forekommer.

Hvis du derimod mellem to ord i sggefeltet indskydBID (det skal veere med store
bogstaver), far du kun sggeresultater hvor begdener forekommer:

Denne sggning giver dig alle
de genstande, hvori bade ordet
traktor og leg* (fx legetaj)
forekommer.

|tral-:tn:|r AMND leg® |Gen5tan-:|e

3 Avancerede brugere kan finde meget mere information om, hvordan de kan udfere mere
avancerede sogninger ved at udfylde segeboksen:

http://lucene.apache.org/java/2 3 2/queryparsersyntax.html
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8 Avanceret sggning

81 Sag

Avanceret sogning adskiller sig fra Segning ved, at der soges specifikt i de enkelte felter efter den
indtastede sogestreng. Som eksempel vises her mulighederne under Sag:

Avanceret Sogning: Sag

Find: | Sag vl

Der opfylder felgende kriterier:

Journalnummer l— Sagsansvarlig | {alle) L |
Sagsbetegnelse l:l Sagsstatus | {alle status) w |
Interne noter l:l Sagstype | (alle typer) v |
Sagsoplysninger l:l Oprettelses3r l:l
Periode l:l [...] .

Top. nr. og stedtype | | [..] | (alle typer) hd |

Aktar og rolle | | | {alle roller) hd |

S8g

Nir du opstiller sogekriterier i flere felter 1 samme sogning, skal du vere opmarksom pa, at
kriterierne skal vare opfyldt i samtlige felter for at sogningen giver resultat:

Avanceret Sognhing: Sag

Find: | Sag v|

Der opfylder falgende kriterier:

Journalnummer I Sagsanswarlig tKUA§1 v |
Sagsbetegnelse (|Storebsaelt | Sagsstatus @mj v |
I [@emn )|

Sagsoplysninger

Feriode

Top. nr. og stedtype | | [...] | {alle typer) v |

 Aktor og rolls | | [talle rollen) -

Sdg

Segningen giver her folgende resultat:
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Forside = Sg@gning

Sogeresultat: Sag

[ Luk | [ Udskriv |

Sagstatus Journalnummer Betegnelse Periode Yis/Rediger sag Slet sag

afsluttet oool Teglvarker ved Storebaslt - etnologisk undersggelse 1997 industritid Yis/Rediger ESIet

Og nir sagen abnes, kan sogekriterierne genfindes:

Forside = S@gning > Sag

Rediger sag

Administration Proveni
Journalnummmer® Innnl\ Feriode [...]
Sagsheteanelse® Teglvarker ved Etnrehalt ] nutid {1920 e.Kr, - i dag)
etnologisk undersdgelse 1997 Zagsaplysninger
Sagen opstaet som resultat af en kombineret interview-
Sagstatus og arkivundersggelse udfart af KUAS-museet i 1999,

Anledningen war en henvendelse fra Vestsjsellands Amt
der orienterede om bygaeri af nyt feriecenter ved

Sagsansvarlig o
Musholm Bugt pa pladsen for det nu nedrevne Musholm

Sagstype Undersagelsessag Teqlvaerk, Undersegelsen omfattede kystnere
tealveerker fra Kalundbora i nord til Skeelskar i syd.
Interne noter EWa

Klar til publicering:

Cprettet af; [kUAS]
oprettet den: [Mar 2, 2004]
Senest sndret af: [kUAas]
Endret den: [Jul 13, 2005]

[ Gem Il Luk ]

8.2 Underkategorier til Sag

Ovenfor er kort gennemgiet et eksempel pd avanceret sogning under sag. Nar Avanceret
segning vzlges, har du mulighed for at pracisere, hvilken underkategori din segning skal forega i.
Du valger ved hjzlp af et dropdown-vindue:

Avanceret Sogning: Opbevaring

Find: |‘opbevaring e
alle typer
Der opfylder f@l; Sag
Kommunikation
Genstand
Fotos og film

Opbevaringst Storformat v
) Magnetmedium
Opbevaringst Rapport
Arkivfond
Interne noter giip
Alctar
Eksterne note Littaratur :I
Bygning Konserverin
Rum alle typer wia opbevaring
Deponering
Skab Lokalitet Danmark
Hold Lokalitet udland
yide Position
Skuffe

|

a9

I dette eksempel er vist Opbevaring. Det fremgar af illustrationen hvilke felter, du kan indtaste
sogestrenge i, og segningen foregar sa pa samme made som ovenfor beskrevet.

De felter, du kan indtaste sogekriterier i, svarer til de felter, der er pa opret/rediger
skaermbillederne.
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9 Udskrifter fra Regin
9.1 Udskrift af lister

Alle lister er foroven til hojre forsynet med en knap til udskrivning af de lister, der ses pa skaermen.
I ojeblikket kan man kun udskrive de 10 poster, der er listet op pa skermen, men det er meningen,
at man skal kunne udskrive storre, ssmmenhaxngende lister — snart.

9.2 Udskrift af sagsomslag og bla kort

Sags- og genstandsskarmen er desuden forneden til venstre forsynet med en rubrik med
overskriften ”"Rapporter”. I sagsskarmen indeholder rubrikken to knapper, nemlig udskrift af

* Sagsomslag
* Indberetning til Fund og Fortidsminder
I genstandsskarmen indeholder ”Rapporter” en knap til udskrift af

* 7Blat kort” (genstandsregistreringskort)

Konservering [Alt-k] . { Opbevaring [Alto] ___ 11111
Wis konserveringer: [0] ;'-.-'|s opbevaringer: [0]
Cpret ny konservering 'Opret ny opbewaring

yTilknwt elksisterende opbevaring

Primart billede
Intet primeaert billede

Rapporter

Bllat kort

Savel ved udskrift af sagsomslag som af blat kort opsamler systemet information fra felter spredt

over flere skaermbilleder. Ambitionen har varet at fa udskrifterne til at ligne de fortrykte omslag og
registreringskort, som museerne har brugt gennem mange ar. Vaer opmearksom pa, at meget lange
tekster risikerer at blive ”snuppet af”” i udskriften, da der kun er begrenset plads pa savel
sagsomslaget som pa det bla kort.

9.3 Udskriftsformater

Nir du beder om udskrift af ”Sagsomslag” eller ”Blat kort” popper en dialog op, hvor du skal
valge rapporttype. Vi anbefaler PDF.

PDF Dette format giver en helt fast formatering af udskriften.
ort val ... [2[E)[X]

] Regin - Rappurt valg -

Det forudsatter, at du har Acrobat Reader installeret pa

Vealg rapport type din computer.
HTML  Her kan formateringen variere lidt, men til gengzld kan

:2;,”_ man herfra hente data over i andre programmer med
Excel copy/paste.
Luk Excel Her gzlder det samme som for HTML, men for at se den
% pane formatering skal man huske at klikke pa Excels

”Vis udskrift”’- ikon. Og det kreever naturligvis at man har

Excel installeret.
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10 At eksportere og importere

Sogeresultat: Sag
Der vises 12 ud af ialt 12

10 resultater pr. side  ~ | [ Liste som 5V | [Eksporter x| Luk ) [ Udskriv |

10.1 Eksport

10.1.1 Liste som CSV

Sogeresultatlister i Regin er forsynet med 2 knapper beregnet til eksport af data, nemlig ”Liste som
CSV” og "Eksporter XML”. I det daglige er det ”Liste som CSV”, der er lettest at benytte. CSV
betyder comma separated value, men det er ikke sa svart som det lyder. For efter et klik pa
knappen fir du mulighed for at hente sogeresultatlisten ned pa den computer, sa du umiddelbart
kan abne den 1 Excel og viderebearbejde den her.

10.1.2 Eksporter XML

Det er lidt mere omstendeligt at forklare den anden eksport knap, ”Eksporter XML”, som findes
pa alle sogelister bade 1 Regin og Museernes Samlinger — men kun under forudsxtning af, at du er
logget pa med privilegier til at importere og eksportere data.. Disse privilegier sattes sammen med
ovrige brugerrettigheder i Regin-admin. Vi anbefaler, at kun meget ovede brugere forsynes med
disse privilegier.

Fra Regin og Museernes Samlinger kan du eksportere alle data som fremkommer ved sogninger,
og alle sogelister er derfor forsynet med en knap market "Eksporter XML”. Desuden kan du 1
Regins og Museernes Samlingers overste menubjalke altid klikke pa ”XML-import/eksport” og
derved dbne til en oversigt over de eksporter og importer, du i tidens lob har lavet.

Bemark at knapperne kun er synlige, hvis du er logget pa med privilegier til at importere og
eksportere data. Disse privilegier sattes sammen med ovrige brugerretticheder i Regin-admin. Men
bemark ogsa, at kun meget ovede brugere bor forsynes med disse privilegier.

10.1.3 Eksport af udvalgte data
Hvis du ensker at trekke alle genstande givet fx af Merete Hansen ud til brug i1 et andet program
end Regin, skal du forst foretage en ganske almindelig sogning.

Forside > Sganing

Soegeresultat: Genstand

[Ekspor‘ter XML] [ Luk ][Udskri\r ]
{Erhvervelsesmade | Genstandsnummer | Betegnelse 7 periode | ¥is/Rediger genstand
igave 1 0011x0022 | kibsjolle fra Drager 11910-19149 IWis/Rediger
Egave EUUIZXUUM EKompas i kardansk ophang 31920-1929 EVis{Rediger
Egave EUEZSXUIZI EModaIsk\bJ fuldrigger fra Drager 31910-1919 EVis{Rediger
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Nir du har faet resultatet frem 1 form af en liste som ovenstaende, klikker du pa “Eksporter
XML”. Sa gar systemet 1 gang med at producere en eksportfil, og samtidig far du et skeermbillede
der ligner nedenstiende.

[Eksporter fuld] | Luk | [ opdater |

Dine Import/Eksport jobs

Job status Slet

| Faerdig VXML Eksport izag liste iHent rapport {Hent: fil i zlet job
| Faerdig | %ML Ekspart i Sag liste IHent rapport i Hent il 1Slet job
EFaerdlg EKML Eksport ESag liste fHent rapport EHent fil ESIet job
| Fardig XML Eksport izag liste IHent rapport {Hent: fil i zlet job
|Fardig V%ML Eksport i Sag liste IHent rapport {Hent il 1 Slet job
EFaer’dlg EKML Eksport: EGenstand liste ‘ Hent rapport EHent fil ESIet job
EFaerdig E><ML Eksport EGenstand liste 1 Hent rapport EHent fil ESIet job
| afventer I %ML Eksport i Genstand liste ; : i slet job

Ly

Den eksportfil du nu er ved at producere, figurerer nederst pa listen. Du kan kende den pa, at der 1
kolonnen ”’Job status” star ”Afventer”.

I denne skarm er der en knap, der hedder ”Eksporter fuld”. Den skal kun bruges i de (f2) tilfzxlde,
hvor man ensker at eksportere alle museets data.

Efter fa sekunder kan du prove at klikke pa ”Opdater” overst til hojre 1 skeermbilledet. Hvis
systemet er faerdigt med at skabe din eksportfil, skifter ”Job status” herefter til "Fardig”. Og si ser
billedet ud som nedenfor:

Eksportar fuld] | Luk ] [ opdater ]

Dine Import/Eksport jobs

EXML Eksport ESag liste iHent rapport EHent fil ESIet joh

EXML Eksport ESag liste iHent rapport EHent fil ESIet joh
1 %ML Eksport 1 Sag liste 'Hent rapport ' Hent fil 13let job
1ML Eksport i =ag liste ‘Hent rapport +Hent fil 1zlet job
|WML Eksport i =ag liste 'Hent rapport tHent fil tzlet job
| EML Eksport i Genstand liste iHent rappart {Hent fil islet job
iFardig | %ML Eksport i Genstand liste iHent rappart {Hent fil izlet job

Klik pa ”Hent rapport” abner for information om eventuelle problemer i forbindelse med
generering af rapporten. Ved klik pa ”Slet job” kan du rydde op og fjerne gamle eksportfiler, som
du ikke lengere har brug for.

Forelobig ligger filen med data til eksport ude pa serveren sammen med alle de andre Regin-data.
For at hente eksportfilen ned pa din egen computer skal du klikke pd “Hent fil”, hvorefter du far
nedenstiaende standarddialog til filoverforsel:
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Filoverfarsel

9
\-."f"

Mogle filer kan bezkadige computeren. Hyvis filoplysningerne

tillid til kilden, skal du ikke Abne eller germme filen.

il du &bne filen eller gemme den pa computeren?

nedenfor zer mistaznkelige ud, eller hviz du ikke har fuldstandig

]

[ Abn ] I Gem

H Annuller ][Flere opl_l,lsninger]

Vealg ”Gem” for at gemme filen pa din
computer, og angiv derpi i den folgende
dialog, hvor pa din computer du ensker, at

Finavn:  xmlexport-73.zip

) filen skal gemmes.
Filtppe: WinZip File
Fra: reqgin.demo,elb, uni-c.dk.

Leeg marke til, at filen automatisk er blevet
tildelt et navn — 1 dette tilfaelde "xmlexport-
78.zip”. Det lille ”zip” betyder, at filen er

pakket, og at du selv skal pakke den ud, nar
den er vel nede pa din computer, f.eks. med

Sparg alid, far filer af denne twpe dbnes ¢t program som win-zip.

Herefter kan du i princippet lukke for Regin, for nu ligger alle de eksporterede data pa din egen
computer. Nu gzlder det sa bare om at finde dem, unzippe dem — og bruge dem til noget
fornuftigt. Det forudsztter at du lige ved, hvad en XML-fil er for noget.

10.1.4 XML — Extensible Markup Language

Pointen i dette vidt udbredte sprog er, at det gor det muligt at reprasentere indholdet i en database
1 en softwareuafthengig tekstfil, som er umiddelbart leesbar ogsa for almindelige mennesker. Et
udsnit af en "unzippet” XML-eksportfil fra Regin ser f.eks. saledes ud:

</Genstands
- =Genstand parentExtld="8ag:1183" parentType="8aqg" extld="S8agGenstand:5818">

Zhummer=0328x012 1= /nummers
<hetegnelse=Modelskib, fuldrigger fra Drager</betegnelsex
zgenstandErhvervelseld=9</genstandErhvervelseld>
zgenstandFundmetodeld>1«/genstandFundmetodeld:
Zalternativtid /=
<artType /=
<periodeld=65</periodeld=
zerhvervelsesdato «sipnil="true" /=
<negativhummer /=
<positivaummer xsinil="true" /=
<diashummer =si:nil="true" /=
<anlaegsid /=
zinternMote /=
zeksternMote /=

+ <Beskrivelse=

</Genstands

- <hAktoer extld="Aktoer:6234">

<navn=Hansen, Merete</navn:
<stilling=pensionist</stilling=
<bynavnzDragar=/bynavn>

Du kan importere en XML-eksportfil fra Regin i nyere udgaver af Excel eller Access og
viderebearbejde den dér. Eller du kan vzlge at hente den ind 1 et program, der kan redigere direkte
1 XML-filer. Den slags programmer kan hentes frit pa nettet, men pas pa. Det krever nemlig stor
prcision at redigere direkte i en XMIL-fil uden at edelegge grammatikken.
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10.2 Import

10.2.1 Importforudsaetninger

Ligesom eksport sker ogsa import til Regin via en XML-fil. Udover at foreligge i XML skal en
gyldig importfil til Regin respektere de kategorier og den struktur, som er defineret 1 Dansk
Museums Dokumentations Standard (DMDS) og som har sin tekniske beskrivelse i et XML-
skema. Dette skema ligger pa Kulturarvsstyrelsens hjemmeside og skal altsa benyttes som matrice
for data, man ensker at hente ind i Regin.

- =usdielement name="8aq">
- «usdicomplexTypes=
- <xsdisequences
<xsd:element name="sagStatusld" type="xsd:positiveIlnteger" minOccurs="1" maxOccurs="1" />
<usd:element name="nummer" type="varchar255" minOccurs="1" maxOccurs="1" />
<xsd:element name="betegnelse" type="varchar255" minOccurs="1" maxOccurs="1" />
<xsd: element name="periodeld" type="xsd:positivelnteger" minJccurs="1" maxOccurs="1" nillable="true" />
- =xsd:element name="sagstype" minOccurs="1" maxOccurs="1" nillable="true">
- «xsdisimple Typex=
- <xsdirestriction base="xsd:string"=
<wsd:enumeration value="undersegelsessaqg" /=
<xsd:enumeration value="samlesaqg" />
< usdirestrictions
< usdisimpleType:=
< usd elements
<xsd:element name="ansvarligéxtId" type="warchar255" minOccurs="1" maxOccurs="1" nillable="true" />
<xsd:element name="internNote" type="xsd:string" minOccurs="1" maxOccurs="1" nillable="true" /=
<usd:element name="eksternNote" type="wsd:string" minOccurs="1" maxOccurs="1" nillable="true" /=
</wsd: sequencex
«xsd:attribute name="extId" type="varchar255" use="required" /=
</wsd:complexTypes
</wad elements

Sadan ser et udsnit af DMDS XMIL-skema ud. Det kan hentes pa Kulturarvsstyrelsens hjemmeside
pé: http://www.kuas.dk/forvaltning/museumsdrift/vejledningetr/registreting

10.2.2 Import af ny fil med Difftool

Selve importen til Regin sker via et serligt lille program kaldet Difftool, som Regin-brugende
museer frit kan fa tilsendt ved henvendelse til Kulturarvsstyrelsen. Programmet, der er meget
enkelt, har kun ét skeermbillede, som ser sidan ud:
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# XML Difftool

Skatus log

Tidligere eksport: [ oo | [ maulsi |
My import: [ | [ maulsti |

‘ Opbeeg import $ML | %

Inkluder:
[ Indsaek

[] Cpdater
Brugernavn: | |

[ Slet Passward: | |
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Du skal angive placeringen af din gyldige XML-importfil i feltet "Ny import”. Via de tre prikker til
hojre for feltet kan du navigere frem til det sted pa din computer, hvor filen ligger.

Herefter skal du tage stilling til om den nye fil skal

* indsxttes i Regin, dvs. supplere de allerede eksisterende data. (Indsztning vil automatisk
ogsia medfore opdatering, saifremt et objekt i forvejen findes i1 systemet)

* opdatere, dvs. overskrive eksisterende data hvis der er @ndringer

* slette, dvs. ferne alle eksisterende data, som ikfke fremgar af importfilen—muligheden for at slette
bor kun anvendes efter uhyre noje overvejelser, da man relativt let kan komme til at slette
hele museets samlingsregistrering

Nir du derefter klikker pa ”Opbyg import XML” far du efter et ojeblik en rapport i det store
status-logfelt, der fortazller om opbygningen er gaet godt:

& XML Difftool =)0&X]

Skatus log

F Y

My import xml bygget, og gemt: som:
D\difftool-v0, 044 datalimportiimport. xml

Medenfor viste objekker og antal vil blive indsat ved import

Akkoer: 1

Genstand: 3
Objekkaktoer: 3
ObjekkStedreqgistrant: 1
Stedregistrant: 1

My Zipfil bygget, og klar bl upload.

]

Tidligere ekspart: [l Mulstil |

Py impart: [ o | [ mulsti |

Inkluder: | opbygimport x|

Indszet

Cpdater
[ Brugernavn: | | Send xML

[ Slet Password: | |

Nir den nye zipfil er bygget og klar til upload, skal du indtaste dit brugernavn og dit password
(=adgangskode) til Regin og klikke ”Send XML”. Husk at du skal have privilegier til at udfore
”XML import” og "XML eksport”.

Efter klik pa ”’Send XML” begynder systemet at uploade fra din egen computer til Regin-serveren,
og 1 den forbindelse abnes der for et browservindue (i visse situationer kan du blive nodsaget til
selv at abne din browser. Den internetadresse du i givet fald skal benytte, vil sta angivet 1 Difftools
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”Status log”). Skaermbilledet i browseren ser saledes ud:

Opret XML Import job

Filnavn |20050630102746-museurni.zip |

Jobnavn | |

Gem

I feltet ”Jobnavn™ skal du indtaste et navn pa mindst fem tegn og klikke ”Gem”. Sa vil du blive
viderestillet til Regins liste over ”Dine Import/Ekspott jobs”. Det er samme liste som du far frem
hvis du inde 1 en af Regins sogelister klikker pa “Eksporter XML”.

ol

[Eksporter fuld] | Luk | [ opdater

Dine Import/Eksport jobs

IJoh status IJoh type IJohnaun i Rapport ' Eksporterede data ' Slet

EFaerdig EXML Eksport ESag liste EHent rapport EHent fil ESIet job
EFaerdig EKML Eksport ESag liste EHent rapport EHent fil ESIet job
|Faerdig %ML Eksport ' Sag liste ‘Hent rapport "Hent fil iSlet job
EFaerdig EXML Eksport ESag liste EHent rapport EHent fil ESIet job
IFaerdig %ML Eksport ' Zag liste ‘Hent rapport ‘Hent fil 1Slet job
EFaerdig EXML Eksport iGenstand liste EHent rapport EHent fil ESIet job
EFaerdig EKML Eksport EGenstand liste EHent rapport EHent fil ESIet job
|Faerdig %ML Eksport i Genstand liste ‘Hent rapport "Hent fil iSlet job
EFaerdig EXML Eksport iGenstand liste EHent rapport EHent fil ESIet job
|Fasrdig XML Import ‘genstande editeret ‘Hent rapport islet job

I bunden af listen kan du nu se, at din aktuelle importfil angivet. I ”’Job status” kolonnen til venstre
star der, at jobbet ”Afventer”, men hvis du efter fa sekunder (athangig af jobbets storrelse maske
minutter) klikker pa ”Opdater” skifter ’Job status” til "Faerdig”, hvilket betyder, at importen er
gennemfort med succes. Alternativt kan status skifte til

* afventer — job ligger i ko
* korer — jobbet korer

* faerdig med fejl — der var problemer med importen, og du kan downloade en fejllog ved
klik pa “Hent rapport”.

Bliv ikke bekymret over, at der i kolonnen “Eksporterede data” ikke er anfort nogen muligheder.
Det skyldes, at din importfil allerede pa nuvarende tidspunkt er lagt ind i Regin (og at den jo slet
ikke har noget med “eksporterede data” at gore).

Ved klik pa ”Slet job” kan du rydde op og fjerne gamle import- og eksportfiler, som du ikke
lzengere har brug for.

Klik pa ”Luk” forer dig til forsiden 1 Regin, som nu ogsa rummer dine importdata.
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NB. Lad vare med at klikke pa "Eksporter fuld” ved en fejltagelse, for det sxtter gang i en total
eksport af hele indholdet i din Regin!
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10.2.3 Import af difference mellem to filer med Dif  ftool
Difftool har sit navn fordi programmets pointe er, at det kan

* sammenligne to XML-filer, der overholder skemaet for Dansk Museums Dokumentations
Standard (DMDS-skema)

* producere en difference mellem disse to filer

Denne difference kan bruges til import i Regin. Det er f.eks. relevant, nar man har trukket nogle
data ud af Regin, viderebehandlet dem 1 et fremmed program og nu ensker at fa dem tilbage igen i
Regin. Frem for at belaste systemet med at hente det hele ind en gang til, kan man altsa i kraft af
Difftool nejes med bare at importere den delmangde, som er @ndret.

Ligesom ved import af en ny XML-fil skal man ogsa 1 forbindelse med import af en difference-fil
sikre sig, at de to filer der sammenlignes, overholder forskriften i DMDS XMIL-skemaet.

Den fil der skal importeres, beregnes som en difference mellem den oprindelige eksportfil fra
Regin pa den ene side og pa den anden side den redigerede fil. Derfor skal du i feltet " Tidligere
eksport” angive den oprindelige eksportfil og i feltet "Ny import” den redigerede fil

Desuden skal du huske at markere, om den resulterende importfil skal indeholde “kommandoer”
til indsaztning, opdatering eller sletning af eksisterende af felter i Regin.

I ovrigt er proceduren ganske den samme som ved import af en ny fil:

* indtast dit brugernavn og din adgangskode til museets Regin. (husk at du skal have de
nodvendige privilegier til ”XML import” og XML eksport™)

* klik pa ”Opbyg import XML”. Systemet gennemlober de angivne XML filer, checker dem i
forhold til DMDS-skemaet og opbygger en importfil til Regin. Systemet undersoger ogsa
importfilen for mimetype objekter (det er vedhaftede filer i Regin, typisk billeder), og det
hele pakkes sammen 1 en zipfil.

Vigtigt: XML Difftool kan kun finde eventuelle vedhaftede filer (=mimetypeobjekter),
hvis du selv har serget for at legge dem i en mappe i roden af XML Difftool benavnt:
”data\ files\mime”

* opstar der pa noget tidspunkt fejl i processen, vil det fremga af Difftools store vindue
benavnt ”Status log”. Du kan eventuelt ogsa lase den logfil benavnt “import.log” der
ligger 1 Difftools rod.
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& XML Difftool

Skatus log

My import xml byaget, og gemt: som:
[etdifFtool-w0, 04t datatimportinport., soml

Medenfar viske objekter og ankal vil blive opdateret ved impoart

Genstand: 3

My Zipfil bregget, o kar kil upload,

Tidligere eksport: [ oo | [ mulsti |
Py import: [ [ Mkt |
Irkluder: | Opbyg impark KML |

Indszet

Opdater

Brugernawvn: |test | Send ®ML

[ slet Bes=mErel |********* |

Skarmbillede efter opbygning af import XML

Nir Status-loggen viser ... ny zipfil opbygget og klar til upload” kan du klikke pa ”Send XML.”
og herefter ellers gore nojagtigt det samme som under import af ny fil som beskrevet i afsnittet
ovenfor.

10.3 Webservices

Almindeligvis tilgas data i Regin eller Museernes Samlinger af et menneske, som sidder ved en
computer, der er forbundet til internettet. Det er det der sker, nar du sidder og registrerer i Regin
pa museet eller nar en ansat i Danmarks Radio slar op 1 Museernes Samlinger, for at se om der
skulle vaere et museum, der har en gra Ferguson, som evt. kan benyttes til optagelse af et nyt afsnit
af Matador.

Pointen med webservices er, at data desuden kan tilgas af en anden computer, uden at der skal
sidde en person og indtaste nyt eller lave sogninger i Regin eller Museernes Samlinger.
Webservices er med andre ord en made at fa to computere til via internettet at kommunikere med
hinanden uden at der umiddelbart og direkte er mennesker der styrer kommunikationen.

Regins data og segefunktioner star til radighed som webservices. Det gor det muligt, at fremmede
applikationer, f.eks. dit museum hjemmeside, dynamisk kan trackke data ud af Regin og Museernes
Samlinger og prasentere disse data i en helt anden sammenhzang. Vi opfordrer meget museerne til
at vere opmarksomme pa, at de med webservices kan genbruge registreringer — bade egnes og
andres - helt eller delvist i1 alle mulige presentationer pa nettet. Der dbner sig fuldsteendig nye
muligheder for at blive synlig pa nettet, og det er ikke sa vanskeligt som dette fremmedartede ord
ellers kan antyde.
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Den made webservices er implementeret pa 1 Regin, abner ikke kun for udtrak fra Regin, men
ogsa for import af data. Den mulighed kan vare interessant at benytte for de museer, som har
valgt at fastholde deres eget, lokale samlingsregistreringssystem. I et sidant lokalt program kan
disse museer indbygge en eksportfacilitet, som aktiveres ved klik pa en knap og automatisk sender
udvalgte data over i Museernes Samlinger.

En nojere redegorelse for Webservices ligger uden for rammerne af denne brugervejledning til
Regin. Hvis du vil vide mere, er du velkommen til at sende en mail til regin-support@kulturarv.dk
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11 At registrere kunst i Regin

Regin findes i to versioner: En kulturhistorisk, som er emnet for denne vejledning, og en
kunsthistorisk, kaldet Regin-kunst. Du kan skifte over i Regin-kunst ved klik pa "Regin-kunst” i
den lysebld menubjzlke foroven i skeermbilledet. Men som kulturhistorisk museum bor man kun
helt undtagelsesvist benytte Regin-kunst.

Det sker ganske vist jevnligt at et kulturhistorisk museum modtager malerier og kunstvaerker. Men
nar det sker, skyldes det i alt overvejende grad, at veerkerne dokumenterer et stykke kulturhistorie,
f.eks. en bestemt type boligindretning eller et interior, eller at vaerkerne er gode kilder til belysning
af det emne de afbilder, f.eks. skibsportratter. Kun i serdeles sjeldne tilfelde — hvis det er
Eckersberg der er mester for skibsportrattet — kan der vaere grund til at benytte Regin-kunst.
Tommelfingerreglen er, at Regin-kunst er beregnet for kunstmuseerne, ikke for de kulturhistoriske
museer.

Men hvis nu skibsportrattet faktisk er af Eckersberg, sa gor folgende:
*  Registrér vaerket som alle andre genstande i dit museums Regin-kulturhistorie

*  Husk at forsyne det med en Sted/registrant. Emnegruppen i Den Gronne Registrant vil
sandsynligvis som minimum vare JO2u (skilderier)

* Tag kontakt til et kunstmuseum i nabolaget og fa en aftale med en kunsthistoriker, som har
gennemgaet kursus hos ODM i registrering af kunst i Regin, om at vedkommende
inspicerer din Eckersberg og hjelper dig med at registrere verket kunstfagligt korrekt.
Hovedpunkterne i en kunstfaglig korrekt verkregistrering er:

¢ Abn Regin-kunst og udfyld de relevante felter i vaerkskarmen

e [ feltet "Inventarnummer” indtaster du det nummer, som varket allerede har fiet i Regin-
kulturhistorie

* St flueben i ”Klar til publicering”. Dermed bliver varket straks synligt pa Kunstindeks
Danmark. (www.kulturarv.dk/kid)
(Hvis du ikke kan skrive 1 feltet, er det fordi dit museum ikke er ”sat op til”” at publicere pa
KID. Tag i sa fald kontakt til KUAS via regin-support@kulturarv.dk).

* Tilknyt kunstneren, C.W. Eckersberg

Hvis du benytter Regin-kunst, skal du vare opmarksom pa, at listen over kunstnere er en “’global”
stamtabel, dvs. at den benyttes af alle museerne. Det betyder, at sifremt du falder for fristelsen til
selv at oprette en ny kunstner, si er denne kunstner straks synlig for alle de kunstmuseer, der er
koblet pa Regin. Og sa snart et andet museum har tilknyttet et veerk til den kunstner, du har
oprettet, kan du ikke lengere slette denne kunstner. Derfor skal du vaere 100 % overbevist om
relevansen af at oprette en ny kunstner, for du gor det. Bordet fanger altsa. Du kan ikke
forbeholde en kunstner for dit eget museum ved at undlade at publicere varket.

Nir vi her sa sterkt understreger, at Regin-kunst og i serdeleshed muligheden for at nyoprette
kunstnere, skal benyttes med stor omtanke, sa er det fordi den fortsatte kvalitet af Kunstindeks
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Danmark er helt athaengig af, at hver enkelt registrering i Regin-kunst er foretaget med stor faglig
ansvarsbevidsthed.

Du kan lzse meget mere om registrering af kunst 1 Regin i ”Regin brugervejledning — Kunst”.
Vejledningen kan downloades fra styrelsens hjemmeside.
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12 Museernes Samlinger (Oversigtsklient)

Museernes Samlinger er det centrale register over museumssager med dertil horende genstande,
fotos & film, rapporter og arkivfonde. Alle statslige og statsanerkendte museer er forpligtet til at
indberette deres samlinger til registeret. De fleste museer gor det ved at publicere deres
museumssager via Regin, men enkelte museer har valgt at eksportere data fra egne, lokale
systemet.

Malet med Museernes Samlinger er abne mulighed for sogninger pé tvars af de enkelte museers
samlinger. Dels for at skabe et verktoj til museernes egen indbyrdes prioritering af undersogelser
og indsamling, dels at give den kulturhistorisk interesserede borger et kig ind bag museernes
kulisser.

Du far adgang til Museernes Samlinger ved at valge folgende adresse i din browser:
www.kulturarv.dk/mussam

MUSEERNES SAMLINGER

FORSIDE OVERSIGTER SEG OM WEBSTEDET H1ELP LOGIN

Her kan man sege oplysninger om, hvad de kulturhistonske museer har | deres samlinger. Senest registrerede
genstande

S@g undersggelse S@g genstand

| I

Avanceret sganing undersggelser

Emneoversigt Geografisk oversigt
Spq | emner som natur, Hwvor stammer genstandens
mennesker, dragter eller fra?

Avanceret sggnin enstande

baliger.
Bskenring, bronze
Horsens Museum
Periodeoversigt Museumsoversigt
Seqg | tidsperioder som Find et museum og =&, hvad
stenalder, middelalder eller det har i zamlingen.
nutid.

Kebekort for maend 1948

Struer Museum

Fra de to segebokse pa forsiden kan du lave hurtige sogninger i alle museers “Undersogelser” eller
”Genstande”
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*  ”Undersogelser” er museumssager, som det indberettende museum har valgt at markere
som undersogelsessag i felt Sagstype 1 museumssags-skermen

*  7Genstande” er den kategori, der ogsa i Regin hedder ”Genstande”

Forsidesogninger efter Undersogelser eller Genstande er fritekstsogninger, der soger i alle felter i
alle museers Museumssager henholdsvis i Genstande. Segesyntaksen er den samme som i Regin,
dvs. at du kan benytte citationstegn, stjerne mv. ganske som du plejer (jf. afsnit 7 Sogning)

Fra forsiden kan du klikke pa knapper, der abner for sogemuligheder baseret pa emne, tid, sted
eller museum.

MUSEERNES SAMLINGER

FORSIDE OCVERSIGTER 5EG OM WEBSTEDET HIELP LOGIN

I den rede bjzlke foroven er de to vigtigste menupunkter “Oversigter” og ”Seg”

*  “Oversigter” er beregnet til den forudsztningslese bruger, der ikke har nogen sxrlig viden
om, hvordan man plejer at registrere pa museer. I oversigterne vises kun poster med
illustrationer, altsa poster, der har vedhaftede filer. Men posterne er blandet, sa
oversigterne viser bade genstande, museumssager, fotos & film, rapporter og arkivalier

*  7Seg” svarer stort set til Regiens avancerede sogning. Her kan man vzlge hvilket specifikke
felt sogekriterierne skal galde

Menupunktet “Login” i den rode bjzlke skal du benytte, hvis du vil eksportere data fra systemet.
Dette kraever ud over lidt teknisk indsigt ogsa, at du logger pa med adgangskoder, som i Regin-
admin er sat op med privilegiet til XML-eksport

12.1 Hvad indeholder Museernes Samlinger

Museernes Samlinger rummer kun en delmangde af de data, der findes i Regin. Kun data i felter
med rod feltbetegnelse i Regin publiceres pa Museernes Samlinger.

Folgende sorteres automatisk fra og publiceres saledes aldrig i oversigtsklienten:
*  Kommunikationer
* Storformater
* Magnetmedier
* Skibe
* Aktorer og Adresser

*  Opbevaring
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* Forsikring
e Litteratur
¢ De interne notesfelter

Det er kun statslige og statsanerkendte museerj Bagin har mulighed for at markere deres
museumssager til visning ("publicering”) i Museesr@amlinger. Denne begraensning skyldes,
at netop de museer i henhold til museumslovenretidpet til at indberette til de centrale
kulturarvsregistre.

S

Hyvis du savner en sag eller et vedhaftet foto i Museernes Samlinger, som du bestemt synes, du har
publiceret ved at sxtte flueben det rigtige sted, sa prov lige at lase afsnit 5.2.6 ”Klar til publicering”
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13 Regin Administration
Pa hvert museum skal der vere en ”ansvarshavende registrator”, dvs. en person, der er ansvarlig
for registreringen, og som patager sig jobbet som administrator af museets Regin.

Denne ansvarshavende registrator opretter i Regin-admin de personer, som skal arbejde med
registrering i Regin og tildeler dem de relevante roller. I Regin-admin kan ansvarshavende
registrator ogsa regulere forskellige indstillinger sisom Regins startskarm, visning af
”museumaktoretr” og publicering/afpublicering af alle sager.

Ansvarshavende registrator logger ind i Regin-admin ved at pege sin webbrowser pa

www.kulturarv.dk/regin-admin og benytte det brugernavn (login) og den adgangskode, som er
fremsendt af KUAS i velkomstbrevet for Regin.

13.1 Oprettelse af museumsaktgrer

Regin-admin gor det muligt for ansvarshavende registrator at oprette daglige brugere af Regin ved
at velge Opret museumaktor:

Museumalkterer»

Opret museumaktor
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og udfylde felterne 1 det folgende skeermbillede:

Forside > Museumaktar

Opret museumAktor

Museum
Brugernawn [dit brugernawn]

Kodeord [din adgangskode]

Sagsansvarlig

Reqistrator
Lze=e(login]
XML Import |:|
XML Eksport |:|
Webservice Leese ]
Webzervice Skrive F
Komponentbruger |:|
veerktejsleverander F

Gem | | Luk |

Det er nedvendigt altid som minimum at sxtte marke i Lase(login), da personen ellers ikke vil
kunne logge sig ind i Regin. Markeringen skal fjernes, hvis en person ikke laengere skal have adgang
til Regin.

Hyvis personen skal kunne registrere (og slette) sager, ma der yderligere settes maerke 1
Registrator, og hvis personen skal kunne vare sagsansvarlig, skal ansvarshavende registrator
desuden sztte marke 1 Sagsansvarlig. (Husk, at man skal have privilegium som sagsansvarlig for
at kunne @ndre sagsstatus til og fra 7afsluttet” og frigive en sag til publicering). Det er som navnt
nodvendigt altid at starte afmarkningen ’nedefra” og sa fylde privilegier pa “opefter”, siledes at
f.eks. en sagsansvarlig altid skal have ”marke” bade i "Lzase (login)” og 1 ”Registrator”.

Du behgver kun seette "maerke” i XML-eksport og XMhgiort hos erfarne brugere, der skal
kunne traekke data ind og ud af systemet. Der €& kigs saerligt avancerede brugere, du bar
give adgang til at benytte webservice.

Nar felterne er udfyldt, gemmes indtastningen ved at velge Gem. Der bliver sa mulighed for at
redigere.
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Forside » Museumaktar

Rediger museumAktor

Museum |

Aktar |

Brugernavn |[|:|it brugernawn]

Kodeord |[|:|in adgangskode]

Sag=anszvarlig
Registrator
Leese(login)

XML Import

¥ML Ek=port
Webservice Lass
Webservice Skrive
Komponentbruger

Veerktojsleverandar

OO00000OE ® E

[ Gem | | Luk |

Hvis man ensker, at museumaktoren skal optrede med et lidt mere sigende navn end de valgte
initialer, som er langt hurtigere at bruge, nar der skal logges ind, kan man oprette personen som
aktor 7 Regin (se ”Opret Aktor under Genstand”) og derefter tilknytte denne aktor til
museumaktoren. Nar personen er oprettet som aktor, kan vedkommende findes ved en sogning 1
Rediger museumAktor og sammenknytningen kan gennemfores.
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Rediger museumAktor

A ) [l [P
Webservice Skrive

I

Komponentbruger

Museum
Aktar
Brugernawn [dit brugernawvn]
Kodeord [din adgangskode]
Sagsansvarlig
Registrator
Leese(login)
XML Import O
XML Eksport F
Webservice Laese ]
O]
4
OJ

Veerktejsleverander

( Gem | | Luk |

Ved at ga tilbage til forsiden og herfra valge Museumaktorer, kan du fa en liste over de oprettede
museumaktorer. Ved klik pa en museumaktor pa listen er det muligt at redigere den pagaeldende
aktor.

13.2 Skift af adgangskoder

Af sikkerhedshensyn deaktiveres en museumaktgs, yedkommende ikke har veeret logget
pa Regin i 90 dage eller hvis vedkommende meresegahge har indtastet en forkert kode.

Det geelder savel de almindelige, daglige registeatsom den ansvarshavende registrator med
det overordnede Regin-admin-brugernavn.

13.2.1 Ny adgangskode til Regin-admin
Hvis du er ansvarshavende registrator og din adgaag til Regin-admin er deaktiveret, viser
det sig ved, at du far en fejlmeddelelse pa skeewngrat din adgangskode er for gammel.

Dit kodeord er enten gammelt eller midlertidigt

Dit kodeord er enten gammelt, inaktivt eller midlertidigt, og skal skiftes, Dette kan ikke ggres fra admin klient, log venligst p3 Regin ved at klikkvor du ved
login wil blive bedt om at skifte kodeord.

Sa er der kun en ting at gare: SkrivRiégin-support@kulturarv.dég bed om en ny
adgangskode til museets Regin-admin. Nar du sdefdme adgangskode tilsendt pr. mail, skal
du bemeerke, at den er midlertidig og at du skdtesklien ved at falge disse trin:

- Log pa Regin-admin med museets seedvanlige brugetidegin-admin og med
den tilsendte, midlertidige adgangskode.
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- Safar du en skeermmeddelelse: "Dit kodeord er egaiemmelt eller midlertidigt.”
Lees linjen lige nedenunder, som star med mindrertgg klik pa det lille "het

- Sa kommer du over i den almindelige Regin-login+skae

- Udfyld login-boksen med museets saedvanlige brugertibBRegin-admin og det
nye tilsendte, midlertidige kodeord til Regin-adming klik pa login.

- Du far sa en dialogboks med overskriften "Skift adigskode”.
Gammel adgangskode = det nye tilsendte, midledidamdeord til Regin-admin.
Ny adgangskode = en kode du selv finder pa. Huslemiskal overholde de
regler, der star pa skeermen. Og husk nu denne Bkl den pa et hemmeligt
stykke papir!

- Klik pa "Skift kodeord”

- Safar du at vide, at kodeordet er skiftet og askhl klikke "hef for at komme til
forsiden og logge pa. Klik altsa her

- Nu popper Regin-admin-login-dialogboksen op. Udtyldd museets saedvanlige
brugernavn til Regin-admin og med den adgangskpass(vord) du lige lavede.

- Hyvis du ellers har gjort alt rigtigt, star du nuRRégin-admins forside.

13.2.2 Ny adgangskode til den daglige Regin — registrator gor det selv
Hvis du er "almindelig” daglig registrator, kan dalv aendre din adgangskode. Det gor du ved
at klikke pa "Skift kodeord” i Regins bla menubjalioroven

o -

—

Sa far du en side med overskrift "Skift adgangsko@g det gar du sa ved at fglge
instruktionerne pa skaermen.

W A OKulturarvstyrelsen

Ovenstaende forudseetter, at du husker at aenckedtibrd inden for 90 dage efter, at du sidst
var logget pa Regin. For hvis der er gaet meredéndage eller hvis du mere end 5 gange har
indtastet et forkert kodeord, sa bliver din kodaldiweret — og s& har du brug for professionel
hjeelp. Hvis det er tilfeeldet, skal du henvendetdligiuseets ansvarshavende registrator.

13.2.3 Ny adgangskode til den daglige Regin — ved ansvarshavende registrator
Her er hvad museets ansvarshavende registratogska| nar en daglig regin-bruger kommer
og siger, at hans eller hendes adgangskode eafomgl — eller bare glemt:

- Gaindi Regin-admin
- Veelg "Museumaktarer”

- Bemaerk den lille dropdown boks ude i hgjre side fayan "luk-knappen”. Der
star ""Vis aktive” i boksen. Klik pa den lille pilbboksen og veelg her "Vis alle”.
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- Safar du en oversigt over alle de "museumakt@éarel aktive som deaktiverede,
som har haft adgang til dit museums Regin. Fintdspén brugernavnet for den
daglige Regin-bruger, som skal have ny adgangsK&dler opret en ny
museumaktgr fra Regin-admins forside).

- Klik pa "Vis/rediger museumaktgr” ud for det pageside brugernavn,

- Indtast sa i feltet "Midlertidigt kodeord” et midtadigt kodeord, du selv finder
pa.. Det skal overholde de regler, der star parsieser

- Indtast pageeldende brugers e-mailadresse og sbkefiu de privilegier han eller
hun skal have. Husk altid at fylde op fra "Leeseifiyy

- Klik pa "Gem”

Sa skulle pagaeldende daglige Regin-bruger gernéag@en e-mail med et nyt midlertidigt
kodeord. Farste gang denne daglige Regin-brugegelgoi Regin med det nye midlertidige
kodeord, far han eller hun en skeermmeddelelse:K@itord er enten gammelt eller
midlertidigt.” Herefter skal pageeldende daglige Rdguger igennem samme
kodeordsudskiftning, som var det et kodeord til iRegimin, nemlig:

- Klik pa det lille "het i linjen med lille tekst
- Sa kommer du over i den almindelige Regin-login+skae

- Udfyld login-boksen med museets ssedvanlige brugertibBRegin og det nye
tilsendte, midlertidige kodeord til Regin — og kbl login

- Safar du en dialogboks med overskriften "Skift auigskode”.
Gammel adgangskode = det nye, midlertidige kodabREgin
Ny adgangskode = en kode du selv finder pa. Huslemiskal overholde de
regler, der star pa skeermen. Og husk nu denne Bide.den pa et hemmeligt
stykke papir!

- Klik pa "Skift kodeord”

- Safar du at vide, at kodeordet er skiftet og askhl klikke "hef for at komme til
forsiden og logge pa. Klik altsa pa her

- Nu popper Regin-login-dialogboksen op. Udfyld médseedvanlige brugernavn
til Regin og med den adgangskode (password) dudigsde.

- Hyvis du ellers har gjort alt rigtigt star du nuRRégins forside

13.3 Rediger museum
| dette skermbillede kan du

* indtaste museets telefonnummer, e-mail- og webadresse. Disse informationer vises 1
Museernes Samlinger/KID

* indstille museumstypen, dvs. valge om Regin pa dit museum skal starte i
kunstmuseumsudgave eller kulturhistorisk museumsudgave.
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sette et marke ud for ”Publiceres som standard”. Hvis du gor det, sa vil alle dine
museumssager som udgangspunkt blive forsynet med mearke i feltet ”Klar til publicering” i
sagsskaermen. Det ma athenge af hvert enkelt museums rutiner, om man pa dette punkt
foretrekker det ene eller det andet.

Publicere eller afpublicere alle museets museumssager i Museernes Samlinger eller alle
museets verker 1 KID.

13.4 Index service

Dette menupunkt har kun teknisk interesse, hvissd&ommet uorden i den indeksering af
data, der ligger til grund for sggninger i Regiwvididu opdager, at sggninger i museets Regin
svigter — sa kontakegin-support@kulturarv.di ad ellers vaere med at bruge tid pa at teenke
pa index service.

13.5 Vokabularer (kontrollerede felter)
Hvad det er for noget, har vi omtalt under afst® '&okalt kontrollerede felter”.

13.6 Retningslinjer for brugeradministration

Nir et museum tager Regin 1 brug, har Kulturarvsstyrelsen som navnt oprettet en enkelt bruger,

og brugernavn og kodeord for denne bruger er fremsendt til museet i velkomstbrevet for Regin.

Denne bruger er speciel, dels ved at vere administrator, som kan oprette andre brugere 1 Regin
Administration, dels ved 7&ke at have rettigheder til selv at lese eller redigere sager i Regin.

Museet kan selv fastlegge sin praksis for oprettelse og navngivning af brugere, men KUAS

anbefaler, at man folger nedenstiende retningslinjer:

Museet opretter en ny bruger for hver ansat, der skal have skriveadgang til Regin. Hver
registrator/sagsansvarlig bor have sit eget, personlige brugernavn og kodeord. Kun pa
denne made kan det fremga af Regin hvilke personer, der har oprettet og/eller andret i
sager.

For personer, der kun skal have lese-adgang til Regin, kan man oprette brugere for hver ny
person, eller man kan have en generel (gaste-) konto, der benyttes af alle, der skal lase.

Administratoren bor ikke tildeles yderligere rettigheder. Det er en darlig idé at benytte
administratorbrugeren til at oprette og 2ndre i sager 1 Regin. Museet har kun én admi-
nistrator, og hvis man benytter administrators brugernavn og kodeord til at zendre i
sagsoplysninger, fremgér det ikke hvem, der har foretaget andringerne, nar det en dag
bliver en ny person, der skal varetage denne funktion.

Brugernavne ska/ vaere unikke, ikke bare for museet, men blandt alle brugere af Regin. Man
har lov til at bruge almindelige fornavne (’Sofie”, ”Christian”, etc.) eller initialer ("abc”,
etc.), men hvis der er nogen (evt. pa et andet museum), der allerede har benyttet dette
navn, kan det ikke anvendes. Det anbefales derfor, at man danner brugernavne ved at
benytte museets akronym, som i nedenstiende eksempel. Desuden anbefales det altid at
benytte sma bogstaver i brugernavne (dog minus «, 0 og 4) - det er nemmere at huske, og
man kommer ikke sa nemt til at bega fejl i indtastningen.
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13.7 Eksempel pa oprettelse af brugere i Regin

KUAS-museet (akronym KAS) har tre ansatte: Anders Andersen, Bent Bentsen og Christian
Christiansen, som registrerer pa fast basis. Anders har det overordnede ansvar for sagerne og er
derfor den eneste, der kan optrade som sagsansvarlig. Museet har allerede faet oprettet en enkelt
bruger af Kulturarvsstyrelsen, nemlig kas-admin”.

Anders dbner nu Regin Administration og opretter fire nye brugere:

* kas-aa, som han selv benytter, og som derfor tildeles bade lase-, registrator- og
sagsansvarsrettigheder.

* kas-bb og kas-cc, som benyttes af henholdsvis Bent og Christian, og som derfor tildeles
lzese- og registratorretticheder.

* kas-gaest, som han planlegger at benytte til alle de folk, han vil give leseadgang til, og som
derfor kun har laeserettigheder.

13.8 Nar en Regin-bruger forlader museet
Den ansvarshavende registrator (altsa ham ellateheter har adgang til Regin-admin) har
ansvaret for at personer, der forlader museegdest deres adgangskoder til Regin:
Ga ind i Regin-admin
o KIlik pa museumaktarerog derefter pavis/rediger museumaktgt ud for den
relevante person
o Fjern alle markeringer ("flueben”) i de sma bokse

o Afslut med klik paGem

13.9 Nar den "ansvarshavende registrator” forlader museet
.. sa er der flere ting der skal ordnes:

0 Den fratredende ”ansvarshavende registrator” skal i god tid inden sin fratreeden sorge for
at der udnaevnes en ny (evt. midlertidig) “ansvarshavende registrator” og for at den nye
kommer pd Regin-kursus.

0 Den fratredende skal sxtte sin afloser ind 1, hvordan Regin-admin fungerer, instruere om
hvor arvtageren kan lese om museets registreringspraksis og hvor han eller hun i ovrigt
kan soge hjzlp (Regin-manualen, Regin-support, Regin-debat, museets interne
registreringsmanual osv.).

Den nye ”ansvarshavende registrator” skal sktrive en mail til regin-support@kulturarv.dk
og bede om at fa @ndret museets overordnede administrator password til Regin-admin.
Det er vigtigt at denne @ndring bliver foretaget, for ellers kan man forestille sig, at den
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fratredende “ansvarshavende registrator” 1 bitterhed over en eventuel fyring, hjemmefra

gar ind og raserer museets Regin.

0 Desuden skal den nye ’ansvarshavende registrator” i mailen fortzlle, hvem det er, han eller
hun nu afleser, sidan at KUAS hele tiden har en ajourfort navne- og mailing-liste over

aktuelle “ansvarshavende registratorer” pa museerne.

0 Nir den nye “ansvarshavende registratorer” har modtaget nyt administrator-password, skal
han eller hun gi ind i Regin-admin og under menupunktet ”Rediger museumAktor”
fratage den fratreedende alle hans eller hendes privilegier.
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Bilag 1: Internetadresser

Regin (registratorklient)

www.kulturarv.dk/regin
Brugernavn: oprettes af museets “administrator”

Kodeord:  oprettes af museets “administrator”

Regin (model-museum med eksempelregistrering)

www.kulturarv.dk/regin
Brugernavn: gaest

Kodeord:  gaest

Museernes Samlinger (oversigtsklient)

www.kulturarv.dk/mussam
Brugernavn: intet (tilgaengelig for alle)

Kodeord:  intet (tilgaengelig for alle)

Regin-admin
www.kulturarv.dk/regin-admin
Brugernavn og kodeord: oplyses af KUAS med mail direkte til museets “administrator”

Regin debatforum
http://regin-debat.kulturarv.dk
Brugernavn og kodeord: oplyses af KUAS med mail direkte til museets administrator”

Regon (Regin-Grgnland registratorklient)
www.kulturarv.dk/regon
Brugernavn og kodeord: oplyses af KUAS med mail direkte til museets “administrator”

Katersat (Grgnlands udgave af Museernes Samlinger)

www.kulturarv.dk/katersat
Brugernavn: intet (tilgaengelig for alle)

Regon-admin (Grgnlands udgave af "Regin-admin”)

www.kulturarv.dk/regon-admin
Brugernavn og kodeord: oplyses af KUAS med mail direkte til museets ”administrator’

>

Regin verktajer

www.kulturarv.dk/regin-tools

>

Brugernavn og kodeord: oplyses af KUAS med mail direkte til museets ”administrator’

Regin brugervejledning ® kulturhistorie 72



Bilag 2: Registrering pa kulturhistoriske museer
Af museumsdirektor Torben Witt, Aalborg Historiske Museum

Artiklen er oprindeligt skrevet i begyndelsen af 1990 erne som bidrag til DMI's forste manual.
I lyset af ndviklingen siden da og under indtryk af Kulturarvsstyrelsens registreringsprogram,
Regin, i foraret 2004, har jeg foretaget enkelte justeringer af teksten. Det galder iser korte
passager og formuleringer der specifikt vedrorte DMI.

Eske Woblfabrt
Kulturarvsstyrelsen
april 2004

Protokol for samlingen

Omkring 1965 var det stadig den almindeligste opfattelse at registrering primeart
drejede sig om protokolfering af museumsgenstande, uden at man vel havde gjort
sig helt klart, hvad der var det praecise formal med denne protokolfering.

Selvfolgelig handlede det bl.a. om, at kunne fastsla, hvilke museumsgenstande
et museum var i besiddelse af; altsd en znventarregistrering; men derudover var
protokollen ogsa det sted, hvor man fag/igt fastholdt visse kendsgerninger om den
enkelte genstands herkomst eller proveniens, og hvor man beskrer genstanden - med
sterkt svingende pracision - fra helt lakoniske konstateringer af mal og form af
hensyn til identifikation - og til vidtleftige analyser af den enkelte genstands
udseende pa gransen til en faerdig publikation.

Uanset graden af ulejlighed man gjorde sig ved den enkelte institution, var det
imidlertid indlysende at en accessionsprotokol over museets genstandssamling
ikke var tilstraekkeligt, nar det drejede sig om at anvende museets samlinger fagligt.

Dels manglede man indgange til materialet fra andre vinkler end den rent
numeriske, dels var der store dele af museernes samlinger, der ikke var omfattet af
den eksisterende registreringspraksis, nemlig alt det der ikke var
museumsgenstande, sisom tegninger, opmalinger, fotografier, beretninger og
korrespondancen omkring en erhvervelse eller en undersogelse.

Centrale standarder

Med forbillede i Nationalmuseets afdelinger - iseer Danmarks Oldtid og Dansk
Folkemuseum - gik en del museer i gang med at opbygge hjxlpekartoteker af
forskellig art.

Statens Lokalmuseumstilsyn havde udsendt savel den rwde liste over
topografinumre, der anvendtes pa 3. afdeling, som den gu/ liste over de
stednumre der anvendes pa 1.afdeling, og tillige udsendte man 3. afdelings gronmne
saglige registrant til brug for klassifikationer af nyere tids materiale.
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Lokalmuseernes praksis
Resultatet blev naturligvis en lidt forskellig praksis, athangigt af om den lokale
museumsleder havde haft mest tilknytning til arkaeeologien eller til etnologien.

En rxkke steder opbyggede man lokalitetshjelperegistre baseret pa
stednumre, andre brugte topnumre. De etnologisk arbejdende museer indforte
saglige henvisningskartoteker, hvor hele protokolteksten blev fort pa bl kort
(oprindeligt 1 halvt svensk folie-format, der blev opbevaret i specialbyggede
kartoteksskabe; siden er A4-kort blevet de almindeligste).

De arkzologisk arbejdende museer indforte sognebeskrivelser, hvor de enkelte
lokaliteter af antikvarisk interesse indenfor museets omrade blev markeret pa
topografiske kort og registreret i listeform, og hvor beretningerne fra
undersogelser pa lokaliteterne blev anbragt i forskellige arkivordninger, hvoraf de
fleste havde traditionen med fra de centrale museer - som igen havde den fra den
almindelige administrative tradition - at korrespondancen opbevaredes for sigi et
sakaldt journalsagsarkiv, hvorfra og hvortil der derefter blev henvist.

Tveerfaglighed

Med de mange nybemandede lokalmuseer opstod der et behov for et system, der
kunne bruges til at fastholde og fremfinde den information, der ophobes i et
museum, uanset periode (og altsa uanset den faglige tradition), idet man nu ofte
kom til at arbejde pa tvars af de traditionelle fagskel. Diskussionen startede i
Dansk kulturhistorisk Museumsforening, og fortsatte 1 et registreringsudvalg
under Statens Museumsnzvn. Arbejdet 1 dette udvalg blev aldrig bragt til en
egentlig afslutning, men dele af de fremsatte forslag blev i de kommende ar
praktiseret ved en rakke museer, og blev derved d facto standarder.

Sagsbegrebet

Den vasentligste af disse fornyelser stammede fra Kaj Rex Andersens
hovedopgave ved Handelshojskolen 1 Randers 1 1968. Her blev det foreslaet at
man delte et museums aktiviteter op i et antal sager, og som den forste grove
sortering skelnede mellem de administrative sager og museumssagerne.

De sidste er de i denne sammenhang mest interessante, idet museumssager
defineres som de sager, der bibringer museet en antikvarisk merviden, mens de
administrative sager folgelig er alle de andre, altsa de sager der handler om
museets selvopretholdelse og udbygning, lon og regnskab og alt det der. En
grazone udgores af de sager der blot er foresporgsler til museets antikvariske
arbejde, men hvor udarbejdelse af et svar undertiden giver anledning til hele
undersogelses- eller forskningsprojekter.

Grazenserne mellem de enkelte museumssager fastlegges arbitrart og
pragmatisk. Det kan vare hensigtsmassigt at dele store sager op i mindre, eller at
sla hele sagsomrader sammen til en enkelt sag, men normalt vil det vaere en
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henvendelse til institutionen eller et initiativ udgaende fra den, der starter en sag,
hvis henvendelsen eller initiativet ikke vedrorer en allerede eksisterende sag.

Arkzologiens sagsbegreb

Beskeaftiger man sig med arkzologi er der neppe stor tvivl om, hvad en
museumssag er. Det er i sin klareste form en arkeologisk undersogelse med alt det
materiale, der i den anledning ophobes 1 museet, hvad enten det er breve til eller
fra lodsejere, centrale myndigheder eller sagkyndige kolleger - eller oldsagerne der
er fremdraget, fotografierne der er optaget, tegningerne af udgravningens
opmaling eller den endelige beretning til museets arkiv.

Denne helhed indeholder antikvarisk merviden, og det er denne merviden, det
er museets opgave at fastholde gennem en registrering, og at kunne finde frem
igen via denne registrerings indexering, der traditionelt har haft form af
kartoteker, f.eks. navnekartoteker, stedkartoteker, oldsagskartoteker etc.

Nyere tids sagsbegreb
Nar vi kommer til de ovrige museumssager er traditionen knapt sa klar.

Med materiale fra nyere tid har udgangspunktet ofte varet den enkeltstiende
gave. En museumsgenstand er tilgdet museet og er blevet registreret ved en
indfersel i genstands-protokollen. En sidan erhvervelse burde, efter definitionen
ovenfor, give anledning til oprettelse af en sag, men har sjeldent gjort det, hvor
der ikke forekom breve eller andre dokumenter, der skulle arkiveres.

De fleste museer har dog ogsa haft forleb indenfor nyere-tids-indsamlingen,
som mere oplagt havde karakter af sagen. Det kan vare hjemtagningen af storre
samlinger af bohave, af hele samlede varksteder, eller registrering af vandmeller,
kobstadshuse osv.

Ogsa 1 disse sammenhange er der blevet skabt et dokumentationsmateriale i
form af tegninger, opmalinger, fotografier, beretninger etc. foruden selve
genstandssamlingens foregelse. Undertiden uden et overordnet sagsbegreb, der
kunne holde sammen pa de falles informationer, undertiden med et sadant.

Informationsregistrering

Det, der blev foresldet sidst i 60'erne, er en fastleggelse af det princip, at et
museums znformationer kun kan tenkes i forbindelse med konkrete, afgrensede
museumssager, og at det er informationerne, der er de mindste enheder i
registreringerne - ikke genstandene eller beretningerne eller fotografierne.

Hovednummer

Med sagsovervejelserne fulgte et forslag om, at man skulle bruge en almindelig
talrackke til at danne sagsnummre, for derefter at undernummerere det materiale, der
skulle registreres, i forhold til sagsnummeret, og det blev tillige foreslaet at man
benyttede et bogstav som skzlletegn mellem sagsnummeret og lobenummeret, saledes
at man kunne have en lebenummerserie for hver kategori i hver sag.
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Kategorier
I sagssystemet blev ogsa fastlagt de kategorier, det var opgaven at registrere
informationerne om, foruden om genstandssamlingerne.

Der blev her taget udgangspunkt i betragtninger, der vedrorer art, materiale og
format, idet det forst og fremmest er disse forhold, der gor, at man ikke samlet kan
opbevare alt materiale, der horer til en sag. Genstandene horer hjemme i udstilling
eller magasin, fotografierne har det bedst i morke og de store tegninger 1 flade
skuffer, der er rummelige nok til at klare formatet.

Resultatet blev den inddeling, der fremgar af Statens Museumsnavns
standardblanketter, som forhandles af Museumstjenesten. Der er tale om folgende

kategorier:
K Korrespondance
X  Genstande
L Lommebogsblade
T Tegninger
F Fotos
R Rapporter

Ved bearbejdelsen 1 edb-udvalget blev disse kategorier fastholdt, bortset fra
lommebogsbladene, idet man fandt at rapportkategorien var tilstreekkelig til
sikring af den skriftlige dokumentation. I stedet blev tilfejet en ny kategori:

B Bind

Denne var tenkt til registrering af bindoptagelser, hvad enten det drejer sig om
lyd- eller videoband, men har som de ovrige kategorier i praksis faet udvidet sit
indhold noget, siledes at den anvendes til registreringer af magnetmedier og
digitale lydoptagelser 1 almindelighed, altsa ogsa disketter, backup-band, osv.

Pa tilsvarende vis er korrespondancekategorien udvidet til ikke alene at skulle
rumme al skriftlig dokumentation, der ikke har karakter af rapporter og
beretninger; altsd telefonnotater, telefax og lignende, men ogsa til mere generelt at
kunne registrere begivenheder.

Genstandskategorien er naturligvis forst og fremmest beregnet til genstande og
oldsager, men kan eventuelt tillige bruges til nummerering og registrering af
udtagne prover.

Tegningskategorien opfattes 1 praksis som en storformatkategori til registrering
af dokumentationsmateriale, der ikke kan opbevares 1 A4-formatet i sagsarkivet,
forst og fremmest tegninger og opmalinger.

Fotokategorien skal anvendes til registrering af positive fotos, dias, og film, altsa
det lysfolsomme materiale. Udgangspunktet for registreringen er her
positivmaterialet, men med henvisning til eventuelle negativhumre, idet man
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forestiller sig en ren numerisk opbevaring af negativerne. Ogsa digitale fotos
registreres under denne kategori.

Rapportkategorien er tenkt til registrering af den skriftlige dokumentation, som
er produceret i sagsforlobet. Det kan bade vare egne beretninger og eksterne
rapporter, f.eks. konserveringsrapporter eller ekspertudtalelser af forskellig art.
Hertil horer som nzvnt ogsa forarbejder som f.eks. lommebeoger. Egne notater af
sagsforlob danner granse mod kategorien korrespondance. Her ma den enkelte
institution legge sin egen politik for, hvordan man forholder sig. Principielt
forudsatter kommunikationsbegrebet et modtager/afsender forhold.

Kategorien arkivfond udmerker sig ved at kunne knyttes til flere forskellige
sager, idet arkivernes proveniensbegreb henger sammen med det enkelte arkiv,
der fornuftigvis tilstrebes samlet, selvom dele af det indkommer i forbindelse med
forskellige sager.

Det, der registreres pa kategoriniveau, er materiale i museets besiddelse -
materiale med fysiske egenskaber. Dette materiale forsynes med entydig
nummerering og kaldes sammenfattende for registreringsobjekterne. Nummereringen
bestar som navnt i sagsnummeret efterfulgt af et kategoriskilletegn, efterfulgt af et
lobenummer fra lobenummerrakken for den pagaldende kategori i den
pagxldende sag. Den tredje genstand i sag nummer 657 hedder altsa: 657X3. Den
syvende rapport i samme sag hedder: 657R7. Til angivelse af formater for
storformater og fotografier er der udarbejdet standarder i forbindelse med
hovednummersystemet.

For arkivfonde er det karakteristisk, at ogsa niveauet herunder,
arkivindholdet/arkivalierne, udger fysiske storrelser. Nummereringen af
arkivfonde folger SLLA's standard, og er et nummer i en fortlobende A-
nummerraekke for hele arkivvirksomheden. Arkivindholdet nummereres herunder
med lobenumre for hver arkivfond.

Om nummerering

Da alt materiale, hvor hovednummersystemet anvendes, er nummereret med
paforte sagsnumre, skilletegn og lobenumre, henviser alle
registreringsobjektnumre 1 sig selv, direkte til den sag hvortil de horer.

I den praktiske sagsregistrering kan der i visse tilfalde vare god grund til at
dispensere fra det hovednummersystem, som naturligt folger med sagsbegrebet.
F.eks. i de tilfalde hvor en @ldre samling enskes konverteret til eller inkorporeret 1
en nyere sagsregistrering. Alternativt skulle man til at omnummerere, og
omnummereringer gxlder det som bekendt om at undga stort set for enhver pris.

En nummerering af et materiale er samtidig en inddeling og enhver inddeling
indebarer en risiko for, siden hen, at vise sig upraktisk eller at have indbygget en
foraldelsesmulighed.

Man kan f.eks. tenke pa Nationalmuseets 1. afdelings nummersystem, der
fordrer af en genstand er bestemt ud fra 3-periode inddelingen, idet der findes en
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nummerrakke for hver af perioderne: sten-, bronze- og jernalder. Her forudsattes
altsa et fagligt s&on blot for at nummerere.

Eller man kan tenke pa Nationalmuseets 3. afdelings oprindelige
nummerering, der fulgte de enkelte rum og vaegge i Panoptikonbygningen 1
Kobenhavn, hvor Bernhard Olsens "Dansk Folkemuseum" engang havde til huse.

Den almindelige za/rekke er det mest fremtidssikrede der findes, idet ingen
finder pa at @ndre tallenes rekkefolge. Et tal fra rekken er imidlertid ikke i sig selv
informationsberende, som f.eks. de med drstal sammensatte genstandsnumre er det.
Her kan man umiddelbart af nummeret fa oplyst, hvilket 4r genstanden er
erhvervet.

Ogsa denne nummertype har sine svagheder, idet mere omfattende sager, der
ikke straks lader sig afslutte, kommer til at sparre for den videre indfering af
genstande fra andre sager, der ellers ville kunne have varet afsluttet.

Hovednummersystemet soger at kombinere det informationsberende nummer,
med en nummereringspraksis der ikke hindrer den videre faerd, idet efterfolgende
sager godt kan ferdigbehandles, selvom zldre storre sager er gaet i stampe.
Systemets svaghed er formodentlig kategorierne, der med tiden vil kunne blive for
snevre, og 1 mindre grad antallet af tegn, der skal males pa en almindelig genstand.
Pa en halvtreds ars horisont vil det gennemsnitlige antal tegn pr. nummer dog
ligge under antallet for arstalsnumre pd et middelstort museum.

Om navne

En type af information, som ofte gar igen i alle museers registreringer, er
oplysninger om personer eller institutioners tilknytning til sager, til genstande, til
billeder og arkivalier osv.

I de manuelle systemer er man nedt til at begraense sig til, ved hjalp af
navnekartoteker, at lave henvisninger til en del af disse tilknytninger. Det kan gores pa
flere mader, enten ved at udskrive navnet pa et kort for hver eneste henvisning,
eller ved pa lidt storre kort at opfore hver henvisning pa sin linje under navnet til
kortet er fuldt, for sa at fortsatte pd et nyt.

Med sagsbegrebet som overbegreb kan man ofte nojes med en henvisning til
de sager, hvori et navn forekommer, for sa via sagsmaterialet at kunne soge videre
frem til de konkrete tilknytninger.

Med edb vil ulejligheden med at fore henvisningerne pa plads udfor et
konkret navn kunne lettes betydeligt, siledes at man kan forege antallet af
henvisninger og derved lette fremfinding.

Der melder sig imidlertid derved et behov for at underdele, for pa ny at skabe
overblik over det foregede antal henvisninger, og i forbindelse med edb-
registrering er derfor indfert et ro/lebegreb for navnene, saledes at den enkelte
henvisning fra et navn til en sammenhzng i materialet tillige omfatter en
registrering af hvorvidt den pagzldende er giver, swlger, kober, ¢er, lodsejer, anmelder
eller meddeler og sa fremdeles.
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Ved at forbinde deltagerens (ogsa kaldet aktorens) navn, rollen og det
konkrete registreringsobjekt bliver det f. eks. let at foretage sogninger pa, hvilke
genstande museet har faet forerende af folk, der hed Nielsen, uden samtidig, at fa
at vide hvilke genstande, der er fundet pa en mark tilhorende en lodsejer, som
ogsd hed Nielsen, eller hvilke billeder museets fotograf Nielsen har taget i tidens
lob.

Om steder

En helt klassisk informationsgruppe i forbindelse med museer er oplysningerne
om lokaliteter, og der findes da ogsa 1 brug adskillige inddelingssystemer for
steder.

Stedhenvisningerne sker primert til sogneinddelingen. Der er for lengst
udarbejdet en konkordans mellem den rode liste over topografiske numre (baseret
pa inddelingen i TRAP) og den gule liste over stednumrene (ogsa baseret pa
inddelingen 1 TRAP, men her alfabetisk fra herredsniveau og nedefter!).

Ogsa stederne registreres pa grund af deres tilknytning til materialet, og som
man ved navneregistreringen skal tage stilling til en rolle, registreres steder som
Sfundsteder, brugssteder, motivsteder (for foto og tegning) eller med anden tilknytning,.

Niveauet under sogn - altsa stednavn eller bynavn eller evt. adresse - registreres for
sig som en specifikation, hvor det er nedvendigt. Her abnes mulighed for at lave
opslag 1 matrikeldirektoratets ¢erlavsliste og for indsattelse af UTM-referencer mr.m.

Om tid
Til en grov inddeling af Nationalmuseets materiale udviklede museets
Dokumentationsenhed en liste over perioder fra de ldste til de nyeste tider. Listen
har storre og mindre perioder, der griber ind over hinanden, og hver er
karakteriseret med en trebogstavkode. Denne liste blev i sin tid optaget i
dokumentationsstandarden og benyttes som forste grove, men obligatoriske
inddelingsniveau for tid. Nationalmuseet (DKC) og Dansk MuseumsIndex har
siden foretaget hver deres justeringer af denne periodeinddeling, hvilket desvzarre
har medfert at man i dansk museumsverden i dag opererer med (mindst) to sat
periodeinddelinger. Der forestir en opgave med at fore de to lister sammen igen.
Andet niveau for registreringer af informationer om tid vedrorer egentlige
dateringer og kan oprettes overalt 1 forbindelse med sager eller registreringsobjekter.
Her fordres det, at man medtager informationen om, hvad tidsangivelsen
repraesenterer. Det kan vare #/blivelsestidspunkt, brugsperiode, for deltagere livsperiode
eller virkeperiode, eller der kan veere tale om en naturvidenskabelig datering etc. Ogsa
dateringsmetoden skal der gores rede for ved indtastning af dateringer.

Om registranter

Nationalmuseets 3. afdelings gronne registrant er den eneste i Danmark alment
udbredte sag/ige inddeling af museumsmateriale. Registrantens problem er, at den
er vanskelig at benytte, hvis man blot ensker at anvende den til en entydig
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klassifikation af sit genstandsmateriale, saledes at man kan opstille et manuelt
linezert kartotek efter den. Det er maske den rent fysiske beskaffenhed af
genstandskartoteket, der far os til at opleve dette problem, idet vi gir ud fra, at
registranten er en art- og typeregistrant som gor det muligt at klassificere selve
genstanden som tilherende én og kun én gruppe. Den gronne saglige registrant er
imidlertid /&ke en art- og typeregistrant, men en registrant for funktionelle tilknytninger
(saledes som det ogsa fremgar af den til registranten knyttede, sjaldent laste,
vejledning). Registranten er derfor sardeles velegnet til at leve op til princippet
om, at det er informationer der registreres.

Selve materialet bliver derfor ikke entydigt klassificeret efter registranten, men
informationerne omkring materialet underkastes en analyse, der giver anledning til
beslutninger om hvilke henvisninger til funktioner, der skal registreres vedrorende
en sag eller et registreringsobjekt.

En funktion vil altid vaere knyttet til et szed, hvad enten det er stedet for
fremstillingen eller for brugen af et objekt. I overensstemmelse hermed er alle
henvisninger til den gronne registrant forbundet med stedhenvisningerne. Det,
der afgor antallet af henvisninger, er de til registreringsobjektet knyttede
oplysninger. For at styrke den faglige pracision stilles der endvidere krav om, at
enhver henvisning til sted/ registrant forsynes med en angivelse af
klassifikationsgrundlaget, altsa en registrering af hvorfra man har sine oplysninger.
Der er f.eks. mulighed for at angive proveniensoplysning, oplysning fra arkiv, almen brug,
ekspertudtalelse etc.

Litteratut:

Kaj Rex Andersen: Museumsregistrering. HD-studiet i organisation, hovedopgave
1968, Handelshojskolen i Arhus (kan leeses pa Museologisk Bibliotek pa Vartov
hos Organisationen Danske Museer)

Saglig Registrant for Kulturhistoriske Museer. Udgivet af Dansk Folkemuseum.
Revideret udgave 1985. (forhandles af Museumstjenesten)
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Bilag 3:  Regin-vaerktgjer

- om at benytte registreringsdata til formidling

Fa lidt mere ud af dine registreringer ved at benytte udvalgte dele pa din museets
hjemmeside eller i andre webprasentationer. Du kan valge mellem tre vaerktojer
der kan bruges til at formidle din registrering

*  klikbare hotspots” pa kort eller billeder
* klikbare punkter pa en tidslinje eller som
* enkeltstdende prasentationer

Mere....
<] Den danske eskadre til ankers pa Warnemi [

et ® Brev til en hundeklipper * Siddende mod

# Castelmadama 111 (Souvenir) * Madel i klassiy
» Loire - brov fil minz barn ® Risten

s Bahbeltportrat (mor og datter)

* Rameo og Jul

* Hvidkildepipeme
o Blue No 6

aule fodspor

o . ® Liggende pige ® Siesta

Titel Den danske eskadre til ankers pa
Warneminde rhed. Deres
lconaelige hejheder kronprinsen og
kronprinsessen ankemmer p‘é
dampskaet “Kiel™ til eskadren. og ® Gennemsigtig som et sekund pa vej

orlogsskibet"'{:hﬂst{an den ,,_M Champaanepiogen
Ottende” begynder at salutere et

Museurm Statens Museum for Kunst

Her er et par eksempler pa, hvordan du ved hjelp af Regin verktojerne kan fa presenteret
udvalgte poster fra din (og andres) registrering pa en sjov og spandende mdide.

Fremgangsmaden er i korthed den at du
* soger et udvalg af poster i Museernes Samlinger og KID
* knytter dette udvalg til et verktoj
* indstiller detaljer i hvordan du vil have vist dit udvalg
* klikker pa en knap der genererer kode automatisk
* kopierer koden over i din webpresentation
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Hvis du kan finde ud af at indlejre en stump kode fra f.eks. YouTube i din
hjemmeside, kan du ogsa finde ud af Regin Varkstojer. Princippet er det samme.
Det forudsatter ikke serlige programmeringskundskaber at benytte Regin
Varktojer.

Verktojskassen findes pa www.kulturarv.dk/regin-tools.
Vejledningen kan du downloade fra www.kulturarv.dk herunder

museer/museumsdrift/vejledninger
Adgangskoder administreres af museets ansvarshavende registrator.
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Bilag 4: Minimumsindberetning til centralregistrene
Museernes Samlinger og KID

Ved minimumsindberetning forstds det mindstemal af oplysninger, som er
noedvendigt for at Kulturarvsstyrelsen anser en museumssag, en museumsgenstand
eller et kunstvaerk for at vare indberettet til de to centrale kulturarvsregistre for
’los kulturarv”,

Arkaologiske museumssager indeholder ofte et stort antal genstande, som
primert har karakter af kildemateriale og ikke af museumsgenstande til
udstillingsbrug. I denne type sager er det acceptabelt, at museet indskrenker
indberetningen til at omfatte selve museumssagen og de storste, udstillingsegnede
museumsgenstande. Omfanget af ovrigt genstandsmateriale af kildemassig veerdi
bor omtales 1 museumssagens sagsoplysninger ligesom lange genstands- og
fotolister med fordel kan registreres under kategorien “Rapporter”.

I nogle situationer kan det lette arbejdet, hvis man f.eks. samler skar og afslag og
registrerer dem under et enkelt nummer. I andre sammenhznge kan den mulighed
ikke benyttes. Men sa kan det maske lade sig gore at samle mange genstande
under en enkelt registrering, at lave en sakaldt intervalregistrering. Det gor man
ved 1 registreringssystemets nummerfelt at skrive nummeret pa den forste og den
sidste genstand, som er registreret under “denne genstand” (eks. 0212x0010 -
0212x0999).

Om denne eller andre mader at effektivisere registreringsprocessen er mulige, er
det museets opgave selv at vurdere ud fra det faglige kendskab, man lokalt har til
museets samling. Det kan styrelsen ikke sxtte en central standard for.

Nedenstiende felter skal som minimum udfyldes i forbindelse med indberetning
til (’publicering pa”) Museernes Samlinger og KID:

Museernes Samlinger (www.kulturarv.dk/mussam)

Museumssag

* Journalnummer
* Sagsbetegnelse
*  Periode

* Sagsoplysninger

Desuden skal der til en museumssag altid relateres oplysninger
om

0 Sted/registrant
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1
Museumsgenstand

*  Genstandsnummer
* Betegnelse

* Indkomstdato

* Periode

*  Beskrivelse

Desuden skal der under en museumsgenstand altid relateres
oplysninger om

0 Aktor

0 Sted/registrant

KID (www.kulturarv.dk/kid)

Kunstvaerk
¢ Inventarnummer
*  Verktype
¢ FErhvervelsesmade

e FErhvervelsesdato

* Ejer
e Titel
* Datering

¢ Materiale/teknik
* Signatur/betegnelse
* Nettomal

Desuden skal der til et vark altid relateres oplysninger om

0 Kunstner (kunstnernavn, arstal og nationalitet)

For en nermere beskrivelse af hvilket indhold, felterne skal udfyldes med,
henvises til brugervejledningen til Regin og til ”XMIL-schema for Dansk Museums
Dokumentations Standard”. For Kunstmuseernes vedkommende henvises ogsa
til ”Vejledning i registrering af kunst pa SMN-kort”. Alt ligger til download pa
Kulturarvsstyrelsens hjemmeside:

www.kulturarv.dk/forvaltning/museumsdrift/vejledninger

! Her menes virkelig kun genstand — alts& 3-dimevade fysiske ting. Andre former for
dokumentation registreres under sagsregistreringenge kategorier: Fotos/film,
Storformater, Rapporter, Arkivfonde mv. Disse kategr skal respekteres i indberetningen.

Jf Bilag 2 i brugervejledningen til Regin: TorberitiMRegistrering pa kulturhistoriske museer.
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