
 
 

 

 

Vejledning Projektbank 
 

Dette er en kort introduktion til brug af projektbanken for formidling af projekter som 

Kulturstyrelsen har givet tilskud til. Projektbanken finder du via følgende link: 

http://udviklingspuljeprojekter.bibliotekogmedier.dk/ 

 

Indtil nu dækker projektbanken følgende puljer: 

 Bogstart 

 DEFF-puljen 

 Netbibliotekspuljen 

 Medborgercentre 

 Overbygningsprojekter 

 Udviklingspuljen for folke– og skolebiblioteker 

 //Nethood 

 Lektiehjælp 

 Retrokonvertering 

 Børnehavebiblioteker 

 DDB  
 

 

Projektbanken bliver hele tiden udviklet og opdateret, så der vil løbende komme nye 

puljer til. 
 

 
 

Følgende emner bliver behandlet i vejledningen 
 

 
 Log-in 
 Tilføj / slet dokumenter, aktiviteter og deltagere 
 Særlige funktioner: Søgning, emneord, selektion 

 
 
 
 

Log-in 

Kulturstyrelsen sørger for, at stamdata fra projekterne bliver lagt ind, og derefter 

kan det enkelte bibliotek / institution selv redigere indholdet. For at få adgang til at 

redigere i indholdet, skal du bruge det fremsendte bruger- navn/adgangskode. 

Bemærk at du alene kan få adgang til at redigere i indhold med brug af det frem- 

sendte bruger-id. Du får ikke redigeringsmulighed ved at oprette dig selv som bruger 

på sitet. 
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Tilføj dokumenter, aktiviteter og deltagere 

Når du er logget ind, skal du gennem venstremenuen vælge den pulje som projektet 

er relateret til og herefter finde det rette projekt. Når du har valgt et af dit biblioteks 

/ institutions projekter, bliver du præsenteret for følgende tre faneblade ”Informati- 

on”, ”Aktivitet” og ”Deltagere”. Det er muligt for dig at tilføje information under alle 

tre faneblade.



3  

 
 

 Information 

Under dette faneblad kan du i bibliotekets / institutionens egne projekter tilføje alle 

former for dokumenter, der kan berige beskrivelsen af det enkelte projekt. Det kan 

være dokumenter i form af billeder, film, rapporter etc. Dette gøres ved at trykke på 

feltet ”Tilføj dokument” nederst i fanebladet. 
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Du kommer nu til nedenstående side. Hvis du vil uploade et billede, henter du bille- 

det ved at klikke på ”gennemse”, klik derefter på ”overfør” efterfulgt af ”gem”. 

Samme procedure følges for andre dokumenttyper. 
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Ønsker du at fjerne et dokument igen, klikker du på ”Slet dokument”. 
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Aktivitet 

Under dette faneblad kan du lægge dokumenter ind/henvise til dokumenter fordelt 

efter 

 Presseklip 

 Milestone 

 Kalender 

 Henvisninger 
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Presseklip 

Her kan du linke til presseklip eller anden omtale. Følgende side kommer frem, når 

du klikker på ikonet. Når du har udfyldt felterne, så klik på ”gem”. 
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Ønsker du at fjerne et presseklip igen, gøres det via ”Slet presseklip”. 



9  

 
 

 
 

 

Milestone 

Her kan du lægge dokumenter ind, der beskriver projektets forløb. Eksempelvis kan 

uddrag fra faglig statusrapport uploades. Klikkes på ikonet, får du følgende side 

frem. Når du har udfyldt felterne, klikkes på ”gem”. 



10  

 
 

 
 

 

Ønsker du at fjerne en milestone igen, gøres det via ”Slet” under Milestone. 
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Kalender 

Her kan du lægge oplysninger ind, der omhandler de aktiviteter, der er planlagt for 

projektet. Klikker du på ikonet, får du følgende side frem. Når du har udfyldt felterne, 

klikkes på ”gem”. 
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Ønsker du at fjerne en aktivitet igen, gør du det via ”Slet” under kalender. 
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Henvisninger 

Her kan du linke til andre sider, som er relevante for projektet – husk beskrivelsen så 

man kan se, hvorfor det er relevant for projektet. Klikker du på ikonet, får du følgen- 

de side frem. Når du har udfyldt felterne, klikkes på ”gem”. 
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Ønsker du at fjerne henvisningen igen, gøres det via ”Slet henvisning”. 
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Deltagere 

Under dette faneblad kan du i bibliotekets / institutionens egne projekter tilføje de 

eksterne partnere, der er i projektet. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Du kan ikke selv slette tilføjede eksterne partnere. Får du brug for det, skal du kon- 

takte Ulla Kvist, ukv@kulturstyrelsen.dk 

mailto:ukv@kulturstyrelsen.dk
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Særlige funktioner 
 

 
Søgning 

Der er to søgemuligheder på sitet, en simpel og en avanceret søgning. 
 

 

Simpel søgning 

Ved den simple søgning indtastes søgeordet, hvorefter alle hits, der indeholder sø- 

geordet, fremkommer. Skrives der eksempelvis ”Randers” i søgefeltet fremkommer 

følgende liste (uddrag). 

 

 
 

 

I listen er det specificeret, om indførslen dækker over et projekt, en ekstern partner, 

en biblioteksprofil etc. 
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Avanceret søgning 

Ved den avancerede søgning er det muligt at præcisere sin søgning, se nedenfor. 
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Emneord 

Ved hjælp af emneordene kan du søge projekter frem omhandlende et bestemt emne 

på tværs af puljer, indsatsområder etc. 

Du kan klikke direkte på et emneord i et givent projekt, hvorefter der fremkommer 

en liste over alle de projekter, som har fået tildelt samme emneord. Se eksempel 

nedenfor. 



19  

 
 

 



20  

 
 

 
 

 

Selektion via menuen 

I menuen kan du selektere i projekternes status på tværs af puljer og / eller indsats- 

område / programgrupper etc. 


